	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 23 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 15/01/2018 ĐẾN NGÀY 20/01/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

15/01
	S
	7h30: Sơ kết HK I, phát động thi đua 2018

HS kí cam kết phòng chống cháy nổ

Kiểm tra nghề
	GV, HS

GVCN, HS

Đoàn TN
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Khắc phục xong tồn tại về điểm HK I

BGH kiểm tra lại sổ, niêm phong sổ HK
	GV có lõi

Đ/c Uyên
	Đ/c Hương
	

	Ba

16/01
	S
	8h: Dự hội nghị tại phường về công tác đảng

Khớp điểm giữa bài kiểm tra HK I với sổ điểm cá nhân

TTCM nộp sổ tổ và biên bản kiểm tra SHCM
	Đ/c Hương, Thúy, Tuyến

Theo phân công

TTCM
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	BGH dự giờ

Triển khai công tác chuẩn bị hồ sơ kiểm định CLGD
	BGH

Theo phân công
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
17/01
	S
	BGH dự giờ

Kiểm tra nghề
	BGH

Đoàn TN
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Chuẩn bị bài dự thi GVG cấp TP

Xây dựng bài dạy
	Đ/c Huế

Đ/c Huế. tổ XH
	Đ/c Hương
	

	Năm

18/01
	S
	HS học quy chế thi tại THCS Đức Giang

GV có tên đi làm thi học quy chế coi thi tại HĐ coi
	HS lớp 9

Theo quyết định
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Thi nghề lớp 9

GV có tên làm nhiệm vụ coi thi
	HS lớp 9

Theo quyết định
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu

19/01
	S
	BGH dự giờ
	BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra hồ sơ văn thư

Thi thực hành nghề lớp 9

14h bắt thăm ngày thi GVG tại 23 Quang Trung
	Đ/c Uyên, Vũ Tuyến

HS lớp 9 

Đ/c Huế
	Đ/c Hương
	

	Bảy

20/01
	S
	Kiểm tra sách vở, đồ dùng, học tập HS (tiết SHL)

Duyệt KH tuần các bộ phận; XD kế hoạch tuần 24

Dự học trực tuyến SGK mới tại UBND quận
	GVCN, TPT, ĐTN


	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến
