	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 24 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 22/01/2018 ĐẾN NGÀY 27/01/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

22/01
	S
	Chào cờ

Luyện tập chuẩn bị thi TPT giỏi

HS thi HKPĐ cấp quận
	Đ/c K.Huyền, HS

Đ/c Cường, HS
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Chuẩn bị Tết Nguyên đán

Chuẩn bị các công việc cho ngày hội CNTT
	BCH Công đoàn

Theo phân công
	Đ/c Long

Đ/c Hương
	

	Ba

23/01
	S
	BGH dự giờ

Nộp đề nghị bổ nhiệm và xếp lương ngạch viên chức
	BGH

Đ/c Hà
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra việc thực hiện xây dựng THTT-HSTC
	Đ/c V.Tuyến, K.Huyền, Hường y tế
	Đ/c Hương
	

	Tư
24/01
	S
	GV, NV nộp bản tự đánh giá tháng 1 về HT

Nộp báo cáo về PGD: các khoản thu và dạy thêm
	GV, NV

Đ/c Hà KT
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Giao ban Hiệu trưởng
	Đ/c Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

25/01
	S
	Nộp 2 đĩa Tiếng Anh và giáo dục giới tính về PGD; Nộp báo cáo tháng 1; đánh giá HT, PHT

BGH dự giờ

8h30: Dự khai mạc thi GVG Thành phố tại THCS Văn Khê, Hà Đông
	Đ/c Uyên

BGH

Đ/c Huế
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Ôn tập bổi dưỡng HSG K8, 9
	GVBM
	Đ/c Tuyến
	

	Sáu

26/01
	S
	8h30: Khai mạc và thi lý thuyết TPT giỏi tại TH Ái Mộ B

Nộp báo cáo số lượng, CB,CC,VC lên phòng Nội vụ
	Đ/c K.Huyền

Đ/c Hà
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	
	C
	BGH dự giờ dạy thêm
	BGH
	Đ/c Hương
	

	Bảy

27/01
	S
	Duyệt KH tuần các bộ phận; 

XD kế hoạch tuần 24

Kiểm tra dạy kĩ năng sống
	Các bộ phận

BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Tổ chức hội chợ quê
	GVCN, CMHS các lớp
	Đ/c Tuyến
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