	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 32 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 26/3/2018 ĐẾN NGÀY 31/3/2018
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

26/3
	S
	Chào cờ; Kỉ niệm ngày 26/3

Thông báo kết quả kiểmtra đầu giờ T-V9

Kiểm tra tiến độ vào điểm trên máy, sổ điểm cá nhân
	Đ/c Uyên, Tuyến, Hương
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Sắp xếp, hoàn thiện hồ sơ tự KĐCLGD
	Các bộ phân
	Đ/c Tuyến
	

	Ba

27/3
	S
	Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ
	Đ/c V.Tuyến, Hiền, K.Huyền
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: Dự KN 72 năm ngành TDTT tại TT văn hóa quận
	Đ/c Dương, Cường
	Đ/c Hương
	

	Tư
28/3
	S
	Sắp xếp, hoàn thiện hồ sơ tự KĐCLGD

T2: Chuyên đề Toán 7A1

Đ/c Hương đi kiểm tra với PGD theo lịch
	Các bộ phân

Đ/c Huyền
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Sắp xếp và hoàn thện hồ sơ tự kiểm tra nội bộ
	Đ/c Hiền, V.Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

29/3
	S
	8h: Tuyên truyền dịch vụ công trực tuyến mức độ 3

9h: Họp chung
	CB, GV. NV
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Sắp xếp hồ sơ tại phòng HĐ chuẩn bị để PGD kiểm tra
	Đ/c Uyên, TTCM, Đoàn TN, các bộ phận đc phân công
	Đ/c Tuyến

Đ/c Hương
	

	Sáu

30/3
	S
	Nộp hồ sơ của HT, HP về phòng nội vụ
	Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	14h: PGD kiểm tra đánh giá xếp loại HK I, KĐCLGD, KT nội bộ
	Đoàn TN
	Đ/c Tuyến
	

	Bảy

31/3
	S
	Duyệt KH tuần 33

T2 chuyên đề Văn 7A3

T3 chuyên đề Toán 8A2
	Đ/c Ngự, TCM

Đ/c Dương, TCM
	Đ/c Hương
	

	
	C
	Khắc phục tồn tại sau kiểm tra
	Các bộ phận
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG
Lê Kim Tuyến
