	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG

(TUẦN 21 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 31/12/2018 ĐẾN NGÀY 05/01/2019


	
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
	Hai

31/12
	S
	Nghỉ học kì I
	
	
	

	
	
	C
	Nghỉ học kì I
	
	
	

	
	Ba

01/01
	S
	Nghỉ Tết dương lịch
	
	
	

	
	
	C
	Nghỉ Tết dương lịch
	
	
	

	
	Tư
02/01
	S
	Các nhóm, GV khắc phục tồn tại sau kiểm tra chéo bài kiểm tra và vào điểm
	Các cá nhân theo biên bản
	Đ/c Hương
	

	
	
	C
	Khắc phục tồn tại sau kiểm tra hồ sơ HK I

Nộp biên bản kiểm tra hồ sơ HK I
	Các cá nhân theo biên bản

TTCM
	Đ/c Hương
	

	
	Năm

03/01
	S
	Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Ngọc Anh

Nộp báo cáo sơ kết HKI về PGD
	BGH, TT, TPCM

Đ/c Uyên
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	14h: Họp HĐGD tháng 01/2019

15h30: Sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn

16h30: Họp chi bộ
	CBGVNV

TCM

Đảng viên
	Đ/c Tuyến
	

	
	Sáu

04/01
	S
	Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm đ/c Ngọc Anh

Kiểm tra sổ điểm HKI
	BGH, TT, TPCM

BGH
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Kiểm tra chéo sổ điểm HKI

Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ tuần 21 nộp HT
	Theo phân công

đ/c Thúy, Tâm
	Đ/c Tuyến
	

	
	Bảy

05/01
	S
	XD kế hoạch tuần 22

Duyệt công tác tuần các bộ phận
	Các bộ phận
	Đ/c Tuyến
	

	
	
	C
	Trực
	
	Đ/c Hương
	


HIỆU TRƯỞNG

Lê Kim Tuyến
