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 KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC THÁNG 8/2018 

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN 

THỰC HIỆN
	Cá nhân/bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo

 phụ trách
	Ghi chú

	I
	CÔNG TÁC TUYÊN TRUYỀN
	
	
	
	

	1. 
	Tuyên truyền kỉ niệm 73 năm Cách mạng Tháng Tám (19/8/1945 – 19/8/2018) và Quốc Khánh nước CHXHCN Việt Nam (2/9/1945 – 2/9/2018): trên cổng TTĐT, khẩu hiệu trên đèn Led
	Tháng 8
	GVTPT, GV
	Hiệu trưởng
	

	2.
	Tuyên truyền đội mũ bảo hiểm chất lượng khi tham gia giao thông cho CB, GV, NV, HS; cử đội xung kích kiểm tra tại cổng trường vào trước giờ truy bài buổi sáng
	Tháng 8
	GVTPT, GVCN; đội xung kích
	Hiệu trưởng
	

	3.
	Thực hiện tốt công tác phòng chống dịch bệnh, vệ sinh an toàn thực phẩm, vệ sinh trường lớp, vệ sinh môi trường. Tiếp tục thực hiện chủ đề của Quận “Vì một Long Biên xanh – sạch – đẹp” và thực hiện năm trật tự văn minh đô thị.
	Tháng 8
	GVTPT, GV, Nhân viên y tế
	Hiệu trưởng
	

	4.
	Tuyên truyền chuẩn bị cho năm học mới.
	Tháng 8
	GVTPT, GV
	Hiệu trưởng
	

	5.
	Phòng chống bạo lực học đường, Giáo dục kỹ năng sống, kỹ năng tự bảo vệ bản thân trong học sinh, giáo dục giới tính, hướng dẫn kỹ năng, biện pháp giúp trẻ em, học sinh nâng cao năng lực nhận biết, phòng tránh bị xâm hại.
	Tháng 8
	GVTPT, GV
	Hiệu trưởng
	

	6.
	 Tổ chức Giải chạy Báo Hà Nội mới lần thứ 45 vì Hòa bình
	23/8
	Hiệu phó, GVTD
	Hiệu trưởng
	

	II
	Công tác phổ cập:
	
	
	
	

	1
	Thực hiện tốt công tác tuyên truyền, huy động HS vào lớp 6; vận động HS các khối khác bỏ học ra lớp, tuyên truyền tới các bậc cha mẹ HS về phân luồng hướng nghiệp HS sau khi tốt nghiệp THCS.
	Tuần 1 – 4
	Tổ phổ cập
	Hiệu trưởng
	

	2
	Hoàn thành sổ đăng bộ theo khóa học 2018 – 2022 và sổ phổ cập 2018.
	Tuần 1 – 4
	Tổ phổ cập
	Hiệu trưởng
	

	3
	Quan tâm tới HS nghèo, HS có hoàn cảnh khó khăn, HS diện chính sách và các điều kiện chuẩn bị năm học mới.
	Tuần 1 – 4
	Tổ phổ cập
	Hiệu trưởng
	

	4
	Hoàn thiện công tác tự kiểm tra hồ sơ tuyển sinh, rà soát lại thông tin HS lớp 6 trong phần mềm ESAMS và phần mềm quản lý điểm trực tuyến.
	Tuần 1 – 4
	Tổ phổ cập
	Hiệu trưởng
	

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1. 
	Rà soát đội ngũ, kí hợp đồng các môn còn khuyết thiếu, thực hiện phân công chuyên môn theo quy định, công khai, có sự tham mưu của tổ nhóm chuyên môn
	Tuần 1 – 2 
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	2. 
	Tổ chức ôn tập hè cho HS có nhu cầu tự nguyện đăng ký; thực hiện nghiêm túc tinh thần chỉ đạo của công văn 2962 ngày 26/7 của Sở GD&ĐT Hà Nội về dạy thêm, học thêm
	Tuần 1
	GVCN
	Hiệu phó
	

	3. 
	Hoàn thiện bàn giao HS giữa các khối trong trường
	Tuần 1 – 2 
	GVCN
	Hiệu phó
	

	4. 
	Thu phiếu sinh hoạt hè của HS, tổng kết, tuyên dương các cá nhân tham gia tốt phong trào hoạt động hè tại địa phương
	Tuần 1 – 4 
	GVCN, GVTPT
	Hiệu phó
	

	5. 
	Tham gia các lớp tập huấn, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ
	Tuần 1 – 4 
	GVBM
	Hiệu phó
	

	6. 
	Phối hợp với trung tâm GDTX nghề nghiệp Long Biên dạy nghề cho HS lớp 8
	Tuần 1 – 4 
	GV Tin
	Hiệu phó
	

	7. 
	Tổ chức giải chạy Báo Hà Nội mới lần thứ 45 vì Hòa bình
	23/8
	GV TD, GVTPT, GVCN, HS 8,9
	Hiệu phó
	

	IV
	Công tác quản lý:
	
	
	
	

	1.
	Thực hiện công khai theo thông tư 36/TT - BGD&ĐT
	Tuần 1 – 4
	CB - GV
	Hiệu trưởng
	

	2.
	Tổ chức học tập quy chế chuyên môn cho GV
	Tuần 1 – 2 
	BGH
	Hiệu trưởng
	

	3.
	Cử CB, GV học nhiệm vụ năm học; xây dựng kế hoạch, tổ chức học nhiệm vụ năm học theo hướng dẫn của PGD
	Tuần 3 – 4 
	CB, GV
	Hiệu trưởng
	

	4.
	Tham gia tập huấn chuyên môn GV theo lịch của Sở GD, PGD và UBND Quận
	Tuần 1 – 4
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	5.
	Chuẩn bị đồng phục cho HS
	Tuần 1 – 4 
	GVCN
	Hiệu trưởng
	

	6.
	Tổng vệ sinh trường lớp
	Tuần 1 – 4 
	GVTPT, GVCN
	Hiệu trưởng
	

	7.
	Chuẩn bị CSVC, thiết bị dạy học tốt nhất cho khai giảng năm học mới 2018 – 2019, rà soát các điều kiện để HS học 2 buổi/ ngày và ăn bán trú
	Tuần 1 – 4 
	Tổ nhóm CM
	Hiệu trưởng
	

	8.
	Thực hiện cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức, phong cách chủ tịch HCM” 
	Tuần 1 – 4 
	CB-GV
	Hiệu trưởng
	

	V.
	Công tác kiểm tra nội bộ
	
	
	
	

	
	Thực hiện theo kế hoạch
	Tháng 8
	Ban kiểm tra nội bộ
	Hiệu trưởng
	


	 
	HIỆU TRƯỞNG
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