	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TH ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG 
(TUẦN 49 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 29/2018 TỪ NGÀY 16/7 ĐẾN NGÀY 20/7/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	BGH phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/7
	S
	- 8h00 Họp giao ban BGH và HĐTS
-  Trực công tác tuyển sinh
	BGH, HĐTS
	Đ/c Hằng Nga
	

	
	C
	- Làm việc trường 
- Trực công tác tuyển sinh
	Các bộ phận
	Đ/c Hằng Nga
	

	Ba

17/7
	S
	- Trực công tác tuyển sinh

- Chuẩn bị CSVC phục vụ năm học mới
	Ban Tuyển sinh
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	- Trực công tác tuyển sinh
-  Chuẩn bị CSVC phục vụ năm học mới
	Ban Tuyển sinh
	Đ/c Hạnh
	

	Tư

18/7
	S
	-  Trực công tác tuyển sinh
	Ban Tuyển sinh
	Đ/c Hạnh
	

	
	C
	-  Làm việc trường
-  Đ/c Hoàng KT các thiết bị CNTT, nộp BC hiện trạng về PHT
	Đ/c Hoàng
	Đ/c Hạnh
	

	Năm

19/7
	S
	- Đ/c Linh giao nhận CV
-  8h, Hội đồng tuyển sinh làm việc
	Đ/c Linh
HĐTS
	Đ/c Ánh
	

	
	C
	-  14h00: Đ/c Hằng Nga Dự họp về kết quả đánh giá các đơn vị cung cấp thực phẩm cho các cơ sở giáo dục trên địa bàn quận năm học 2018 – 2019 tại Hội trường Quận ủy 
	Các bộ phận
	Đ/c Ánh
	

	Sáu

20/7
	S
	- Trực công tác tuyển sinh
	Các bộ phận
	Đ/c Ánh
	

	
	C
	-  Trực công tác tuyển sinh
- PGD KT công tác TS và hoạt động hè

- 14h,Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng về VP
	Các bộ phận
	Đ/c Ánh
	


· Ghi chú: Đ/c Diệp – Trường học lớp khiêu vũ tại Savico Long Biên vào thứ 3 5 hàng tuần ( từ 11/7-19/7/2018 )
