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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

6/8
	S
	-  8h, khối 1 làm quen với trường lớp. Phân nhóm TA

-  KT trình độ GV tiếng Anh HĐ ( 2 GV mới) tại Phòng Đ/c Hạnh
- 9h họp BCĐ mô hình THĐT tại Phòng HT ( BGH, Đ/c Hoàng IT)

- 10h duyệt PPCT làm quen cho HS lớp 1 
	GV khối 1
Đ/c Phương TA

BCĐ
	Đc Ánh
Đ/c Hạnh

Đ/c Hằng Nga
	

	
	C
	- Làm việc trường, chuẩn bị CSVC cho năm học mới
	Các bộ phận
	Đ/c Ánh
	

	Ba

7/8
	S
	- Đ/c Nga duyệt KH tháng 8 các bộ phận
	Đ/c Hạnh, Ánh, Huyền, Hằng TQ
	Đ/c Hằng Nga
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC các phòng phục vụ năm học mới
	Các bộ phận
	Đ/c Ánh
	

	Tư

     8/8 
	S
	-  8h, khối 1 làm quen với trường lớp. Rèn kĩ năng cho HS khối 
–  8h, 100% CB, GV Tập huấn CNTT tại Phòng 4A1 ( GV mang theo máy tính xách tay ) ( 8,9,10, 13/8)
	GV khối 1
100% CB, GV, NV
	Đ/c Hạnh


	

	
	C
	- 14h , 100% CB, GV Tập huấn CNTT tại Phòng 4A1 ( GV mang theo máy tính xách tay )
- GVCN thu BB bàn giao về phòng PHT trước 9h
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Hạnh
	

	Năm

9/8
	S
	- Đc Linh giao nhận CV
- Tập huấn CNTT

- 9h duyệt PPCT ôn tập VH và rèn kĩ năng hè 2018 các khối 2 - 5
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Hằng Nga
	

	
	C
	- Tập huấn CNTT
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Hằng Nga
	

	Sáu

10/8
	S
	-  8h, khối 1 làm quen với trường lớp. Rèn kĩ năng cho HS khối 1
- Tập huấn CNTT
	100% CB, GV, NV
	Đ/c Ánh
	

	
	C
	- Làm việc trường
- Tập huấn CNTT

- GVCN khối 2 – 5 thông báo cho HS tập trung 8h ngày 13/8/2018. (PH  đón 11h)
	100% CB, GV, NV
	Đc Ánh
	


- Đ/c Hạnh đi học thứ 5,6
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung

- Các CLB dạy theo lịch
