	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

23.10

	S

	Chào cờ
Dự SHCM nhóm NN
Thi GVG


	CB-GV-NV-HS
Đ.c Thu
Đ.c Thùy Linh , BGK
	Đ/c Thu
Đ.c Thu

Đ.c Vinh
	Đ/c Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c Kiều
	Đ/c Uyên

	
	C
	Dự SHCM  tổ 1
	Đ.c Thu
	Đ/c Thu
	
	
	
	

	Ba

24.10

	S
	KT vở và tài liệu dạy HDH các  lớp 5
Thi GVG
	Đ.c GV K 5, Vinh
Đ.c Hà + BGK
	Đ.c Vinh
Đ/c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh ( S)
Đ.c Hoa 

( C)
	Đ/c  Tú Anh
	Đ/c Hương

	
	 
	Dự SHCM  tổ 2

Dự tập huấn Tin học tại TH Sài Đồng
	Đ.c Thu
Đ.c Vinh, Nguyên
	Đ/c Thu
Đ.c Vinh
	
	
	
	

	Tư
25.10

	S
	Thi GVG
KT vở và tài liệu dạy HDH các  lớp 4

9h: Giao ban với đơn vi thi công và dự án
	Đ.c Huyền, Phượng, BGK
Đ.c Vinh, GV K4

Đ.c Thu
	Đ/c Thu
Đ.c Vinh
	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Tr Hằng
	Đ/c 
Lệ

	
	C
	Thi GVG

Chuyên đề LTC
16h 45: Học lớp QLNN
	Đ.c Hồng, BGK
Đ.c Tuyến, Vinh
Đ.c Thu
	Đ.c Thu
Đ.c Vinh
BTC
	
	
	
	

	Năm

26.10

	S
	Giao nhận công văn
Thi GVG
Duyệt KHDH tuần 9,10, kiểm tra sổ sách tháng 10 của GV
	VP
Đ. c Lý, BGK
GV, đ.c Vinh, Hoa
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
Đ.c Vinh, Hoa
	Đ/c 
Thu
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Lý
	Đ/c 
H. Yến

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 9
17h: Họp giao ban BGH + TPT
	BGH
Đ.c Đỗ Hoa, BGH
	BGH
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

27.10

	S
	Duyệt các kế hoạch của PHT theo phân công nhiệm vụ.
Xây dựng lịch công tác cá nhân và toàn trường.
Kiểm tra việc đánh giá HS theo TT22 và công tác quản lí của HT
	Đ.c Hoa, Vinh
Đ.c Thu

Đ.c Vinh, Thu
	Đ/c Thu
Đ.c Thu

Đ.c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ.c Hoa
	Đ/c
Hồng

	Đ/c 
V. Linh

	
	C
	Dự chuyên đề SHCM môn âm nhạc và mĩ thuật
	Đ.c Vinh, đ.c Tâm, Lan Anh
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	
	
	
	

	Bảy

28.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email
Học QLGD tại ĐHSP
	Đ.c Hoa
Đ.c Thu
	
	
	
	
	

	CN

29.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email

Học QLGD tại ĐHSP
	Đ.c Thu
	
	
	
	
	


.

