	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 16 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 18/12/2017 ĐẾN NGÀY 24/12/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

18.12

	S

	Chào cờ: Tuyên truyền chến thắng Điện Biên Phủ trên không.
	GVCN
	Đ/c Thu

	Đ.c Thu
	Đ.c Vinh

	Đ.c Hồng
	Đ.c Yến

	
	C
	Duyệt BCTTVMĐT 
	PHT2
	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Ba

19.12

	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	BGH
	Đ/c Thu


	Đ/c Thu

	Đ.c Hoa

	Đ/c  
Phượng
	Đ/c 
Linh

	
	 
	Hoàn tất việc chuẩn bị đề KTĐK môn Toán lớp 4-5
	VP
	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Tư
20.12

	S
	KTĐK môn Toán lớp 4-5 
Nộp báo cáo tháng về VP
	GVCN lớp 4-5 
PHT, NV, TPT
	Đ/c Thu


	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Hà
	Đ/c 
Nhung

	
	C
	Nộp tự đánh giá về HT

	PHT

	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Năm

21.12

	S
	KTĐK môn TV lớp 4-5
Duyệt KHDH tuần 17, 18
Nộp tự đánh giá về PHT
	GVCN lớp 4-5
PHT

GV-NV
	Đ/c Thu
PHT

	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Huyền
	Đ/c 
Th Linh

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 17
17h: Giao ban BGH – TPT
	BGH
BGH - TPT
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

22.12

	S
	Kiểm tra hoạt động giảng dạy và học tập các môn văn hóa
	PHT
	PHT
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c
Tr Yến

	Đ/c 
Mai

	
	C
	Tổng VS toàn trường
	CB-GV-NV-HS
	
	
	
	
	

	Bảy

23.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	CN

24.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


· Ghi chú: Đ.c Hoa đi chấm GVG theo điều động. 
