	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 17 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 25/12/2017 ĐẾN NGÀY 31/12/2017

	
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

25.12

	S

	Chào cờ
Duyệt đề KTĐK toán – TV lớp 1-2-3

Duyệt báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ

Kiểm tra chấm bài KTĐK môn Toán 5
	GVCN
PHT 2

PHT 2

GVCN lớp 5
	Đ/c Thu
Đ.c Thu

Đ.c Thu

Đ.c Vinh


	Đ.c Thu
	Đ.c Hoa

	Đ.c Phượng
	Đ.c Oanh

	
	C
	Kiểm tra chấm bài KTĐK môn Toán 5
	GVCN lớp 5
	Đ/c Vinh

	
	
	
	

	Ba

26.12

	S
	Kiểm tra hồ sơ PCGD phục vụ công tác đón đoàn
8h: Dự chuyên đề PPBTNB tại THTT

Kiểm tra chấm bài KTĐK môn Toán 4

KTĐK môn Khoa học lớp 4-5
	PHT 2+ VP
PHT 1 + đ.c Hà, Lý, Mai, Uyên.

GVCN lớp 4 
GVCN lớp 4-5

	Đ/c Thu

Đ.c Vinh

Đ.c Thu

Đ.c Vinh


	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh

	Đ/c  
Hòa
	Đ/c 
Tuyến

	
	 
	13h30’: Dự kiểm tra PCGD của TP
	HT + PHT 2 + VP
	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Tư
27.12

	S
	 KTĐK môn Toán lớp 1-2-3
Kiểm tra chấm bài KTĐK môn Toán  4
	GVCN lớp 1-2-3 
GVCN lớp 4

	Đ/c Hoa
Đ.c Thu


	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Trinh
	Đ/c 
Điệp

	
	C
	Kiểm tra chấm bài KTĐK môn TV 4
	GVCN lớp 4 

	Đ/c Thu


	
	
	
	

	Năm

28.12

	S
	KTĐK môn LS&ĐL lớp 4-5, TV lớp 1-2-3

Kiểm tra chấm bài KTĐK môn TV 4
Chốt số liệu tiết kiệm lương 2017
	GVCN lớp 1-5
PHT

TQ- KT
	Đ/c Thu
Đ.c Thu
Đ.c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Trang
	Đ/c 
D Nga

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 17
17h: Giao ban BGH – TPT

	BGH
BGH - TPT
	Đ.c Thu
Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

29.12

	S
	Kiểm tra hoạt động giáo dục đạo đức, rèn luyện và học tập của HS
Duyệt báo cáo sơ kết kì I và PPBTNB
	PHT2
PHT 2
	Đ.c Hoa
Đ.c Thu
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c
Hằng TQ

	Đ/c 
Loan

	
	C
	14h: Kiểm kê tài chính.

16h: Kiểm kê tài sản các phòng 

( THĐG và THCST.A)

Tổng VS toàn trường
Chia tay đ.c Hòa nghỉ hưu.
	HT, TQ, KT, CTCĐ, TTND 
BV, NVTB, PHT 2

CB-GV-NV

CB-GV-NV
	Đ.c Thu
Đ.c Hoa

Đ.c Thu

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Bảy

30.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	CN

31.12
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


