	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 19 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 8/1/2018 ĐẾN NGÀY 12/1/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

8.1

	S

	NGHỈ HỌC KI
	
	
	Đ.c Thu
	
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	

	Ba

9.1

	S
	Làm BC KĐCLGD
Tiết 2: Dự giờ KTCM 
	Đ.c Thu, Trang
Đ.c Thúy Hằng
	Đ.c Thu
	Đ/c Thu

	Đ.c Vinh

	Đ/c  
Kiều
	Đ/c 
Giang

	
	 
	14h: Dự sơ kết kì I trực tuyến
Kiểm tra đánh giá HS trên phần mềm Esam của GV khối 1
	Đ.c Thu
GVCN K 1
	PGD
Đ.c Hoa
	
	
	
	

	Tư
10.1

	S
	9h: Họp giao ban với ban dự án và đơn vị thi công

KT DT-HT tại THĐG
Kiểm tra đánh giá HS trên phần mềm Esam của GV khối 4,2
	Đ.c Thu
Đ.c Thu

GVCN lớp 4,2
	Đ.c Thu

Đ.c Vinh, Hoa
	Đ/c Vinh

	Đ/c Hoa

	Đ/c

Tú Anh
	Đ/c 
Châm

	
	C
	Kiểm tra bảng tổng hợp đánh giá HS khối 4 – 5
Rà soát biên bản họp PHHS kì I
Kiểm tra đánh giá HS trên phần mềm Esam của GV khối 3

Tiết 6:  Chuyên đề Toán lớp 
	GVCN lớp 4, 5
GVCN, PHT 1,2

GVCN lớp 3

Đ.c Trang
	Đ.c Vinh
Đ.c Thu

Đ.c Hoa
	
	
	
	

	Năm

11.1

	S
	Giao nhận công văn
KT DT-HT tại THCST.A

Tiết 2: Dự giờ KTCM 
Kiểm tra bảng tổng hợp của khối 1

Tiết 1: Dự giờ Tiếng Anh Dyned
	Đ.c Trang

Đ.c Thu

Đ. c Nhung
GVCN lớp 1

Đ.c Đ Hoa
	Đ.c Thu
Đ.c Vinh

Đ.c Hoa
	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Tr Hằng
	Đ/c 
Uyên

	
	
	Duyệt KH công tác tuần 20
17h: Giao ban BGH – TPT- CTCĐ
CĐ Khoa học: Áp dụng BTNB 
Kiểm tra bảng tổng hợp của khối 2

Hoàn thiện các BBKTNB
	NV
BGH – TPT- CTCĐ

Đ.c Mai
GVCN lớp 2

BGH
	Đ.c Thu
Đ.c Thu

Đ.c Vinh

Đ.c Hoa

Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

12.1


	S
	Kiểm tra bảng tổng hợp đánh giá HS GVBM
Kiểm tra bảng tổng hợp của khối 3
	GVBM
GVCN lớp 3
	Đ.c Vinh
Đ.c Hoa
	Đ/c Thu

	Đ/c Hoa
	Đ/c
Lý

	Đ/c 
Hằng

	
	C

	Tổng VS toàn trường
Tiết 5: Dự giờ KTCM 
17h: Sơ kết kì 
18h30: Họp triển khai KH ngày hội CNTT
	CB-GV-NV
Đ.c Nữ

CB-GV-NV
TP theo KH
	Đ.c Thu
Đ.c Hoa

Đ.c Thu

Đ.c Hoa
	
	
	
	

	Bảy

13.1


	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c K Hoa

	Đ.c Thu
	
	
	
	

	CN

14.1

	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


