	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 7-  NĂM HỌC 2018 - 2019)  

TỪ NGÀY 15/10/2018 ĐẾN 21/10/2018
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực


	Hai

15.10
	S


	Chào cờ
 T2: Thi GVG 3B
Nộp báo cáo thu chi về UBND ĐG

Dự tập huấn TPT ( 15 - 22/10)
	CB- GV- NV- HS

Đ.c Giang, BGK
Đ.c Thu, Trang

Đ.c Đ Hoa
	HT
PHT2
HT
	Đ.c Thu
	Đ.c Hằng

	
	C
	14h: Dự tập huấn PCGD
T6: Thi GVG 3A
	Đ.c Hoa, Trang
Đ.c Trang, BGK
	PGD
	
	

	Ba

16.10
	S
	T1: Thi GVG 3E
T1: Thi GVG MT
	Đ.c Nữ, BGK
Đ.c L Anh, BGK
	PHT2
PHT1
	Đ.c Hoa

	Đ.c 

Oanh

	
	C 
	14h: Cóp nhạc thi Giai điệu..... vào đĩa tại PGD
	Đ.c Trang
	HT
	
	

	Tư
17.10
	S
	KTNB: Kiểm tra việc thực hiện chỉ thị về “Nếp sống văn minh đô thị”

9h: Dự kỉ niệm ngày 20.10
	Đ.c Hoa, Ban KTNB

Đ.c Thu, Giang
	HT

HT
	Đ.c Vinh


	Đ.c 
Th Linh

	
	C
	T5: Thi GVG 3C
KTNB: KTTD GV
	Đ.c Uyên, BGK
Đ.c Lệ
	PHT2

PHT 1
	
	

	Năm

18.10
	S
	Giao nhận công văn

Duyệt KHDH, KH công tác tuần của GVDT và NV
T1: Thi GVG 3D
KTNB: Kiểm tra hồ sơ quy chế của nhà trường
	 Đ.c Trang

BGH

Đ.c Hương, BGK
Đ.c Thu, Giang, Ban KTNB
	HT

PHT
PHT2
PHT 1
	Đ.c Hoa

	Đ.c 
H Yến

	
	C
	14h: Thi Giai điệu tuổi hồng
	HS, GV đội văn nghệ và hỗ trợ
	HT
	
	

	Sáu

19.10
	S
	Các BP, tổ chuyên môn nộp báo cáo tháng về VP

10h: Giao ban BGH - TPT
	PHT, TTCM, NV

BGH- TPT
	HT
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Huyền

	
	C
	Duyệt báo cáo tháng 10
Triển khai đánh giá CB- GV- NV tháng 10
	Đ.c Trang
Đ.c Trang
	HT
HT
	
	

	Bảy

20.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Hoa

	HT
	Đ.c Hoa
	

	CN

21.10
	
	Trực và xử lí công văn trên email

	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu
	



* BGH thực hiện dạy theo định biên theo lịch cá nhân. BGH, GV trực có mặt lúc 7h30'. Bao quát trường. 

* GV trực bao quát việc HS chơi ở đầu hồi, việc giữ VS chung các tầng 2-3 để nhắc nhở. GV trực thực hiện ghi sổ trực đầy đủ trước khi về
