	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 23 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 5/2/2018 ĐẾN NGÀY 11/2/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THĐG
	BGH trực
THT.A
	GV trực

THĐG
	GV trực

THT.A

	Hai

5.2
	S

	Kiểm tra nề nếp giờ chào cờ

17h: Họp PHHS lớp 1,2, 3G
	GVCN
	Đ.c Thu
	Đ.c Vinh
	Đ.c Hoa

	Đ.c Lý
	Đ.c Giang

	
	C
	T7: KTCM 3G 
	Đ.c Nguyên
	Đ.c Vinh
	
	
	
	

	Ba

6.2

	S
	T4: KTCM  1B
	Đ/c Hiển
	
	Đ/c Thu

	Đ.c Hoa

	Đ/c  
Hồng
	Đ/c 
Hương

	
	 
	Kiểm tra vở Toán khối 3
	GVCN lớp 3
	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	Tư
7.2

	S
	9h: Họp giao ban với ban dự án và đơn vị thi công

Kiểm tra vở Toán khối 1
Kiểm tra vở Toán 4A,  4B, 4C
	Đ.c Thu
GVCN lớp 1

GVCN lớp 4
	Đ.c Thu
Đ.c Hoa

Đ.c Vinh
	Đ/c Hoa

	Đ/c Vinh

	Đ/c

Phượng
	Đ/c 
Trang

	
	C
	Hoàn thiện TKB
	Đ.c Hoa
	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	Năm

8.2

	S
	Duyệt KH công tác tuần của các BP
	NV
	BGH
	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 
Hà
	Đ/c 
K. Nga

	
	
	Kiểm tra vở Toán khối 2
	GVCN lớp 2
	Đ.c Hoa
	
	
	
	

	Sáu

9.2

	S
	Các bộ phận chuẩn bị cho việc chuyển trường
	BGH-NV
	Đ.c Thu
	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh
	Đ/c
Huyền

	Đ/c 
Nữ

	
	C

	Tổng vệ sinh, kiểm kê trước khi nghỉ Tết
17h: Gặp mặt CB-GV-NV trước khi nghỉ Tết
	CB-GV-NV
	BGH
	
	
	
	

	Bảy

10.2

	
	Trực và xử lí công văn trên email
Chuyển CSVC về THCS T.Am.

( cả ngày)
	GV lớp 1,2, 3G
Đơn vị thi công
	BGH
	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh, Hoa
	
	

	CN

11.2

	
	Trực và xử lí công văn trên email

Chuyển CSVC về TH T.Am.

( cả ngày)
	GV lớp 1,2, 3G

Đơn vị thi công
	BGH
	Đ/c Thu

	Đ/c Vinh, Hoa
	
	


