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	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 32 - NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 16/4/2018 ĐẾN 22/4/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THT.A
	BGH trực
THCST.A
	GV trực

THT.A
	GV trực

THCST.A

	Hai

16.4
	S

	Chào cờ
Gửi ảnh chụp những đoạn văn hay của HS về Email trường
	CB-GV- NV
Tổ 4
	Đ.c Thu
	Đ.c Vinh
	Đ/c Thu

	Đ.c 
Tr Hằng 
	Đ.c 
Điệp

	
	C
	Gửi Audio các bài hát lớp 4 về email đ.c Nguyên. ( Đ.c Tâm kì I, Huấn kì II)
	Đ. Tâm, Huấn
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Ba

17.4

	S
	Gửi bài đăng trang web về Email trường
	Đ.c Đ Hoa
	Đ.c Thu
	Đ/c Hoa

	Đ/c Thu

	Đ.c 

Huyền
	Đ.c
D Nga

	
	 
	KTNB: Kiểm tra DT-HT
	Đ.c Thu, GVCN
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Tư
18.4

	S
	Giao ban cùng ban dự án
8h30’: Họp công đoàn

Tặng quà HS khuyết tật
Gửi nội dung ôn tập các môn về Email trường.
Tiết 3: Dự giờ KTCM
	Đ.c Thu
Đ.c Giang
Đ.c Vinh, Tuyến

TTCM

Đ.c Hoa, Hương
	Đ.c Thu
Đ.c Vinh

Đ.c Vinh, Hoa

Đ.c Hoa
	Đ/c Vinh

	Đ/c Hoa

	Đ/c

Phượng
	Đ/c 

Loan

	
	C
	KTNB: KT thực hiện kỉ cương hành chính
	Đ.c Thu, Giang
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Năm

19.4

	S
	Duyệt KH công tác tuần các BP
Duyệt KHDH tuần 33 + 34
11h: Chuẩn bị, kiểm tra các phòng khảo sát tiếng Anh liên kết.
Gửi ảnh SP thủ công về Email trường
	BGH
PHT, GV

Đ.c Thu, Vinh, Tuyến, Nền, Đ Hoa, Hương

Tổ 3


	Đ. cThu
BGH

Đ.c Thu

Đ.c Thu
	Đ/c Hoa
	Đ/c Vinh
	Đ/c 

Ng Hằng
	Đ/c 

Đ Phượng

	
	
	13h: Khảo sát tiếng Anh liên kết
Nộp đánh giá công tác tháng về VP ( bản cứng)
17h: Giao ban BGH- TPT

Xây dựng lịch công tác toàn trường
	BGH- TPT
BGH, NV
BGh - TPT

Đ.c Thu
	Đ.c Thu

Đ.c Thu


	
	
	
	

	Sáu

20.4
	S
	Khảo sát chất lượng HS cần giúp đỡ K4,5
Gửi đề thi các môn về Email trường.
	Đ.c Vinh, HS CGĐ
TTCM tổ 1-5
	Đ.c Vinh
BGH
	Đ/c Hoa

	Đ/c Thu
	Đ.c 
Quỳnh
	Đ/c 

Hương

	
	C
	Tiết 6: Dự giờ KTCM 
	Đ.c Vinh, H Yến
	Đ.c Vinh
	
	
	
	

	Bảy

21.4

	
	Trực và xử lí công văn trên email
	Đ.c K Hoa
	
	
	
	
	

	CN

22.4

	
	Trực và xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu
	
	
	
	
	


