	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 37- NĂM HỌC 2017 - 2018)  
TỪ NGÀY 21/5/2018 ĐẾN 27/5/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực
THT.A
	BGH trực
THCST.A
	GV trực

THT.A
	GV trực

THCST.A

	Hai

21.5
	S


	Chào cờ
GVCN kiểm tra chéo 100% bài thi và bảng tổng hợp

 ( Lưu biên bản)
11h: Nhận bài thi tiếng Anh tại PGD

8h: Nộp BC tháng 5

11h: Hoàn thành BC tháng 5

Dự phát động khử khuẩn tại TH Giang Biên
Nộp bài dự thi Tìm hiểu luật hình sự 2015 về VP
	GV- HS
GVCN lớp 1-5
HT

BGH, NV

HT, VP

NVYT

100% biên chế
	Đ.c Thu
Đ.c Vinh, Hoa

Đ.c Thu

Đ.c Thu

Đ. Thu
	Đ/c Vinh

	Đ.c Hoa
	Đ.c Huyền
	Đ.c Loan

	
	C
	14h: Chấm bài KS tiếng Anh
	Nhóm NN, PHT 2
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Ba

22.5

	S
	BGH kiểm tra chéo 10% bài thi và bảng tổng hợp lớp 1-5 ( Lưu biên bản)
Dự tổng kết GVG, HSG
	PHT 1,2
HT +  HS 4C
	Đ.c Thu
	Đ.c Hoa
	Đ.c Vinh
	Đ.c Phượng
	Đ.c 
Phượng

	
	 
	Tập huấn QL tài sản

BGH kiểm tra chéo 10% bài thi và bảng tổng hợp lớp 1-5 ( Lưu biên bản)
GVCN lớp 5 kiểm tra chéo học bạ  ( Lưu biên bản) 
	HT + KT

PHT 1,2

GVCN lớp 5
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Tư
23.5

	S
	Nộp bài KST.A và nhập điểm tại PGD ( mang laptop)

BGH kiểm tra, kí duyệt học bạ lớp 5
	PHT 2, VP

HT, PHT 1
	Đ.c Thu
	Đ.c Hoa
	Đ.c Thu
	Đ.c
 Ng Hằng
	Đ.c

 Hương

	
	C
	17h30’: Họp CMHS toàn trường.
 (GVCN trả bài thi cho PHHS - Lưu DS kí nhận bài.

 GVCN lớp 5 giao mã số TS, trả học bạ cho PHHS - Lưu BB giao)
	GVCN
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Năm

24.5


	S
	Giao nhận công văn, báo cáo
	VP
	Đ.c Thu
	Đ.c Hoa
	Đ/c Thu
	Đ/c

Quỳnh
	Đ.c 

Trang

	
	
	17h: Giao ban BGH- TPT
	BGH- TPT
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Sáu

25.5
	S
	Thông báo kết quả khảo sát tiếng Anh

9h: Các lớp nhận phần thưởng cho HS 
	HT
GVCN
	Đ.c Thu

	Đ.c Vinh
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Kiều
	Đ.c 
K Nga


	
	C
	15h30': Các lớp tổng kết năm học.
Xây dựng lịch công tác toàn trường
	GVCN, BPH lớp
HT
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	Bảy

26.5


	
	Trực và xử lí công văn trên email
	Đ.c K Hoa
	Đ.c Thu
	
	
	
	

	CN

27.5
	
	Trực và xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu
	Đ.c Thu
	
	
	
	


