	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 20-  NĂM HỌC 2018 - 2019)  

TỪ NGÀY 14/1/2019 ĐẾN 20/1/2019
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực

	Hai

14.1
	S


	Chào cờ

Kiểm tra bếp bán trú
KT bảng tổng hợp của GVBM

Tiết 3: Chuyên đề T.Anh 

KT vở BT tiếng Anh CK khối 3-4-5 ( Theo TKB trong cả tuần)
	CB- GV- NV
Đ.c Tuyến
Đ.c Vinh

Nhóm NN, PHT2

Đ.c K Hoa
	HT
HT

PHT1

PHT2

HT


	Đ.c Thu
	Đ.c 

Tú Anh

	
	C
	Chuyên đề HDH
Rà soát biên bản họp PHHS cuối kì I
	GV tổ 1, PHT2
Đ.c Thu, Hằng
	PHT 2
HT
	
	

	Ba

15.1
	S
	Kiểm tra KCSP, VS lớp học
Công khai các ND theo KH

Kiểm tra bếp bán trú

KT bảng tổng hợp của GVBM

11h: Thẩm định hồ sơ GV thi thăng hạng
	Đ.c Thu
Đ.c Thu

Đ.c K Hoa

Đ.c Vinh 

Đ.c Thu, Trang
	HT
HT

HT

PHT1

PNV
	Đ.c Hoa 
	Đ.c 

Tr Hằng 

	
	C 
	12h50’: Tập trung HS đi bơi

Chuyên đề Đạo đức
	Theo PC
GV tổ 2, PHT2
	PHT2
PHT2
	
	

	Tư
16.1
	S
	Kiểm tra bếp bán trú

KT bảng tổng hợp của GV K 4-5

KTNB: Kiểm tra hoạt động của nhân viên VP
	Đ.c Vinh
Đ.c Vinh

Đ.c Vinh
	HT

PHT1

HT
	Đ.c Vinh


	Đ.c An

	
	C
	14h: Dự giờ GV xin chuyển đến ( TĐ)
	BGH, TTCM tổ 4
	HT
	
	

	Năm

17.1
	S
	Giao nhận công văn

Duyệt KH công tác tuần 21, KHDH tuần 21, 22
Kiểm tra KCSP, VS lớp học

KT bếp bán trú

Dự giờ TA LK
	VP

BGH
Đ.c Đ Hoa

Đ.c Thu

Đ.c Thu, GVNN
	HT

HT

HT
HT
HT
	Đ.c Thu


	Đ.c 

Hà

	
	C
	Dự SHCM tổ 5
	Tổ 5, đ.c Thu
	HT
	
	

	Sáu

18.1
	S
	8h: Dự tổng kết tập huấn TPT
8h15': Dự họp TK tại UBĐG

KT bếp bán trú

Duyệt nội dung giao lưu HS NK khối 4
Duyệt bài đăng trang web
	Đ.c Đ Hoa
Đ.c Thu

Đ.c Tr Hằng

Đ.c Vinh
Đ.c Đ Hoa, Hương, Thu
	HT

ĐU ĐG
HT

PHT1
	Đ.c Hoa
	Đ.c Hồng

	
	C
	13h40': KTVS bếp cuối tuần

14h: Giao lưu HSNK

Dự SHCM tổ 3
15h20': Gặp mặt HS thi Olimpic Tiếng Anh
	Đ.c K Hoa

Đ.c Vinh, GV, HS lớp 4
Tổ 3, đ.c Thu
Đ.c Thu, Đ.c Nền, HS dự thi, 
	
PHT2
PHT1
HT

HT
	
	

	Bảy

19.1
	
	Trực và xử lí công văn trên email
	Đ.c Hoa
	HT
	Đ.c Hoa
	

	CN

20.1
	
	Trực và xử lí công văn trên email
	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu
	



* BGH thực hiện dạy theo định biên theo lịch cá nhân. BGH, GV trực có mặt lúc 7h30'. Bao quát trường. 

* GV trực bao quát việc HS chơi ở đầu hồi, việc giữ VS chung các tầng 2-3 để nhắc nhở. GV trực thực hiện ghi sổ trực đầy đủ trước khi về


* Các lớp rửa cốc hàng ngày vào cuối giờ học, vệ sinh bình sứ sau 16h20' thứ 6. 

