	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 23-  NĂM HỌC 2018 - 2019)  

TỪ NGÀY 11/2/2019 ĐẾN 17/2/2019
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực

	Hai

11.2
	S


	7h30': GVCN nhận lớp, mở niêm phòng

7h45': Chào cờ
8h45': Báo SS về PGD
Kiểm tra bếp bán trú, nề nếp dạy - học
9h: Dự lễ trồng cây tại MN Hoa Sen

9h20': Gặp mặt CB- GV- NV đầu xuân 2019
	GVCN, Tổ BV

CB- GV- NV
Đ.c Trang
Đ.c Thu, NVSV
Đ.c Thu

100% CB- GV- NV ( BC , HĐ)
	PHT2
HT

HT
HT

UBĐG

HT
	Đ.c Thu
	Đ.c 

Châm

	
	C
	13h40': Phát sữa về các lớp

	GVCN, NVYT, HT 
	HT 
	
	

	Ba

12.2
	S
	Kiểm tra bếp bán trú, nề nếp dạy - học
	Đ.c Hoa
	HT
	Đ.c Hoa 
	Đ.c 

Lệ 

	
	C 
	13h40': Phát sữa về các lớp
Kiểm tra nề nếp mang sách vở của HS
	NVYT, GVCN, PHT2

TPT
	PHT2
HT
	
	

	Tư

13.2
	S
	Tập huấn KĐCL ( cả ngày)
	Đ.c Thu
	PGD
	Đ.c Vinh

	Đ.c Mai

	
	C
	13h40': Phát sữa về các lớp

Kiểm tra nề nếp chuyên môn
	GVCN, NVYT, PHT1
PHT1
	PHT1
PHT1
	
	

	Năm

14.2
	S
	Giao nhận công văn

Duyệt KH công tác tuần 23.
Tham gia chấm GVG
	VP

BGH

Đ.c Hoa
	HT

HT
PGD
	Đ.c Thu


	Đ.c 

Tú Oanh

	
	C
	13h40': Phát sữa về các lớp

Kiểm tra nề nếp mang sách vở của HS
	GVCN, NVYT, HT

TPT
	HT
HT
	
	

	Sáu

15.2
	S
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn
Nộp KH tu dưỡng cá nhân năm 2019 về VP
	PHT2
CB- GV- NV ( BC + HĐ)
	HT
HT
	Đ.c Hoa
	Đ.c
 Th Linh

	
	C
	13h40': Phát sữa về các lớp
Hội giảng mùa xuân 

16h: Giao ban BGH- TPT
	NVYT, GVCN, PHT2

Đ.c Nguyên, Vinh, tổ BM

BGH- TPT
	
PHT2

PHT1
HT
	
	

	Bảy

16.2
	
	Trực xử lí công văn trên email
	Đ.c Hoa


	HT


	Đ.c Hoa
	

	CN

17.2
	
	Trực xử lí công văn trên email
	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu
	



* BGH thực hiện dạy theo định biên theo lịch cá nhân. BGH, GV trực có mặt lúc 7h30'. Bao quát trường. 

* GV trực bao quát việc HS chơi ở đầu hồi, việc giữ VS chung các tầng 2-3 để nhắc nhở. GV trực thực hiện ghi sổ trực đầy đủ trước khi về


* Các lớp rửa cốc hàng ngày vào cuối giờ học, vệ sinh bình sứ sau 16h20' thứ 6.

