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	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực

	Hai

6.5
	S


	Chào cờ: Phát động chủ điểm tháng
Kiểm tra nề nếp, công tác bán trú, VSMT, KCSP các lớp học ( Thứ 2-6)
	CB- GV- NV, HS
BGH trực, NVYT, TPT
	HT
HT
	Đ.c Thu
	Đ.c Quỳnh

	
	C
	KTNB: KT Hồ sơ sổ sách quản lí hành chính
	Ban KTNB
	PHT1
	
	

	Ba

7.5
	S
	T1: KTĐK môn toán
KT chấm bài ĐK môn TV
	GVCN K1-5, BGH
BGH
	HT
HT
	Đ.c Vinh 
	Đ.c 

Ng Hằng

	
	C 
	GVBM nộp ND ghi học bạ 
15h20': Tập huấn KSCL SEA PLM tại VP

16h: Chuẩn bị CSVC phục vụ KSCL SEA PLM

16h45': Họp HĐGD + chia tay đ.c K Hoa
	GVBM, HT, PHT1
HT, 5 GVK5, đ.c Giang

Đ.c Nền, H  Trang, Giang

CB- GV- NV
	HT
HT

HT

HT
	
	

	Tư

8.5
	S
	8h: KSCL SEA PLM
11h: Các tổ báo cáo thống kê điểm, đánh giá XLHS
	Đ.c Giang, GVCN 5A, HS 5A

	HT

	Đ.c Thu

	Đ.c 
Kiều

	
	C
	KT chấm bài ĐK môn Toán
Nộp hồ sơ thi đua tập thể, cá nhân về các cấp
	BGH
HT, VP
	HT
HT
	
	

	Năm

9.5
	S
	Giao nhận công văn

Duyệt KH công tác tuần 36 

Thu KH nhỏ
	VP

BGH
TPT, GVCN
	HT

PHT
HT
	Đ.c Vinh

	Đ.c 

Tú Anh

	
	C
	KT đánh giá HS các môn định tính
	BGH
	HT
	
	

	Sáu

10.5
	S
	GVCN báo cáo các trường hợp đặc biệt trong đánh giá
	GVCN

	HT

	Đ.c Thu
	Đ.c

Tr. Hằng

	
	C
	15h: Giao ban BGH - TPT 
16h: Khối 1-2 tổng VS lớp

16h15': Khối 3-4-5 tổng VS lớp.

16h30': CB- GV - NV tổng VS các khu vực theo phân công.
	BGH- TPT 

GV - HS K1-2

GV - HS K 3-4-5

CB- GV- NV
	HT

HT

HT

BGH, NVYT, TPT
	
	

	Bảy

11.5
	
	Trực xử lí công văn trên email


	Đ.c Thu

	HT


	Đ.c Thu
	

	CN

12.5
	
	Trực xử lí công văn trên email
	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu
	



* BGH thực hiện dạy định biên theo lịch cá nhân. BGH, GV trực có mặt lúc 7h30'. Bao quát trường. 

* GV trực bao quát việc HS chơi ở đầu hồi, việc giữ VS chung các tầng 2-3 để nhắc nhở. GV trực thực hiện ghi sổ trực đầy đủ trước khi về


* Các lớp rửa cốc hàng ngày vào cuối giờ học, vệ sinh bình sứ sau khi hết bình nước, tổng VSMT từ 16h thứ 6.

