	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỨC GIANG
	
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 37-  NĂM HỌC 2018 - 2019)  

TỪ NGÀY 20/5/2019 ĐẾN 26/5/2019
	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo  

phụ trách
	BGH trực


	GV trực

	Hai

20.5
	S


	8h: Họp HĐGD

9h: Nhận đề khảo sát tiếng Anh A1
	CB- GV- NV, HS
VP
	HT
HT
	Đ.c Thu
	Đ.c Huyền

	
	C
	Nộp BCKĐCL
Khảo sát tiếng Anh A1

GV lớp 4-5 làm học bạ
	VP, HT
Theo p/ công
GVCN lớp 4-5
	HT
HT

HT
	
	

	Ba

21.5
	S
	Duyệt học bạ lớp 5

11h: Nhận bài khảo sát tiếng Anh
	HT, TT tổ 5, GVCN lớp 5

VP
	HT
HT
	Đ.c Vinh 
	Đ.c 

Trang

	
	C 
	13h45': Chấm bài KSTA ( GVCN ql HS giờ TA)
14h: Dự họp mặt trận tổ quốc

17h30': Họp Ban cha mẹ HS các lớp
	Nhóm NN
Đ.c Nhung

BCMHS 28 lớp, HT, TKHĐ
	HT

HT

HT
	
	

	Tư

22.5
	S
	7h30': Dự họp mặt trận tổ quốc
9h: Nộp bài khảo sát TA về PGD
Ghép phách, lên điểm
	Đ.c Nhung

VP
Đ.c Trang VP, Yến
	HT

HT
HT
	Đ.c Thu

	Đ.c 
Uyên

	
	C
	14h30': Dự chấm thi đua công đoàn
16h: Tuyên truyền sức khỏe giới tính

17h30': Họp CMHS khối 1-2-3A, C, D, E, 4B
	CTCĐ
TBDSKHHĐG, GVCN, HS

GVCN
	LĐLĐ
HT

HT
	
	

	Năm

23.5
	S
	Giao nhận công văn

Nộp KH tuyển sinh 2019 - 2020
17h30': Họp CMHS khối 4 ( A, C, D, E, G), K5, 3B
	VP
VP, HT

GVCN
	HT
HT

HT
	Đ.c Thu

	Đ.c 

Giang

	
	C
	Họp giao ban HT
	HT
	PGD
	
	

	Sáu

24.5
	S
	8h: Dự đánh giá thi đua nhà trường

Nộp BCTKNH về PGD
Nộp DSHS bàn giao về SHH tại địa phương

Thu hồ sơ HS thi song bằng

Phát phiếu SHH cho HS
	HT, CTCĐ

VP, HT
TPT, VP

GVCN, VP
GVCN, VP
	HT
HT

HT
HT

HT
	Đ.c Vinh
	Đ.c

Hương

	
	C
	16h: BẾ GIẢNG
	CB- GV- NV - HS
	HT
	
	

	Bảy

25.5
	
	Trực xử lí công văn trên email

Công khai KHTS trên cổng TTĐT, UBND, nhà VP các tổ thuộc tuyến tuyển sinh
8h: Dự tập huấn đánh giá chuẩn nghề nghiệp tại TTBDCT Quận.
	Đ.c Thu
Đ.c Nguyên, Thu
HT, CTCĐ, TBTTND, TTCM 
	HT
HT
PGD
	Đ.c Thu
	

	CN

26.5
	
	Trực xử lí công văn trên email
	Đ.c Thu
	HT
	Đ.c Thu
	



* BGH thực hiện dạy định biên theo lịch cá nhân. BGH, GV trực có mặt lúc 7h30'. Bao quát trường. 

* GV trực bao quát việc HS chơi ở đầu hồi, việc giữ VS chung các tầng 2-3 để nhắc nhở. GV trực thực hiện ghi sổ trực đầy đủ trước khi về

