	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 18/9 ĐẾN NGÀY 24/9/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

18/9
	S
	8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 2

9h00: Hoàn thiện dự thảo kế hoạch thu chi theo hướng dẫn của PGD
	Đ/c Hồng, CBGV

Đ/c Nga
	Đ/c Sáu

Đ/c Huyền
	

	
	C
	13h30: Dự HN tổng kết công tác Đội tại Nhà Văn hóa phường Bồ Đề

(Đ/c Huyền, Hồng)

16h00: Họp HT cụm Chuyên môn; nộp kế hoạch thu chi năm hoc 2017-2018 về Phòng GD duyệt
	ĐBGH+TPT

Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	

	Ba

19/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư

20/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	15h30: VP gửi giấy mời họp Ban đại diện CMHS các lớp
	Đ/c Nga, GVCN
	Đ/c Huyền
	

	Năm

21/9
	S
	8h00: Văn phòng giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
8h : các đ/c Đảng viên nghe chính trị tại UBND phường 

8h: đ/c Hồng dự phát hành báo tại Thụy Khuê

CĐ Tập đọc 3A3
	Đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	15h30: Họp Ban đại diện CMHS các lớp
	BĐDCMHS+BGH
	Đ/c Huyền
	

	     Sáu

22/9
	S
	8h: đ/c Huyền họp giao ban BT tại UBND phường
	đ/c Huyền
	đ/c Huyền
	

	
	C
	15h30: GVCN gửi giấy mời họp phụ huynh HS

15h00: Tổng vệ sinh cuối tuần
	GVCN

CBGV-NV+HS
	Đ/c Sáu
	

	Bảy

23/9
	S
	8h: Dự HN cựu giáo chức tại UBND P Bồ Đề
	đ/c Sáu
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/9
	S
	8h00: Họp phụ huynh học sinh các lớp, triển khai nhiệm vụ năm học
	GCCN
	BGH
	

	
	C
	
	
	
	


