	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 08 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 23/10 ĐẾN NGÀY 29/10/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

23/10
	S
	- 8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 7.

8h45: UBND quận KT công tác quản lý bếp ăn tập thể tại các trường
-Các tổ CM nộp phiếu tự đánh giá xếp loại T10: Đ/c Sáu nhận

- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 10 cho BGH: Đ/c Huyền nhận

	Đ/c Hồng, CBGV

BGH, NVNB, YT
Đ/c Sáu

Tổ trường CM
	Đ/c Huyền
	Đ/c Thu Hương xin nghỉ CĐ thai sản-
Đ/c Diệu Huyền xin nghỉ VR; đ/c Yến dạy 1A3

	
	C
	Thi GVDG
	
	Đ/c Huyền


	

	Ba

24/10
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo ATTP và phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết tại các trường học

- 8h30: Họp giao ban HT tại phòng GD&ĐT (Đ/c Huyền)

	BGH, đ/c Ninh, Hồng, NVNB
Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	GVCN quản lý HS tiết Tin học

	
	C
	- 14h30: Dự Chuyên đề chương trình tài liệu mới môn Tin học tại TH Đô thị Sài Đồng (Đ/c Sáu + Toán)
	     Đ/c Sáu+Toán
	Đ/c Huyền
	

	Tư

25/10
	S
	Thi GVDG
	Đ/c Sáu + Hương A
Hồng Hạnh
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	Thi GVDG
17h00:: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận (Đ/c Huyền)
	 Đ/c Sáu + Hương A

         Hồng Hạnh

           H. trưởng
	Đ/c Huyền
	

	Năm

26/10
	S
	- 8h00:  VP giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
	Đ/c  Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h30: Dự chuyên đề Sử dụng bản đồ trong phân môn Địa lí 4,5 tại TH Thượng Thanh. Đ/c Sáu; Ngà, Út
-Tổng hợp ý kiến, chuẩn bị CSVC tổ chứcHội nghị CB-CC
	BGH, BCHCĐ, BTTND
	Đ/c Huyền
	

	Sáu

27/10
	S
	8h00: HỘI NGHỊ CB-CC NĂM HỌC 2017-2018 (Toàn thể CBGV-NV dự)
	    BGH,CTCĐ, Út
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h30:Chuyên đề SHCM liên trường môn Âm nhạc, Mỹ thuật tại TH Ái Mộ A. (Đ/c Sáu, Dung, Minh Anh)
-17h00: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận (Đ/c Huyền)
	      Đ/c Sáu, Dung
        Minh Anh
	Đ/c Huyền
	GVCN quản lý HS tiết Âm nhạc, MT

	Bảy

28/10

	S
	- 5h00: Đi ủng hộ đồng bào bị lũ lụt tại Nghĩa Lộ - Yên Bái (Đ/c Huyền, Lan Hương, Thủy Tiên, Huyền Trang, Hồng)
- 8h00: Dự Diễn tập điều tra, xử lý ngộ độc thực phẩm đông người mắc tại bếp ăn tập thể tại Trường TH Đô thị Việt Hưng (Đ/c Sáu dự)

	Đ/c Huyền+ 4GV
Đ/c Sáu

	Đ/c Huyền
	


