	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 10 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 06/11 ĐẾN NGÀY 12/11/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

06/11
	S
	- 8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 9.

- Tổ chức Hưởng ứng ngày Pháp luật nước cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam


	Đ/c Hồng, CBGV

BGH, NVNB, YT

Đ/c Sáu
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 15h20: Đánh giá rút kinh nghiệm các tiết thi GVDG cấp trường
	đ/c Sáu, KTCM
	Đ/c Huyền
	

	Ba

07/11
	S
	- 7h30: Tập huấn GV phụ trách chi đội tại NVH phường Bồ Đề: đ/c Ngà

- Kiểm tra việc sử dụng ĐDDH
	đ/c Ngà

Đ/c Sáu, B Hạnh
	Đ/c Huyền
	đ/c Thảo dạy 4A2(cả ngày)


	
	C
	- Các khối SHCM nghiên cứu TT22 đánh giá HS giữa kì 1
	KTCM, GV
	Đ/c Huyền
	

	Tư

08/11
	S
	- 7h30: Tập huấn GV phụ trách chi đội tại NVH phường Bồ Đề: đ/c Ngà
	Đ/c Sáu
	Đ/c Huyền
	đ/c Thảo dạy 4A2(sáng)

	
	C
	17h00:: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận (Đ/c Huyền)
	H. trưởng
	Đ/c Huyền
	

	Năm

09/11
	S
	- 8h00:  VP giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
- Kiểm tra việc dạy thêm học thêm

	Đ/c  Nga

đ/c Huyền, Sáu
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h: KTĐK môn Tiếng Việt khối 4,5
	GV
	Đ/c Huyền
	

	Sáu

10/11
	S
	- 8h30: UBND KT ATTP, phòng chống dịch bệnh các trường
	đ/c Sáu, Ninh
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h: KTĐK môn Toán 

- Kiểm trta Hồ sơ Đoàn đội, Y tế, Thư viện đồ dùng

- 17h00: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận 

- 16h30 Toàn trường tổng vệ sinh
	GV

đ/c Sáu +các bộ phận

đ/c HT

CB-GV-NV
	Đ/c Huyền
	

	Bảy

11/11

	S
	7h: UBND KT vệ sinh môi trường, diệt bọ gậy, phòng chống dịch.
	đ/c Sáu, Ninh
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 09 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 30/10 ĐẾN NGÀY 5/11/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

30/10
	S
	- 8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 7.

- 8h: Tổ chức Khám sức khỏe cho HS.

- 8h45: UBND quận KT công tác quản lý bếp ăn tập thể tại các trường
- 9h20: BGH Kiểm tra hồ sơ GV
	Đ/c Hồng, CBGV

BGH, NVNB, YT

Đ/c Sáu, KTCM
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- Tiết 6: đ/c Toán thị GVDG Tin học lớp 3A2
- 14h30: Dự CĐ PPDH môn MT tai THĐT Sài Đồng

- 14h: đ/c Lý, P Nga dự phiên tòa tại Tòa án quận Long Biên

- Khối trưởng KT hồ sơ GV
	đ/c Toán
đ/c Sáu, M Anh

đ/c Lí, Nga

KTCM
	Đ/c Huyền
	đ/c Yến dạy 5A3

	Ba

31/10
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo ATTP và phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết tại các trường học

- Tiết 3: T/c CĐ TNXH lớp 3ª1
- KT việc thực hiện công khai theo TT 09
	BGH, đ/c Ninh, Hồng, NVNB

đ/c N Hương

CTCĐ- TBTT
	Đ/c Huyền
	đ/c H Hạnh dạy 4A2, Yến dạy 5A3

	
	C
	- 14h30: Dự Chuyên đề Địa lí tại TH Thượng Thanh 
	     Đ/c Sáu+Nga, Ngà
	Đ/c Huyền
	

	Tư

01/11
	S
	- Tiết 2 đ/c Lan Hương thi GVDG môn Tập đọc


	Đ/c Sáu;  L Hương
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 13h30 Tổ chức cho HS khối 3 đi Tham quan DTLS Đình Lệ mật, đình Thanh Am

17h00:: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận (Đ/c Huyền)
	 đ/c Sáu + GVCN Khối 3
           H. trưởng
	Đ/c Huyền
	

	Năm

02/11
	S
	- 8h00:  VP giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
- Tiết 1: đ/c Hường thi GVDG  Học vần
- Tiết 3: đ/c V Anh  thi GVDG  LTVC
	Đ/c  Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h30 Họp  HĐSP
	CB-GV-NV 
	Đ/c Huyền
	

	Sáu

03/11
	S
	- 8h: Dự phát động hưởng ứng ngày pháp luật tại TH Gia Thụy
	đ/c sáu, Hồng
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 17h00: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận 

- 16h30 Toàn trường tổng vệ sinh
	đ/c HT
	Đ/c Huyền
	GVCN quản lý HS tiết Âm nhạc, MT

	Bảy

04/11

	S
	
	
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 08 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 23/10 ĐẾN NGÀY 29/10/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

23/10
	S
	- 8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 7.

8h45: UBND quận KT công tác quản lý bếp ăn tập thể tại các trường
-Các tổ CM nộp phiếu tự đánh giá xếp loại T10: Đ/c Sáu nhận
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng 10 cho BGH: Đ/c Huyền nhận
- Tiết 3: đ/c Nga thi GVDG môn TĐ 5A3
	Đ/c Hồng, CBGV

BGH, NVNB, YT
Đ/c Sáu

đ/c sáu, Nga
	Đ/c Huyền
	Đ/c Thu Hương xin nghỉ CĐ thai sản-
Đ/c Diệu Huyền xin nghỉ (S)VR; đ/c Yến dạy 1A3

	
	C
	- Tiết 6: đ/c Nhung thị GVDG TD 1A2
	đ/c Nhung, đ/c Sáu
	Đ/c Huyền
	

	Ba

24/10
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo ATTP và phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết tại các trường học

- 8h30: Họp giao ban HT tại phòng GD&ĐT (Đ/c Huyền)
- Tiết 2: đ/c Hương A thi GVDG LTVC 5ª1
- Tiết 3: đ/c Út thi GVDG 5ª2 môn Toán
	BGH, đ/c Ninh, Hồng, 
Đ/c Huyền

đ/c Sáu, Hương A, Út
	Đ/c Huyền
	GVCN quản lý HS tiết Tin học

	
	C
	- 14h30: Dự Chuyên đề chương trình tài liệu mới môn Tin học tại TH Đô thị Sài Đồng (Đ/c Sáu + Toán)
	     Đ/c Sáu+Toán
	Đ/c Huyền
	

	Tư

25/10
	S
	
	
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác quản lí của Hiệu trưởng
17h00:: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận (Đ/c Huyền)
	TBTT, CTCĐ           H. trưởng
	Đ/c Huyền
	

	Năm

26/10
	S
	- 8h00:  VP giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
- Tiết 1: đ/c M Anh thi GVDG MT 4A1

- Tiết 3: đ/c D Huyền thi GVDG TNXH 1A3
	Đ/c  Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- Tiết 6: đ/c Hương B thi GVDG
- Kiểm tra kế hoạch SH CM, chuyên đề khối 4,5
	đ/c Sáu. Hương B
đ/c Sáu, khối 4,5
	Đ/c Huyền
	

	Sáu

27/10
	S
	- Tiết 2: đ/c H Trang thi GVDG toán 1ª2
	    BGH,CTCĐ, Út
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h30:Chuyên đề SHCM liên trường môn Âm nhạc, Mỹ thuật tại TH Ái Mộ A. (Đ/c Sáu, Dung, Minh Anh)

- Tiết 6: đ/c Lý thi GVDG Thủ công 1ª4

-17h00: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận (Đ/c Huyền)
	      Đ/c Sáu, Dung
        Minh Anh

đ/c Huyền ,đ/c Lý
	Đ/c Huyền
	GVCN quản lý HS tiết Âm nhạc, MT

	Bảy

28/10

	S
	- 5h00: Đi ủng hộ đồng bào bị lũ lụt tại Nghĩa Lộ - Yên Bái (Đ/c Huyền, Lan Hương, Thủy Tiên, Huyền Trang, Hồng)
- 8h00: Dự Diễn tập điều tra, xử lý ngộ độc thực phẩm đông người mắc tại bếp ăn tập thể tại Trường TH Đô thị Việt Hưng (Đ/c Sáu dự)

	Đ/c Huyền+ 4GV
Đ/c Sáu

	Đ/c Huyền
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 16/10 ĐẾN NGÀY 22/10/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

16/10
	S
	- 8h00: Chào cờ, tổ chức chuyên đề giáo dục an toàn giao thông.

- 9h30: Kiểm tra điều kiện về cơ sở vật chất.


	Đ/c Hồng, CBGV

đ/c Sáu, H nga
	Đ/c Sáu

Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h: Kiêm tra PCGD – XMC tại phòng GD&ĐT 

-15h00: Chuẩn bị CSVC tổ chức tập huấn ra đề kiểm tra, đánh giá HS theo TT22/2016:.

-Tiết 3: Dự giờ Tiếng Anh lớp 2A1

- 16h30: Họp tổ Công đoàn
	Đ/c Sáu, Nga, 

Ninh, Bích Hạnh

Đ/c Trang

Các tổ CĐ
	Đ/c Huyền


	

	Ba

17/10
	S
	- 8h30: PGD&ĐT tổ chức tập huấn ra đề kiểm tra đánh giá HS môn Toán  theo TT 22/2016 tại phòng đa năng T3 - Khu hiệu bộ: Đ/c Sáu, Vân Anh, Nguyễn Hương
	Đ/c Sáu + Vân Anh

Ng Hương

	Đ/c Huyền
	Đ/c Nga, Ninh, Toán, Dung, Bích Hạnh phụ vụ CĐ (2 ngày); GVCN quản lý HS tiết ÂN, TH

	
	C
	- 14h30: Tập huấn ra đề kiểm tra đánh giá HS môn Toán  theo TT 22/2016 
tại phòng đa năng T3 - Khu hiệu bộ 
- 16h30: Họp liên tịch chuẩn bị Hội nghị CBCC-VC
	Đ/c Sáu + Vân Anh

Ng Hương

      Ban Liên tịch
	Đ/c Huyền
	

	Tư

18/10
	S
	- 8h30: PGD&ĐT tổ chức tập huấn ra đề kiểm tra đánh giá HS môn T,Việt theo TT 22/2016 tại phòng đa năng T3 - Khu hiệu bộ: 
	Đ/c Sáu + Hương A

Hồng Hạnh
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h30: PGD&ĐT tổ chức tập huấn ra đề kiểm tra đánh giá HS môn T,Việt theo TT 22/2016 tại phòng đa năng T3 - Khu hiệu bộ: Đ/c Sáu Hòng Hạnh, Hương A

-17h00: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận
	 Đ/c Sáu + Hương A

         Hồng Hạnh

           H. trưởng
	Đ/c Huyền
	

	Năm

19/10
	S
	- 8h00:  VP giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
- Kiểm tra việc thực hiện  chỉ thị “nếp sống văn minh đô thị”
	Đ/c  Nga

đ/c Sáu, Hồng, CTCĐ
	Đ/c Huyền


	

	
	C
	- 14h30: Dự chuyên đề Sử dụng bản đồ trong phân môn Địa lí 4,5 tại TH Thượng Thanh. Đ/c Sáu; Ngà, Út
-Tổng hợp ý kiến, chuẩn bị CSVC tổ chứcHội nghị CB-CC
	BGH, BCHCĐ, BTTND
	Đ/c Huyền
	

	Sáu

20/10
	S
	8h00: HỘI NGHỊ CB-CC NĂM HỌC 2017-2018 (Toàn thể CBGV-NV dự)
	    BGH,CTCĐ, Út
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	-17h00: Bồi dưỡng CBQL tại TTCT quận
	      Hiệu trưởng
	Đ/c Huyền
	

	Bảy

21/10

	S
	- 7h: UBND Quận kiểm tra tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	Đ/c Ninh
	Đ/c Sáu
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 09/10 ĐẾN NGÀY 15/10/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

09/10
	S
	- 8h00: Chào cờ, phát động thi GV dạy giỏi cấp trượng; thi vẽ tranh chủ đề an toàn giao thông và phòng chống sôt xuất huyết.

- Đ/c Nga nộp BC , nộp tiền và nhận sổ sách TV tại PGD
	Đ/c Hồng, CBGV

BGH, CTCĐ, KTVP
	Đ/c Sáu

Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h00: UBND Quận kiểm tra công tác quản lý ATTP và phòng, chống dịch sốt xuất huyết tại các trường học  
	Hiệu trưởng


	Đ/c Huyền
	

	Ba

10/10
	S
	- Dự chuyên đề SHCM tổ khối cấp TP tại TH Tiên Dương, Đông Anh. 
Môn Mỹ thuật: Đ/c Minh Anh

- Tiết 3: Thi GVDG đ/c N Hương 3ª1 (Môn Toán)
	Đ/c M Anh

Đ/c N Hương
	Đ/c Huyền
	đ/c Yến dạy MT (S)

T Hương dạy 4A1 (VAnh nghỉ 2 ngày)

	
	C
	- 14h00:Các lớp hoàn thành thu nộp tiền MH, TA,BT tháng 9/2017 nộp về TQ để lập dự toán thu - chi và thanh toán cho các đơn vị liên kết.
	GVCN
	Đ/c Huyền
	

	Tư

11/10
	S
	- Các bộ phận hoàn thành dự thảo kế hoạch năm học, chuẩn bị Hội nghị CB-VC năm học 2017-2018

- Tiết 1: Thi GVDG đ/c Tiên 3A2 ( Môn TĐ)

- Tiết 3: KT toàn diện đ/c Diệu Huyền 1A3 ( Toán)
	Đ/c HươngA, TTCĐ

Đ/c Tiên, đ/c Sáu
đ/c Sáu, D Huyền
	Đ/c Huyền
	Hồng dạy 4ª1 (CN)

	
	C
	14h00: Dự hội nghị Công đoàn tại TH Ái Mộ B : Đ/c Nga

- Đ/c Nhung chuẩn bị CĐ SHCM tại THNGT 
	đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	GVCN QL tiết TD

	Năm

12/10
	S
	- 8h00:  VP giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga

- KT thực hiện các cuộc vận động, năm thực hiện trật tự văn minh đô thị.
	Đ/c  Nga

đ/c Sáu, TBTT, CTCĐ
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC phòng chuyên đề T3 khu hiệu bộ: Đ/c Sáu, Nga, Ninh, bộ phận lao công.

- HS nộp tranh vẽ cho TPT,GVMT
	Đ/c  Sáu, Nga, Ninh

đ/c Hồng, M Anh
	Đ/c Huyền
	

	Sáu

13/10
	S
	- PGD, UBND quận kiểm tra nề nếp chuyên môn, thu chi và PC dịch bệnh các trường
- Tiết 1: KT toàn diện đ/c Diệu Huyền 1A3 ( Học vần)
- Tiết 3: Thi GVDG đ/c Thúy 3ª3 (Môn TNXH)
	Đ/c Sáu, Ninh, Nga

đ/c Sáu, D Huyền             Đ/c Thúy
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h30: Chuyên đề cấp quận: SHCM tổ khối môn Âm nhạc, Ngoại ngữ, Thể dục  tại TH Ngô Gia Tự (TP:BGH, Đ/c Dung, Hiền, Nhung dự.

- Chấm và trưng bày tranh vẽ của HS: Đ.c Hồng, Minh Anh, Hậu, Hương A, Út, Bích HẠnh, Ninh, Toán
	Đ/c BGH+Dung, Hiền, Nhung

   Đ/c Hồng, M. Anh...
	Đ/c Huyền
	

	Bảy

14/10


	S
	- 7h00: UBND Quận kiểm tra tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết
14h00: BGH+ Chi đoàn + 20 HS đạt giải vẽ tranh dự Lễ kỷ niệm thành lập hội LH Thanh Niên VN tại trường
	Đ/c Ninh
	Đ/c Sáu
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 02/10 ĐẾN NGÀY 07/10/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

02/10
	S
	- 8h00: TC Lễ chào cờ, sơ kết thi đua tuần 4
-  Kiểm tra nề nếp HS
	Đ/c Hồng, CBGV 
đ/c Hồng, Ninh, GVCN
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 15h: Tổ chức lễ phát động hưởng ứng tuần lễ học tập suốt đời và tổ chức cui tết trung thu cho học sinh, tặng quà cho HS có hoàn cảnh khó khăn
	Đ/c Sáu, Hồng, GVCN
	Đ/c Huyền
	

	Ba

03/10
	S
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác quản lý ATTP và phòng, chống dịch sốt xuất huyết tại các trường học.

- GVCN nộp phiếu thỏa thuận thu chi, phiếu đồng ý ủng hộ xã hội hóa giáo dục
	đ/c Sáu, Ninh
GVCN
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	15h30 : T/c ĐẠI HỘI CHI ĐỘI MẪU 5A1
	đ/c Hồng
	Đ/c Huyền
	đ/c Hường dạy TCTD

	                 Tư

04/10
	S
	- Dự chuyên đề các trường tiểu học
	GVCN
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- Dự chuyên đề các trường tiểu học
	Đ/c Sáu; GVCN
	Đ/c Huyền
	

	Năm

05/10
	S
	- 8h00: Dự hội nghị phát động thi đua chào mừng ĐH Công đoàn quận LB NK 2018-2023 tại hội trường UBND phường Đức Giang: (Đ/c Hương a, đ/c Thu Hương dạy 5A1) 

- 8h30: Du hoi nghi quận triển khai quyết định 14/2017/QĐ-UBND của UBND Thành phố Hà Nội về phân cấp quản lý tổ chức bộ máy, công chức, viên chức, lao động hợp đồng trong các đơn vị sự nghiệp công lập tại Hội trường Quận ủy ( Đ/c Huyền, Nga)
	Đ/c HươngA
Đ/c  Huyền, Nga
	Đ/c Huyền

đ/c Huyền
	Đ/c T Hương dạy 5A1

	
	C
	- 14h30: Tập huấn sử dụng tài liệu Bác Hồ với những bài học đạo đức, lối sống tại TH Ái Mộ B ( Đ/c Sáu; Vân Anh)
	Đ/c  Sáu, V Anh
	Đ/c Huyền
	đ/c T Hương dạy 4ª1

	Sáu

06/10
	S
	
	
	Đ/c Sáu
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác thu – chi đầu năm

- 16h30: CBGV-NV và HS tổng vệ sinh, phòng chống sốt xuất huyết.


	đ/c Nga, Ninh

Đ/c BGH+CTCĐ- đ/c Ninh
	Đ/c Huyền
	

	Bảy

07/10
	S
	- 7h00: UBND Quận kiểm tra tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết


	Đ/c Ninh
	Đ/c Sáu
	

	
	C
	
	
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 04 NĂM HỌC 2017-2018
TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 30/9/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

25/9
	S
	8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 3
9h00: Các bộ phận xây dựng kế hoạch năm học chuẩn bị PGD duyệt...
	Đ/c Hồng, CBGV
BGH, CTCĐ, KTVP
	Đ/c Sáu
Đ/c Huyền
	

	
	C
	14h00: Họp giao ban HT tại PGD: Đ/c Huyền
15h20: Kiểm tra hồ sơ giáo viên.
	Hiệu trưởng
đ/c Sáu - KTCM
	Đ/c Huyền
	

	Ba

26/9
	S
	
	
	
	đ/c Nhung nghỉ 2 ngày, GVCN QL TD T3,4

	
	C
	- 14h30 Chuyên đề PPDH Bàn tay nặn bột Khoa học 5 tại TH Phúc Lợi

(Đ/c Sáu; Út, Vân Anh dự)

- Kiểm tra các quỹ
	Đ/c Sáu, Út
VAnh
CTCĐ,TBTTND, TQ, KT
	Đ/c Huyền
đ/c Huyền
	đ/c T Hương dạy 5A2; đ/c Hồng dạy 4A1
GVCN lớp 1 QLTCTD

	Tư

27/9
	S
	- 8h30: Chuyên đề tự kiểm định chất lượng cấp TH tại TH Gia Thụy

(TP: HT, Văn thư, 01 thành viên Hội đồng tự KĐCL)
	Đ/c Huyền, Nga, Hồng
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h30: Chuyên đề PPDH Bàn tay nặn bột TNXH 3 tại TH Việt Hưng

(Đ/c Sáu, Ng Hương, Hồng Hạnh dự)
	Đ/c Sáu; Ng Hương
Hồng Hạnh
	Đ/c Huyền
	đ/c T Hương dạy 2A2; đ/c Hồng dạy 3A1

	Năm

28/9
	S
	- 8h30: Dự lễ khai mạc "Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời" cấp quận năm 2017 tại TH Long Biên (Đ/c Huyền)
- 8h: Tập huấn ra đề kiểm tra theo TT 22/2016 tại TH Ngọc Thụy - cả ngày : Đ/c Sáu)
- 8h00: Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT Sài Đồng: Đ/c Nga
	Đ/c Huyền

Đ/c Sáu
Đ/c  Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h00: Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT Sài Đồng: Đ/c Nga
- KT Kế hoạch năm học, kế hoạch Hội nghị CCVC
	Đ/c  Nga
đ/c HT, HP, CTCĐ
	Đ/c Huyền
đ/c Huyền
	

	     Sáu

29/9
	S
	-8h: Tập huấn ra đề kiểm tra theo TT 22/2016 tại TH Ngọc Thụy: Đ/c Sáu

- 8h00: Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT Sài Đồng: Đ/c Nga
	Đ/c Sáu
Đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt kế hoạch năm học tại TH Cự Khối: Đ/c Huyền, Sáu, Hươnga 
- 14h00: Tập huấn PM PMIS tại TH ĐT Sài Đồng: Đ/c Nga
	Đ/c BGH+CTCĐ

Đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	Đ/c Thu Hương dạy lớp 5A1

	Bảy

30/9
	S
	- 7h00: UBND Quận kiểm tra hiện trường công tác phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết
	Đ/c Ninh
	Đ/c Sáu
	

	
	C
	15h00: Tổ chức giao lưu, tặng quà trung thu cho HS khuyết tật trường 
	BGH, Đ/c Dung, ..
	Đ/c Huyền
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 18/9 ĐẾN NGÀY 24/9/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

18/9
	S
	8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 2

9h00: Hoàn thiện dự thảo kế hoạch thu chi theo hướng dẫn của PGD
	Đ/c Hồng, CBGV

Đ/c Nga
	Đ/c Sáu

Đ/c Huyền
	

	
	C
	13h30: Dự HN tổng kết công tác Đội tại Nhà Văn hóa phường Bồ Đề

(Đ/c Huyền, Hồng)

16h00: Họp HT cụm Chuyên môn; nộp kế hoạch thu chi năm hoc 2017-2018 về Phòng GD duyệt
	ĐBGH+TPT

Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	

	Ba

19/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	- 15h30: Kiểm tra công tác Dạy thêm, học thêm
	đ/c Huyền, Sáu
	đ/c Huyền
	

	Tư

20/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	15h30: VP gửi giấy mời họp Ban đại diện CMHS các lớp
	Đ/c Nga, GVCN
	Đ/c Huyền
	

	Năm

21/9
	S
	8h00: Văn phòng giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
8h : các đ/c Đảng viên nghe chính trị tại UBND phường 

8h: đ/c Hồng dự phát hành báo tại Thụy Khuê

CĐ Tập đọc 3A3
	Đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	15h30: Họp Ban đại diện CMHS các lớp
	BĐDCMHS+BGH
	Đ/c Huyền
	

	     Sáu

22/9
	S
	8h: đ/c Huyền họp giao ban BT tại UBND phường
- KT kế hoạch chuyên môn, chuyên đề khối 2,3
	đ/c Huyền
đ/c Sáu
	đ/c Huyền
	

	
	C
	15h30: GVCN gửi giấy mời họp phụ huynh HS

15h00: Tổng vệ sinh cuối tuần
	GVCN

CBGV-NV+HS
	Đ/c Sáu
	

	Bảy

23/9
	S
	8h: Dự HN cựu giáo chức tại UBND P Bồ Đề
	đ/c Sáu
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

24/9
	S
	8h00: Họp phụ huynh học sinh các lớp, triển khai nhiệm vụ năm học
	GCCN
	BGH
	

	
	C
	
	
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY11/9 ĐẾN NGÀY 17/9/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

11/9
	S
	8h00: Chào cờ; phát động chủ đề năm học
	Đ/c Hồng
	Đ/c Sáu
	

	
	C
	
	CBGV-NV và HS
	Đ/c Huyền
	

	Ba

12/9
	S
	8h30: Tập huấn công tác y tế học đường và an toàn thực phẩm tại Trung tâm Chính trị quận: Đ/c Sáu, Ninh
	Đ/c Sáu, Ninh
	Đ/c Huyền
	đ/c Thảo nghỉ sáng
T Hương dạy 2A3

đ/c Nhung nghỉ 2 ngày, GVCN QL TD T3,4

	
	C
	đ/c Hồng họp TPT
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sáu
	GVCN dạy TCTD

	Tư 

13/9
	S
	8h00: Học bồi dưỡng kỹ năng hoạt động của Ban TTND tại Trung tâm Chính trị quận: Đ/c Huyền, Hương A, Út 
- BGH Dự giờ Toán 3A2
	Đ/c Huyền, 

Hương A, Út
	Đ/ Huyền
	Đ/c THương dạy 5A1; Đ/c Hồng dạy  5A2

	
	C
	- 13h30: KT phòng chống dịch bệnh
	đ/c Sáu, Ninh, Hồng
	
	

	Năm

14/9
	S
	8h00: VP giao nhận công văn, nộp KH thu chi năm 2017-2018 tại PGD

T/c  CĐ Tập đọc 5A2

BGH dự giờ 4A3
	Đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	14h đ/c Hồng họp giao ban TPT
	Tổ Bảo vệ
	Đ/c Huyền
	

	     Sáu

15/9
	S
	8h30: Dự Hội nghị nâng cao chất lượng thực hiện QCDC ở cơ sở tại TT Văn hóa TT Phường Việt Hưng: Đ/c Huyền, Hương A 
	Đ/c Huyền

Đ/c Hương A
	BGH

Đ/c Sáu
	(Đ/c Thu Hương dạy lớp 5A1

	
	C
	- KT SHCM khối 5

16h30: Tổng vệ sinh cuối tuần
	đ/c Sáu, KTCM, GV
	Đ/c Huyền
	

	Bảy

16/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY4/9 ĐẾN NGÀY 10/9/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

4/9
	S
	Lao động, tổng vệ sinh chuẩn bị lễ khai giảng năm học mới 
	Toàn thể CBGV-NV
	Đ/c Sáu
	

	
	C
	16h00: Chuẩn bị CSVC, tổng duyệt chương trình khai giảng năm học mới
	CBGV-NV và HS
	Đ/c Huyền
	

	Ba

5/9
	S
	7h30: Tổ chức LỄ KHAI GIẢNG NĂM HỌC MỚI 2017-2018
	Đ/c Hậu, Minh Anh

Dung, Hồng, 
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	14h00: BGH kiểm tra giáo án của GV
	GVCN, GVBM
	Đ/c Sáu
	

	Tư

6/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Năm

7/9
	S
	8h00: Văn phòng giao nhận công văn tại PGD: Đ/c Nga
	Đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	15h00: Họp, phân công nhiệm vụ tổ bảo vệ
	Tổ Bảo vệ
	Đ/c Huyền
	

	     Sáu

8/9
	S
	8h00: Dự lễ khai giảng trường THCS Hy Vọng: Đ/c Huyền

8h00: Nhận sổ sách chuyên môn, y tế tại trường TH Gia Thụy: Đ/c Hồng

10h: Kiểm tra việc giao nhận và chất lượng bữa ăn bán trú
	Đ/c Huyền

Đ/c Hồng

đ/c Nga
	BGH

Đ/c Sáu

đ/c Huyền
	

	
	C
	16h30: Tổng vệ sinh cuối tuần
	CB-GV-NV-HS
	Đ/c Sáu
	

	Bảy

9/9
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

10/9
	S
	7h00: Dự Đại hội TDTT quận Long Biên tại TTVHTDTT quận: 

Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	
	
	
	


