	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIANG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 17 NĂM HỌC 2017-2018

TỪ NGÀY 25/12 ĐẾN NGÀY 31/12/2017

	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Công việc

 phát sinh 

	Hai

25/12
	S
	- 8h00: Chào cờ, sơ kết thi đua tuần 16.

- 8h40: Đón đoàn chấm thi GVDG cấp quận
	đ/c Hồng, GVCN

đ/c Sáu, HươngB

	Đ/c Huyền

	đ/c Hồng dạy 3A3 T2,3
đ/c Yến nghỉ CĐ đ/c Trang dạy (3t chiều)

	
	C
	- KT Hồ sơ GV

- Duyệt đề KTĐK cuối kì1
	BGH
	
	

	Ba

26/12
	S
	- 8h30: Dự CĐ TNXH, BTNB tại TH Thượng Thanh
- 9h: Dự HN gắn biển nhận diện cửa hàng KDTPAT  tổ DP 15
	đ/c Hậu, Tiên, LHương, P Nga
đ/c Huyền
	Đ/c Huyền


	- Dạy thay khối trưởng các khối bố trí GV trong khối dạy thay.
- GVCN QL tiết TCTD

	
	C
	- 13h30: KTPCGD tại UBND phường Thượng Thanh: 
	đ/c Sáu, Nga
	
	

	Tư

27/12
	S
	- 8h30: Trao thẻ ưu đãi cho ĐVCĐ tại Nhà Văn hóa phường Ngọc Lâm
	đ/c Nga
	Đ/c Huyền
	- đ/c Tiên 3 t 3A3(s)

	
	C
	- 14h: Dự HN giao dự án thu chi  năm 2018 tại HT quận ủy
	đ/c Huyền, Nga
	
	

	Năm

28/12
	S
	- 8h00: VP giao nhận công văn tại PGD


	Đ/c  Nga

đ/c Huyền
	Đ/c Huyền

	

	
	C
	- 13h30: Dự họp HĐND tại UBND phường

-  KTĐK môn TV
- 16h30: Họp Liên tịch MR
	
	
	

	Sáu

29/12
	S
	
	
	Đ/c Huyền
	

	
	C
	- KTĐK môn Toán
- 15h30: GV chấm bài thi ĐK


	
	
	

	Bảy

30/12

	S
	
	
	đ/c Huyền
	

	
	
	
	
	
	


