	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG 
(TUẦN 2 NĂM HỌC 2018 - 2019)

 TỪ NGÀY 10/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2017



Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng

Nhiệm vụ phân công: Bí thư chi bộ - Hiệu trưởng
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

10/9
	S
	- 08h: Dự lớp Bồi dưỡng thực hiện Quy chế dân chủ trường học ngành GD&ĐT Long Biên năm 2018 tại tầng 4 TTCT quận (HT, CTCĐ).

- 08h: CC: Sơ kết  tuần 1, Phát động TĐ tuần 2: phát động chủ đề năm học; tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết.

- Tổ chuyên SHCM
	
	

	
	C
	- Giao ban BGH với CTCĐ; TPT

- Dự SHCM khối 2
- Xây dựng các QC năm học.

- Họp HĐSP, triển khai tới 100% CBGVNV về Đề án CT sữa học đường.
	
	

	Ba

11/9
	S
	- Kiểm tra công tác bán trú

- 7h45: Dự HN tổng kết CĐ, triển khai NVNH 2018-2019 và sơ kết 1 năm CT phối hợp công tác giữa LĐLĐ và PGD&ĐT quận LB giai đoạn 2017-2022. Địa điểm tại Hội trường Quận ủy, tầng 3 số 1, phố Vạn Hạnh (HT; CTCĐ).
	
	

	
	C
	- BGH, CTCĐ thống nhất cách tính lương mô hình, bán trú năm học 2018-2019.
- Dự SHCM khối 3
- Triển khai tới 100%  CMHS về Đề án CT sữa học đường.
	
	

	Tư

12/9
	S
	- 8h30: dự họp triển khai một số nhiệm vụ năm học mới 2018 -2019 tại Hội trường Quận ủy (TP: Hiệu trưởng dự)
	
	

	
	C
	- 14h: Giao ban công tác Đội tại Hội trường quận ủy: Đ/c Trà TPT
-  Dự SHCM khối 4
- Xây dựng kế hoạch năm học.
	
	

	Năm

13/9
	S
	- Kiểm tra công tác bán trú

- Dự giờ tiết Tiếng Anh lớp 2A1.

- Dạy tiết toán lớp 4

- 9h: Dự Hội nghị tổ chức tham quan các cụm di tích trên địa bàn Quận tại đình Lý Thường Kiệt (PHT dự).
	
	

	
	C
	- 14h30: Tập huấn phòng chống TNTT trẻ em tại TH Thượng Thanh (TP: HT dự)

- SHCM khối 5
- VP nộp đăng kí thi đua, báo cáo đầu năm.
	
	

	Sáu

14/9
	S
	- 14h: Giao ban công tác Đội tại Hội trường quận ủy: Đ/c Trà TPT

- Xây dựng kế hoạch năm học

 - Lên lịch công tác tuần 3.
	
	

	
	C
	- Dạy tiết HĐNGCK lớp 5

- Tổng VS toàn trường

- Dự SHCM khối 1
- Duyệt LCT tuần HP, KT, VP.
	
	

	Bảy

15/9
	CN
	Nghỉ
	
	

	CN

16/9
	CN
	- 7h30: Chung kết Giải chạy báo Hà Nội mới Vì hòa bình lần thứ 45 quận Long Biên năm 2018 tại TTVH-TT&TT (TH05)
(Đ/c Nam; Thảo tham gia).
	
	


	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA  PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

(TUẦN 2 NĂM HỌC 2018 - 2019)

 TỪ NGÀY 10/9 ĐẾN NGÀY 16/9/2017




Họ và tên: Nguyễn Hồng Mai
Nhiệm vụ phân công: Phó hiệu trưởng 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh
	Tự đánh giá kết quả thực hiện

	Hai

10/9
	S
	- 08h: Chào cờ: Sơ kết  tuần 1, Phát động TĐ tuần 2; tuyên truyền phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết

- Dự SHCM liên trường môn Âm nhạc
	
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch chuyên môn
	
	

	Ba

11/9
	S
	Tiết 4: Dự giờ GV người nước ngoài dạy Tiếng Anh lớp 1.
	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 3
	
	

	Tư

12/9
	S
	- KT KHBD tuần 3 + 4

- KT công tác bán trú
	
	

	
	C
	- Tiết 5: Dạy tiết HĐNGCK lớp 1A1

- Xây dựng kế hoạch năm học.
	
	

	Năm

13/9
	S
	- Thăm lớp, dự giờ.
- Tiết 4: Dạy tiết HĐNGCK lớp 1A1
	
	

	
	C
	 KT nề nếp chuyên môn
	
	

	Sáu

14/9
	S
	- KT công tác bán trú

- Duyệt LCT tuần TV, YT, ĐD

- Lên lịch công tác tuần 3.
	
	

	
	C
	- Dự SHCM khối 1

- Tổng VS toàn trường
	
	

	Bảy

15/9
	CN
	
	
	

	CN

16/9
	CN
	
	
	


