TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 19  (TỪ NGÀY 07/1/2019  ĐẾN NGÀY 13/1/2019)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

7/1
	Thứ 3

8/1
	Thứ 4

9/1
	Thứ 5

10/1
	Thứ 6

11/1
	Thứ 7

12/1
	CN

13/1

	1
	Nguyễn 

Thị

 Phượng 

– Hiệu trưởng
	S
	- Chào cờ. Sơ kết thi đua tuần 18. Tuyên truyền, triển khai các ND tuần 19.

- Ngày bắt đầu HKII
- Kiểm tra nề nếp HS
	-KT nề nếp chuyên môn.
- Chuẩn bị nội dung họp CMHS HKI
	- Dạy tiết Tập đọc lớp 5
-Tiết 2: KTTD đ/c Thảo (Dự tiết Toán lớp 2A2)
	- HS thi đấu môn điền kinh cấp Quận tại Lô TH 05 khu ĐTVH – Phường Việt Hưng (Nam, Trà, Hùng đưa HS đi thi)
-Tiết 2: KTTD đ/c Thảo (Dự tiết LT&C lớp 2A2)

- Nộp các loại báo cáo về PGD
- 11h: Họp Ban đại diện CMHS trường
	- Làm và gửi giấy mời họp CMHS các lớp (đ/c Hằng VP)

 - 11h: Họp giao ban BGH, CTCĐ, TPT


	Nghỉ
	- 8h: Họp CMHS toàn trường:
-11h: GVCN nộp cho đ.c Mai Biên bản họp CMHS, Báo cáo quyết toán quỹ CMHS lớp.

	
	
	C
	-KT hồ sơ GV
-KT bảng tổng hợp KQĐG cuối HK1, sổ theo dõi NX HS.

-KT việc đánh giá NX HK1 và cập nhật phần mềm Esam của GV.

	- 14h: Họp trực tuyến sơ kết HKI NH18-19 cấp TH tại phòng họp trực tuyến – tầng 3 khu liên cơ quận UBND Quận (TP: Đ/c Hiệu trưởng các trường TH dự)


	-KT nề nếp, dự giờ GV
- Làm và gửi giấy thông báo tới CMHS có HS thi đấu môn điền kinh cấp Quận (đ/c Hằng)
	-Tiết 5: Dự chuyền đề Toán lớp 5A2

-14 giờ 50: HS tham gia lớp phổ cập bơi.
	- Tiết 5 dạy HĐNGCK lớp 4
-Lên lịch công tác tuần 17. 
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 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh
-17h: Bắt thăm bài thi GVG cấp Quận tại Phòng GD&ĐT (đ.c Mai)

-17 h: Họp GVCN và Ban đại diện CMHS các lớp 

	Nghỉ
	

	2
	Nguyễn Hồng Mai (PHT)
	S
	- Chào cờ. Sơ kết thi đua tuần 18. Tuyên truyền, triển khai các ND tuần 19.

- Ngày bắt đầu HKII
- Kiểm tra nề nếp HS
	-KT nề nếp chuyên môn.
	-Tiết 2: KTTD đ/c Thảo (Dự tiết Toán lớp 2A2).


	-Tiết 2: KTTD đ/c Thảo (Dự tiết LT&C lớp 2A2)

- 11h: Họp Ban đại diện CMHS trường
	- KT kế hoạch tuần các bộ phận: Thư viện, y tế, đồ dùng.

- 11h: Họp giao ban BGH, CTCĐ, TPT


	Nghỉ
	- 8h: Họp CMHS toàn trường:
-11h: Nhận biên bản họp CMHS, Báo cáo quyết toán quỹ CMHS lớp.

	
	
	C
	-KT bảng tổng hợp KQĐG cuối HK1, sổ theo dõi NX HS.

-KT việc đánh giá NX HK1 và cập nhật phần mềm Esam của GV.

	14 giờ 50: HS tham gia lớp phổ cập bơi.

-Tiết 6: Dạy lớp 1A3
	-KT nề nếp, dự giờ GV.

-Phân công dạy thay.

	-Tiết 5: Dự chuyền đề Toán lớp 5A2

-Tiết 7: Dạy lớp 3A2

-14 giờ 50: HS tham gia lớp phổ cập bơi.

	-Lên lịch công tác tuần 17. 
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 15h30: Toàn trường tổng vệ sinh
-17h: Bắt thăm bài thi GVG cấp Quận tại Phòng.
-17 h: Họp GVCN và Ban đại diện CMHS các lớp 

	Nghỉ
	


* Lưu ý:

- Các đ/c GVCN và GVBM  kết hợp quan tâm lịch HS thi các môn HKPĐ (dán tại bảng tin) để ôn luyện và động viên HS thi tốt.

- Các bộ phận tiếp tục sắp xếp minh chứng kiểm định và báo cáo cuối tháng – KTNB.

- PHT thường xuyên KT website và duyệt tin bài trước khi đăng.
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