	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG

Số: 14/KH- THGT
	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Long Biên, ngày 08 tháng 10 năm 2018



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2018
Thực hiện kế hoạch số: 123/ KH- PGD&ĐT ngày  28 tháng 9 năm 2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên, trường Tiểu học Gia Thượng  xây dựng kế hoạch công tác tháng 10/2018 cụ thể như sau:
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/BP thực hiện,PH
	Hình thức

 thực hiện
	Cán bộ phụ trách

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức HS
	
	
	
	

	1
	- Tuyên truyền kỉ niệm 64 năm ngày Giải phóng Thủ đô 10/10/1954 – 10/10/2018 và kỉ niệm Ngày phụ nữ Việt Nam 20/10: 
	Tuần 1/10  

Tuần 3/10
	Đ/c Q.Anh- TPT
	- Tìm hiểu về ngày giải 10/10, tổ chức cuộc thi vẽ tranh “ Em yêu Hà Nội”.

- Tuyên truyề qua loa phát thanh, băng zon, khẩu hiệu. 
- Tổ chức meeting chào mừng 20/10
	Đ/c Yến
Đ/c Hiền - CTCĐ

	2
	Tiếp tục tuyên truyền và thực hiện các quy tắc ứng xử theo kế hoạch số 295/KH-UBND ngày 28/8/2017: 
- Quy tắc ứng xử trong cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trong các cơ quan thuộc thành phố HN.

- Quy tắc ứng xử nơi công cộng trên địa bàn thành phố Hà Nội.
	Hàng ngày
	CBGVNV
	- Đăng cổng TTĐT, tổ chức họp tuyên truyền. 
- Giám sát và đánh giá thực hiện CBGVNV hàng tháng thực hiện 2 bộ quy tắc (Lồng ghép đánh giá TĐtháng) 
	Đ/c T. Hiền,  Yến

	3
	Tiếp tục tuyên truyền, kiểm tra và nhắc nhở học sinh đội mũ bảo hiểm đạt chuẩn, đúng cách khi tham gia giao thông trên xe đạp điện và xe máy; tiếp tục xây dựng mô hình cổng trường an toàn – sáng – xanh – sạch – đẹp 
	Hàng ngày
	TPT, GV, NV
	- Phối hợp an ninh, UBND phường NT, tuyên truyền qua đài phát thanh để CMHS, HS thực hiện đội mũ bảo hiểm, nhân dân tổ dân phố số 20 thu dọn rác thải khu vực đê ngoài cổng trường.
	BGH

	4
	Tăng cường rèn nếp chào hỏi, ngôn ngữ trong giao tiếp của học sinh phù hợp với nếp sống thanh lịch văn minh trong trường học.
	Hàng ngày
	TPT, GV, CMHS
	- Dạy lồng ghép tài liệu TLVM
- Thường xuyên nhắc nhở, giám sát, đánh giá thực hiện vào các tiết SH dưới cờ, SH lớp. 
	BGH 


	5
	Tăng cường tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, phòng chống tai nạn thương tích cho học sinh.
	Thường xuyên
	TPT, GV, NV, CMHS
	- Đăng cổng TTĐT, tổ chức tuyên truyền qua loa phát thanh,
- Xử lí kịp thời khi có phản ánh về GV hoặc xảy ra TNTT của HS. 
- Giám sát và đánh giá thực hiện CBGVNV hàng tháng.
	BGH 

	6
	Tuyên truyền về vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng chống dịch bệnh: phòng dịch sốt xuất huyết, bệnh tay - chân - miệng, viêm kết mạc...
	Thường xuyên
	Trạm y tế phường NT, TPT, GV, NV, CMHS
	- Đăng cổng TTĐT, tổ chức tuyên truyền qua loa phát thanh, poster,...
- Phun thuốc diệt muỗi, phát quang cỏ triền đê, tổng VS chiều thứ 6 hàng tuần,...
- Giám sát thực hiện, đánh giá theo tháng. 
	BGH 

	7
	Tuyên truyền và tổ chức “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2018 trong CBGVNV và HS nhà trường theo chủ đề: “Học ở trường, học ở sáchvở, học lẫn nhau và học ở ND”
	01/10/2018 đến ngày 08/10/2018
	TPT, CBGVNV, HS
	- Tổ chức Lễ hưởng ứng vào giờ chào cờ 01/10. 
- Phát động ủng hộ sách cho thư viện, đọc và làm theo báo Đội. 
- Tổng hợp, tuyên dương lớp, cá nhân thực hiện tốt. 
	BGH 

	8
	Tổ chức cho HS tham quan các di tích lịch sử địa phương
	06/12/2018
	GV +  HS K3, TPT
	- Phối hợp CMHS

- Đăng kí tham quan Đình Bắc Biên chùa, đình Lệ Mật (06/12/2018)

- Thu chấm, khen thưởng bài thu hoạch, gửi bài chấm cấp Quận. 
	Đ/c Yến

	9
	Triển khai các HĐ thi đua NGCK.
	Hàng ngày
	TPT, GVCN, NV
	- XD kế hoạch, rèn nề nếp TD

buổi sáng,  HĐTT

- Theo dõi, đánh giá thi đua các lớp hàng tuần. 
	BGH 

	10
	Tổ chức đại hội Chi đội, Liên đội
	Tuần 1, 2 /10
	TPT

GV khối 4, 5
	- T/c ĐH Chi đội mẫu: 15h thứ năm ngày 04/10.

- T/c Đại hội Liên đội vào tuần 10/10
	Đ/c Chi

	11
	T/c Hội khỏe PĐ cấp trường.
	Trong tháng

	GVTD, TPT, GV
	- XDKH, luyện tập, tổ chức thi câp trường, lựa chọn bồi dưỡng HS tham gia cấp Quận.
	Đ/c Yến

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục:
	
	
	
	

	1
	Cập nhật, sử dụng thường xuyên sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi, chuyển đến
	Hàng ngày
	M.Huyền,Tình, GVCN. 

	- Phối hợp tổ DP, điều tra HS không học tại trường, cập nhật sổ đăng bộ, sổ PC. Cập nhật phần mềm Esams khi có HS chuyển đi, chuyển đến.
	Đ/c Chi

	2
	Hoàn thiện báo cáo PCGDTH đúng độ
tuổi đảm bảo thời gian, số liệu chính xác. chuẩn bị các điều kiện cho việc đoàn kiểm tra công tác PCGDĐT năm 2018 của Quận.
	Hàng ngày
	Tình, M. Huyền
	Phối hợp UB phường NT, hỗ trợ nhập dữ liệu phần mềm PC tổ DP số 24, 35. 
	Đ/c Chi

	3
	Quan tâm giúp đỡ học sinh diện chính sách, học sinh học hòa nhập và các em tiếp thu chậm.
	Hàng ngày
	GVCN, CMHS
	Quan tâm giúp đỡ HS trong học tập, miễn giảm một số khoản thu quy định, tặng SGK, đồng phục,...
	Đ/c Yến

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1
	- Duy trì nề nếp kỉ cương trong dạy và học. 


	Hàng ngày
	GVCN, GVBM
	Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học theo TKB. Thực hiện nghiên túc đánh giá học sinh theo văn bản số 03/VBHN-BGDĐT ngày 28  tháng 9 năm 2016 của Bộ GD&ĐT (Văn bản hợp nhất TT30/2014 và TT22/2016).
	Đ/c Yến

	2
	- Phối hợp với CMHS xây dựng ổn định nề nếp học tập. 
	Hàng ngày
	GVCN, GVBM
	- Kiểm tra sách vở, đồ dùng học tập của học sinh, thực hiện tốt thông tin hai chiều với gia đình học sinh (qua sổ liên lạc điện tử,...). Cập nhật phần mềm quản lí chất lượng giáo dục tiểu học theo quy định.
	BGH

	3
	- Nghiêm túc thực hiện quy chế chuyên môn, nâng cao chất lượng sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn và sinh hoạt chuyên môn liên trường (với GVBM).


	Trước 15/10/2017
	GV, Khối CM
	- Thực hiện SHCM đúng lịch, tích hợp NDCM và công tác chủ nhiệm. Quan tâm kiến thức khó, bài khó. Tìm giải pháp hợp lí.
- GVBM thực hiện SH liên trường nghiêm túc, đúng lịch. 
	Đ/c Chi

	4
	- Triển khai kế hoạch thực hiện phương pháp Bàn tay nặn bột, dạy Mĩ thuật theo phương pháp mới, mô hình VNEN (với TH ĐTSĐ) 
	Tháng 10
	GV, khối CM
	 - Tổ chức, thực hiện các chuyên đề theo KH.
	Đ/c Chi

	5
	- Tổ chức hội giảng, thi giáo viên giỏi cấp Trường (trong tháng 10 và tháng 11/2018); cử chọn giáo viên tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận.
	Từ 15/10-> 15/11
	GVCB, GVBM
	- Tổ chức thực hiện theo KH thi GVDG cấp trường. Chọn dự thi GVD cấp Quận. 
	BGH

	6
	- Dự các chuyên đề cấp Quận và tổ chức thực hiện các chuyên đề cấp Trường (thời gian, thành phần dự theo lịch chuyên đề và lịch công tác tuần của Phòng GD&ĐT)
	Theo lịch chuyên đề trường,PGD
	GVCB, GVBM
	- Thực hiện chuyên đề cấp trường theo KH. 
Dự CĐ cấp Quận theo lich PGĐ
	Đ/c Chi

	
	- Tham gia cuộc thi viết “Sáng kiến, mô hình phổ biến, giáo dục pháp luật có hiệu quả cho thanh thiếu niên” 
	25/7/2018 - 30/10/2018.
	BGH, GV, NV
	- CBGVNV tham gia cuộc thi viết cấp trường. Chọn bài viết tốt gửi cấp Quận. 
	BGH

	
	- Các trường tham gia Hội thi “Liên hoan tiếng hát giáo viên” và “Giai điệu tuổi hồng” cấp Quận.
	18/10
	Đ/c Điệp, Q. Anh

CBGVNV, HS
	- Tập luyện các tiết mục, tham gia dự thi theo lịch.
	BGH

	IV
	Công tác quản lý của các nhà trư​ờng
	
	
	
	

	1
	Triển khai thu chi đầu năm đúng quy định

	10/2017
	BGH, GV, NV
	- Xây dựng kế hoạch, phương án và dự toán thu chi của các khoản thu khác năm học 2018-2019.

 - Thống nhất các khoản thu theo các công văn HD, nộp về Phòng GD&ĐT phê duyệt, thông báo chính thức tới phụ huynh học sinh, triển khai công tác thu đầu năm.

- Tự kiểm tra công tác thu đầu năm và việc triển khai công tác thu của GVCN các lớp tới PHHS. Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm tra về công tác thu - chi đầu năm của Phòng GD&ĐT, Sở GD&ĐT, Bộ GD&ĐT.


	BGH

	2
	Dự Hội nghị duyệt Kế hoạch năm học của các trường Tiểu học:
	8h15 ngày 02/10/2018 – TH ĐG
	Đ/c Yến
	- XD KH, các quy chế theo danh mục PGD yêu cầu.
	BGH

	3
	 Họp giao ban Phó Hiệu trưởng các trường Tiểu học:
	14h30 ngày 04/10/2018  - TH Bồ Đề
	Đ/c Chi
	- XD KH, quy chế theo danh mục PGD yêu cầu.
	BGH

	4
	Nâng cao chất lượng dạy và học
	Thường xuyên
	BGH, GV, NV
	-Tăng cường dự giờ thăm lớp, quản lí nề nếp dạy và học. 
-Chỉ đạo việc thực hiện các CĐ đổi mới dạy học; đánh giá học sinh; các nội dung, nhiệm vụ mới của năm học. 
-Dự giờ ở buổi học thứ hai/ngày (đánh giá dạy phân hoá đối tượng)
	BGH

	5
	Quản lí thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm đảm bảo không có giáo viên vi phạm.
	Thường xuyên
	GV
	- Kiểm tra theo KHKTNB, KT đột xuất. 
	BGH

	6
	 Phối hợp với Công đoàn tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2018-2019 và triển khai hiệu quả kế hoạch năm học. 
	12/10
	BGH, BCH Công đoàn, GV, NV
	- Xây dựng kịch bản, hoàn thiện các quy chế,... báo lịch t/c và tổ chức HN theo lịch. 
- Hoàn thiện bản đăng kí thi đua, các văn bản sau hội nghị và nộp về PGD&ĐT theo hướng dẫn.
	BGH 

	7
	Triển khai thực hiện một phần mô hình trường học điện tử.
	Thường xuyên
	Tổ nhóm theo  phân công
	- Thực hiện theo kế hoạch nhà trường.
Đảm bảo số lượng, chất lượng tin bài
	BGH

	8
	Triển khai đánh giá CBGVNV hàng tháng. 
	Thường xuyên
	BGH, GV, NV
	- Thực hiện nghiêm túc, đúng quy định, gửi biểu tổng hợp kết quả đánh giá PHT, CBCCVC, LĐHĐ đánh giá HT về phòng GD&ĐT ngày 26/10
	Đ/c Yến

	9
	Báo cáo, tự đánh giá việc thực hiện chương trình 03-CTr/QU năm 2018. (lưu ý các nội dung xây dựng nhà trường “sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa”, nhà vệ sinh thân thiện.)
	Tuần 1/tháng 10.
	CBGVNV
	-Hoàn thiện BC theo hướng dẫn tại công văn số 171/PGDĐT ngày 21/9/2018 của Phòng GD&ĐT. 
- XD KH đầu tư chậu cây xanh trong các nhà VS. Rèn nếp giữ nhà VS 
	Đ/c Yến

	10
	Triển khai “chương trình sữa học đường” theo chỉ đạo của Sở GD&ĐT

	Theo lịch HD
	BGH, GV, NV
	- Tuyên truyền đến CMHS, HS. Khảo sát nhu cầu, tổng hợp báo cáo,... phối hợp triển khai th/h
	BGH

	11
	- Phối hợp triển khai thực hiện KH phổ cập bơi cho HS
	Theo lịch TT TDTT
	BGH, GV, HS, CMHS
	- XD kế hoạch,  tuyên truyền, tổng hợp số lượng HS đăng kí.
	BGH


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT: để b/c;

- Các bộ phận: để t/h;

- L​ưu VP.
	                            HIỆU TRƯỞNG

                                                                  (Đã kí)
                                                                   Nguyễn Thị Yến
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