	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG

Số: 26/KH- THGT

	CỘNG  HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Long Biên, ngày 05 tháng 11 năm 2018



KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2018
Thực hiện kế hoạch số: 139/PGD&ĐT ngày  26 tháng 10 năm 2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên, trường Tiểu học Gia Thượng  xây dựng kế hoạch công tác tháng 11/2018 cụ thể như sau:

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/bộ phận t/h
	Người/bộ phận phối hợp
	Cán bộ phụ trách

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	

	1
	- Tổ chức các hoạt động giáo dục đạo đức, giáo dục truyền thống cho HS hướng về kỉ niệm 36 năm Ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 20/11/2018).


	Ngày 20/11/2018
	GV TPT, GV Âm nhạc
	Chi đoàn GV, HS, CMHS
	BGH

	2
	- Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động “Ngày Pháp luật nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa Việt Nam”. (thực hiện theo Công văn số 130 /PGD&ĐT ngày 16/10/2018 của Phòng GD&ĐT quận Long Biên).
	Tháng11
	GV TPT
	Chi đoàn GV, HS
	BGH

	3
	- Tiếp tục tuyên truyền ATGT; hướng dẫn học sinh lớp 1 sử dụng, bảo quản, giữ gìn mũ bảo hiểm được cấp hiệu quả. 
	Hàng ngày

	GV TPT
	GVCN, CMHS
	BGH

	
	- Triển khai hoạt động hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông” tại Việt Nam năm 2018.(Thực hiện công văn số 4600/SGDĐT-CTTT ngày 22/10/2018 của Sở GD&ĐT Hà Nội)
	Tuần 3 của tháng
	
	
	BGH

	4
	- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích, thực hiện VSATTP và phòng chống các bệnh Thu – Đông; thực hiện tốt công tác y tế trường học; phòng chống bạo lực học đường, đảm bảo an toàn, an ninh trong trường học.
	Hàng ngày
	BGH, TPT, 
	GVCN, CMHS
	BGH 

	5
	- Tiếp tục triển khai thực hiện nếp sống văn minh đô thị trong các nhà trường. Duy trì mô hình nhà trường “sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa”, xây dựng và duy trì mô hình “nhà vệ sinh thân thiện”; chống  ùn tắc, chống bán hàng rong ngoài cổng trường.
	Hàng ngày
	GV TPT
	GVCN, CMHS, công an phường Ngọc Thụy
	BGH

	6
	- Tích cực triển khai phong trào thi đua “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”; tổ chức nghiêm túc, hiệu quả giờ chào cờ, giờ sinh hoạt lớp, hoạt động chủ điểm tháng, thi đua ngoài giờ lên lớp.
	Hàng ngày
	GV TPT
	GV, HS
	BGH

	7
	- Tiếp tục đẩy mạnh phong trào học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh. Tiếp tục giảng dạy bộ tài liệu Bác Hồ với những câu chuyện về đạo đức, lối sống dành cho học sinh.
	Hàng ngày
	GV TPT, GV
	HS, CMHS
	BGH

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục:
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện quản lí sĩ số học sinh hàng ngày.
	Hàng ngày
	GV, VP
	CMHS
	Đ/c Chi

	2
	- Tiếp tục cập nhật thông tin vào sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi, chuyển đến.
	Hàng ngày
	BGH, VP
	GVCN
	Đ/c Chi

	3
	- Phối hợp với phường hoàn thiện công tác PCGD năm 2018, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác PCGD năm 2018 của Sở GD&ĐT HN.
	KT ngày 30/10
	Đ/c Chi, VP
	GVCN
	BGH

	4
	- Quan tâm giúp đỡ học sinh diện chính sách, học sinh gặp khó khăn trong học tập, học sinh khuyết tật.
	Hàng ngày
	GV
	CMHS
	BGH

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1
	- Giáo viên: Thực hiện nghiêm túc đánh giá HS theo văn bản hợp nhất số: 03/VBHN-BGDĐT ngày 28 tháng 9 năm 2016 : Chuẩn bị kĩ bài dạy, quan tâm đổi mới phương pháp, dạy phù hợp, phân hoá đối tượng trong từng giờ dạy. 
	Hàng ngày
	GV
	CMHS
	BGH

	2
	- Các tổ nhóm chuyên môn: Thực hiện quy định về điều chỉnh chương trình của BGD&ĐT phù hợp điều kiện thực tế, tránh máy móc. Nâng cao chất lượng sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn. ND sinh hoạt tổ, nhóm chuyên môn cần chú ý: 
+ Làm rõ các vấn đề còn vướng mắc của tuần học đã qua cùng hướng khắc phục trong tuần tiếp theo (cần rõ thời gian thực hiện).
+ Các vấn đề khó, dễ nhầm lẫn trong các bài của tuần tới, các nội dung dạy học nhằm phân hoá đối tượng và những lưu ý cần thực hiện trong tiết dạy. 
+ Chuẩn bị đi dự hay dạy chuyên đề: Phân công, chuẩn bị, thống nhất của tổ trước, trong và sau khi thực hiện các chuyên đề. 
+ Các vấn đề khó của các nhóm môn chuyên cần trao đổi với BGH ;  BGH chủ động có hướng khắc phục hoặc trao đổi với lãnh đạo, chuyên viên Phòng GD&ĐT. 
	Trước 5/9/2018
	GVCN khối 1
	Văn phòng
	Đ/c Yến

	3
	- Tham dự các chuyên đề cấp Quận : 
- Chuyên đề Đạo đức 3 (tích hợp dạy tài liệu Bác Hồ và những bài học đạo đức, lối sống dành cho học sinh) – TH LTK
- Chuyên đề Khoa học 5 (sử dụng kĩ thuật hỏi chuyên gia trong dạy học) – TH Đoàn Kết
- Chuyên đề Tin học 3 (theo sách giáo khoa mới) – TH BĐ Bồ Đề 
- Chuyên đề Lịch sử 5 (sử dụng bộ tư liệu giảng dạy Lịch sử) - Trường Tiểu học Ái Mộ B
- Chuyên đề Tập đọc 3 (sử dụng bảng tương tác thông minh) - Trường Tiểu học Thạch Bàn B
	8h30 ngày 30/10/2018
14h30 ngày 01/11/2018

14h30 ngày 07/11/2018
14h30 ngày 
09/ 11/2018

14h30 ngày 14/11/2018
	Đ/c Chi, Tâm

Đ/c Chi, Ánh

Đ/c chi, Tình
Đ/c Chi, Trịnh Phương
Đ/c Chi, An
	GV 
	BGH

	4
	- Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận năm học 2018 – 2019: Cử chọn,  nộp DS về PGD; Dự khai mạc và tham gia các phần thi 
	trước 22/11
(theo hướng dẫn riêng)
	Đ/c Chi

	Khối trưởng CM
	BGH

	5
	 -Hướng dẫn học sinh tham gia cuộc thi: Sáng tác khẩu hiệu an toàn giao thông (theo công văn số 3774/SGDĐT-CTTT ngày 10/9/2018 của Sở GD&ĐT HN). 
- Tiếp tục động viên, tạo cơ hội, kiến thức cho HS tham gia các cuộc thi của khu vực, của quốc tế.
	hết ngày 05/11/

2018.
Theo lịch riêng
	GV
	CMHS
	BGH

	IV
	Công tác quản lý của nhà trư​ờng
	
	
	
	

	1
	Tiếp  tục tăng cường quản lí, kiểm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm – học thêm và thu chi theo các văn bản hướng dẫn. Giám sát chặt chẽ việc triển khai thu – chi của các lớp. Hiệu trưởng chịu trách nhiệm về việc thực hiện công tác thu – chi của đơn vị.
	Thường xuyên 

	BGH
	GV, NV, CMHS
	Đ/c Yến

	2
	Tăng cường kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên môn; dự giờ đánh giá chất lượng dạy của giáo viên, nề nếp học tập của học sinh; việc thực hiện đánh giá học sinh; quan tâm dự tiết HDH, nâng cao chất lượng của buổi học thứ hai/ ngày.
	Thường xuyên 

	Đ/c Chi, TPT
	GV, NV

	BGH


	3
	Dự sinh hoạt chuyên môn với các tổ, nhóm; trao đổi tháo gỡ các khó khăn trong quá trình dạy học, quan tâm các buổi SHCM liên trường.
	Theo lịch KTNB
	Đ/c Chi
	GVBM, CMHS
	BGH

	4
	Kiểm tra, đánh giá phong trào “Vở sạch chữ đẹp” HKI
	Tuần học 12
	BGH
	GV, HS
	Đ/c Chi

	5
	Hoàn thiện và triển khai thực hiện QCDC tại đơn vị ngay sau HN CBCCVC; Tổ chức tự kiểm tra nội bộ theo kế hoạch 
	Trong tháng
	BGH, BCH công đoàn
	CBGVNV
	Đ/c Yến

	 6
	Phối hợp với công đoàn tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 20/11 tiết kiệm, trang trọng hiệu quả; đảm bảo an toàn cho HS trong ngày lễ. Không thu bất cứ khoản thu gì của CMHS để tổ chức 20/11 của các lớp và của trường.
	20/11
	BGH, BCH công đoàn
	CBGVNV
	Đ/c Yến, Hiền

	7
	 Tiếp tục tổ chức HKPĐ cấp Trường, chuẩn bị các điều kiện cho đội tuyển dự thi HKPĐ các cấp đạt hiệu quả. 
	Hoàn thành 
trong tháng
	Đ/c Thành, Duy
	GV, HS, CMHS
	BGH

	8
	Rà soát, bổ sung hồ sơ, nâng cao chất lượng dạy học, chuẩn bị đón đoàn KT công vụ.
	KT ngày 29, 30
	Các bộ phận
	Văn phòng
	BGH


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 11/2018 của trường Tiểu học Gia Thượng, đề nghị các bộ phận và cá nhân nghiêm túc thức hiện. 
ơ
	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT: để b/c;

- Các bộ phận: để t/h;

- L​ưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã kí)
                                                Nguyễn Thị Yến
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