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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2018
I. Đánh giá kết quả hoạt động tháng 11 năm 2018.

1. Công tác tuyên truyền.
- Tổ chức các hoạt động giáo dục đạo đức, giáo dục truyền thống cho HS chào mừng Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 hiệu quả và ý nghĩa: Triển lãm tranh, Hội diễn văn nghệ, thi làm báo tường, tổ chức Meeting,.. 
- T/c thành công HKPĐ cấp trường, 100% các lớp tham gia tích cực, có chất lượng. Lựa chọn 58 HS tham gia thi đấu 6/7 môn cấp Quận (Cờ vua, đá cầu, bóng đá, Aerobic, Cầu lông, bơi và điền kinh)
- Tuyên truyền và tổ chức các hoạt động “Ngày Pháp luật nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa Việt Nam” qua băng zon khẩu hiệu,  thi “Rung chuông vàng”. 
- Tổ chức hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông” tại Việt Nam năm 2018, tiếp tục tuyên truyền ATGT, chống  ùn tắc, chống bán hàng rong ngoài cổng trường.
- Tiếp tục tuyên truyền phòng chống tai nạn thương tích, thực hiện VSATTP và phòng chống các bệnh Thu – Đông ; thực hiện tốt công tác y tế trường học (Khử khuẩn 100% các phòng học, phòng chức năng vào CN ngày 18/11); phòng chống bạo lực học đường, đảm bảo an toàn, an ninh trong trường học. 
- Tiếp tục triển khai thực hiện nếp sống văn minh đô thị,  duy trì mô hình nhà trường “sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa”:  Phát quang cỏ triền đê, trồng mới 2000 cây hoa dạ thảo tím khu vực đê trước cổng trường.  Trồng mới 50 chậu hoa sân trường và 2 bồn hoa sân khấu ( 270 khóm), duy trì mô hình “nhà vệ sinh thân thiện”; quét sơn tường bên ngoài các lớp học và khu vực cầu thang dãy nhà B.
- Tích cực triển khai phong trào thi đua “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”; tổ chức nghiêm túc giờ chào cờ, giờ sinh hoạt lớp, hoạt động chủ điểm tháng, thi đua ngoài giờ lên lớp. Tiếp tục đẩy mạnh phong trào học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh. 
* Tồn tại: + GV tổng phụ trách cần có kế hoạch, thời gian tập luyện cho HS để các buổi tuyên truyền có hình thức sáng tạo, phong phú, HS có kĩ năng sân khấu,  thực sự lôi cuốn có tác dụng tuyên truyền. 
2. Công tác phổ cập giáo dục.
- Cập nhật, sử dụng thường xuyên sổ phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi, chuyển đến.
- Phối hợp với phường hoàn thiện công tác PCGD năm 2018, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác PCGD năm 2018 của Sở GD&ĐT HN.
- Tham gia ủng hộ HS trường Tiểu học Tuyết Nghĩa huyện Quốc Oai -Hà Nội: 3 xuất học bổng trị giá 1.500.000 đồng. Mua tăm ủng hộ Hội người mù quận Long Biên: 2650 gói =  8883 000 đồng.
- Tổng số HS (tại thời điểm 29/11/2018): 
	Khối
	Khối 1
	Khối 2
	Khối 3
	Khối 4
	Khối 5
	Tổng số

	Số lớp
	6
	4
	4
	4
	4
	22

	Số HS
	267
	186
	168
	162
	178
	961

	HS bán trú
	242
	157
	144
	137
	126
	806


3. Công tác chuyên môn: 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách, đánh giá chuyên môn giáo viên, kiểm tra nội bộ đ/c Thuý 1- A6: Xếp loại: Khá
           - Hoàn thành kế hoạch thi GVDG cấp trường. Xếp loại  - Giỏi: 24/29 – 82,7% Khá: 5/29 – 17,3%. Không có tiết TB      
           - Dự các chuyên đề cấp Quận, triển khai thực hiện trong các khối chuyên môn.
- Hoàn thành kiểm tra định kì và đánh giá HS giữa HKI, cập nhật Esams kết quả đánh giá. 
- Hoàn thành Kiểm tra VSCĐ học kì I. Kết quả toàn trường:  A: 72.1 %  B: 27.9 %
4. Công tác quản lý.

- Quản lí thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm đảm bảo không có giáo viên vi phạm.
- Tăng cường kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên môn; dự giờ đánh giá chất lượng dạy của giáo viên, nề nếp học tập của học sinh; việc thực hiện đánh giá học sinh; quan tâm dự tiết HDH, nâng cao chất lượng của buổi học thứ hai/ ngày.
- Tổ chức HKPĐ cấp Trường, chuẩn bị các điều kiện cho đội tuyển dự thi HKPĐ các cấp đạt hiệu quả.

- Thực hiện đánh giá CBGVNV tháng  theo quy định. 
 *Đánh giá chung: 
- Các hoạt động diễn ra theo kế hoạch, không có sự cố bất thường với GV-HS. 
- Tuyên dương tinh thần tích cực của tập thể chi đoàn và các đ/c GV, bảo vệ, phục vụ trong  việc tham gia thi đua chào mừng

20/11, VSMT, trồng hoa triền đê, chuẩn bị đón đoàn KT công vụ. 
- Xét khen thưởng 06 đồng chí hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ tháng 11: Đ/c Lã Thị Mai Phương, Lê Ngọc Anh, Ngô Thị Ki

Thanh, Trịnh Thị Phương, Nguyễn Thị Liên, Nguyễn Thị Thu Hoà (phục vụ). Đề nghị khen thưởng cấp Quận: Đ/c Liên
- Tồn tại:
+ GV cần thực hiện đúng quy chế chuyên môn, quan tâm chất lượng tiết dạy, rèn nếp học tập, ý thức giữ vệ trường, lớp. 

           + HS ăn trú bỏ thừa nhiều cơm và thức ăn, cất khay cơm thiếu cẩn thận, khu vực hành lang nhà ăn không sạch sẽ. 
+ GV trông trưa một số lớp cần có biện pháp quản lí HS sau khi ăn, không để HS tập trung đùa nghịch gây mất trật tự tại nhà ăn. 

+ GVCN, GV TPT cần phối hợp quản lí, nhắc nhở  HS khối 1, 2 giờ tan trường học các ngày thứ 3, thứ 4. Giảm thiểu đùa nghịch trên các tầng, dưới sân trường, trước cửa phòng Y tế.  
            + Còn hiện tượng HS đùa nghịch, gây lãng phí nước, xà phòng trong nhà VS, xảy ra tai nạn thương tích. 

            + GV cần đặc biệt quan tâm sĩ số HS từng tiết học. Nếu có HS vắng không lí do phải liên hệ ngay với gia đình để tìm hiểu nguyên nhân, phối hợp quản lí HS
II. Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2018.
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian
 thực hiện
	Người/bộ phận t/h
	Người/bộ phận phối hợp
	Cán bộ PT

	I
	Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh:
	
	
	
	

	1
	- Tiếp tục rèn kỷ cương nề nếp cho học sinh và tổ chức các hoạt động thiết thực kỷ niệm Ngày toàn quốc kháng chiến (19/12); 46 năm chiến thắng Điện Biên Phủ trên không, 74 năm Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2018). 
	Ngày 20/11/2018

Dự  kiến t/c vào tiết chào cờ tuần 17 (17/12) 
	GV TPT, GV Âm nhạc.

	GV, HS
	BGH

	2
	- Triển khai tháng hành động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2018. Tuyên truyền về công tác dân số nhân ngày Dân số Việt Nam (26/12/2018) 
	3/12
	GV TPT
	GV, HS
	BGH

	3
	- Tuyên truyền phòng chống các dịch bệnh mùa đông; vệ sinh an toàn thực phẩm; tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật; phòng chống bạo lực học đường; phòng chống tai nạn thương tích đặc biệt chú ý an toàn trong vui chơi cho học sinh.
	Hàng ngày

	GV TPT
	GV, CMHS
	BGH

	4
	- Tổ chức cho HS tham quan di tích lịch sử Đình Phúc Xá – Bắc Biên, Đình chùa Lệ Mật; tổ chức viết, chấm bài thu hoạch, khen thưởng và báo cáo PGD
	6/12/2018
	BGH, TPT, 
	GVCN 

HS khối 3.
	BGH 

	5
	- Tổ chức cho HS tham gia hoạt động ngoại khoá lần 1
	21/12/2018
	BGH, TPT, 
	HS tự nguyện tham gia
	BGH

	6
	- Tiếp tục thực hiện nếp sống văn minh đô thị trong trường; duy trì trường học “sáng – xanh – sạch – đẹp – nở hoa” và mô hình “nhà vệ sinh thân thiện”.
	Hàng ngày
	 GV, HS
	CMHS, BV, PV 
	BGH

	II
	Công tác Phổ cập giáo dục:
	
	
	
	

	1
	- Tiếp tục quản lý chuyên cần của học sinh.
	Hàng ngày
	GV, VP
	CMHS
	Đ/c Chi

	2
	- Thực hiện báo cáo chính xác và lưu đầy đủ hồ sơ học sinh chuyển đi, đến, nghỉ học dài ngày, học sinh học tiếp thu chậm, học sinh khuyết tật, thiểu năng, học sinh tự kỉ và học sinh diện chính sách (con thương binh, hộ nghèo...).
	Hàng ngày
	Đ/c Thu Trang
	GVCN
	Đ/c Chi

	3
	- Chuẩn bị các điều kiện đón đoàn kiểm tra PCGD 2018 của Thành phố.
	Theo lịch PGD
	BGH, VP
	GV, BV, PV
	Đ/c Chi

	III
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	

	1
	 Thực hiện quy chế chuyên môn:

- Thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn; nâng cao chất lượng sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn, nội dung sinh hoạt tập trung vào thống nhất kiến thức trọng tâm, kĩ năng cần đạt và phương pháp thực hiện.
	Hàng ngày
	Khối trưởng CM
	GV  trong khối 
	BGH

	2
	Tích cực đổi mới phương pháp, ứng dụng công nghệ thông tin bên cạnh việc sử dụng các đồ dùng dạy học có sẵn và tự làm phù hợp và hiệu quả.
	Hàng ngày
	GV
	Đ/c Huyền Tâm
	BGH

	3
	- Giáo viên sử dụng hiệu quả, triệt để giờ lên lớp (bao gồm cả tiết chính khoá và tiết học tăng cường ở buổi thứ hai) để nâng cao chất lượng dạy - học từng bài, từng ngày, từng môn học cho học sinh.
	Hằng ngày
	GVCB
	GV Bộ môn, HS
	BGH

	4
	Thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận năm học 2018 – 2019 
	(thực hiện theo HD và lịch thi riêng)
	GV đăng kí thi
	CB, GV, NV trường
	BGH

	5
	Kiểm tra nghiệp vụ SP đ/c Tình, Đào Huyền
	Theo KH KTNB
	Đ/c Tình, Huyền
	Ban KT
	BGH

	6
	Tham gia đề án phát triển bóng rổ học đường:

Thực hiện theo công văn 4491/SGDĐT-CTTT ngày 16/10/2018 của Sở GD&ĐT Hà Nội. 01 giáo viên TD tham gia đề án, tại Trường Đại học Sư phạm Hà Nội.
	Đ/c Thành tập huấn từ 8h30 đến 17h00 ngày 08/12/2018 
	Đ/c Thành
	GV
	BGH

	7
	Kiểm tra cuối HKI:
- Tổ chức cho học sinh ôn tập; ra đề, tổ chức kiểm tra, coi chấm nghiêm túc. Báo lịch kiểm tra về Phòng GD&ĐT 20/12/2018 (thứ năm, qua email)
	Dự kiến th/h tuần 16, 17

(hoàn thành vào tuần 18)
	GV, HS
	Văn phòng
	BGH

	8
	- Báo cáo kết quả kiểm tra về Phòng GD&ĐT 
	10/01/2018
 (thứ năm)
	GV, Khối trưởng CM
	Văn phòng
	BGH

	IV
	Công tác quản lý của nhà trư​ờng
	
	
	
	

	1
	*Tăng cường quản lí nâng cao chất lượng dạy - học:

- Thực hiện dự giờ, thăm lớp (các nội dung khó và mới: phương pháp bàn tay nặn bột, Mô hình VNEN, Dạy Mĩ thuật theo phương pháp mới, Tin học theo chương trình mới, ...); 

- Kiểm tra việc đánh giá học sinh, kiểm tra chất lượng dạy và ý thức thực hiện quy chế chuyên môn của giáo viên, nề nếp học tập của học sinh; chấn chỉnh kịp thời các sai phạm về quy chế; tư vấn, giải quyết kịp thời các vướng mắc khó khăn trong công tác dạy và học.

 - Tạo mọi điều kiện để giáo viên dự thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận đạt kết quả cao.
- Tiếp tục thực hiện đúng quy định của cấp trên về việc giao bài tập về nhà cho học sinh, về dạy thêm học thêm, về thu – chi tạo sự bình ổn trong dư luận xã hội.
	Hàng ngày 
Theo lịch PGD 

Hằng ngày
	BGH 

GV dự thi 

GV, NV
	GV, NV, HS
CBGVNV, HS 

HS, CMHS
	BGH
BGH 

BGH

	3
	* Công tác kiểm định chất lượng, xây dựng trường Chuẩn quốc gia; trường học điện tử: 
- Tổ chức kiểm tra thường xuyên việc khai thác và bảo quản cơ sở vật chất; quan tâm khai thác sử dụng các phần mềm quản lí tài sản, tài chính, cổng thông tin điện tử, hệ thống camera ... 
- Kiểm kê tài sản năm 2018: thống kê số lượng, thực trạng tài sản, với tài sản hỏng cần ghi rõ yêu cầu sửa chữa hay thanh lí ...
	Trong tháng

Hoàn thành trước 30/12
	Đ/c H.Trang

CBGVNV
	GV, NV

      Tổ VP, BV
	BGH
BGH

	4
	* Quan tâm công tác an ninh trường học và trường học an toàn.

- Kiểm tra các thiết bị phục vụ phòng chống cháy nổ, lưu lại biên bản.

- Kiểm tra công tác bảo vệ, an ninh trường học (lưu hồ sơ, sổ phân công trực BGH, trực bảo vệ; hồ sơ thể hiện nội dung phối hợp với công an phường... )
 - Tăng cường cơ sở vật chất và kiểm tra thường xuyên các điều kiện để học sinh được an toàn vui chơi.
	Hoàn thành trước 15/12

Trong tháng

Hằng ngày
	Ban chỉ đạo PCCC

BCĐ xây dựng THAT
BGH
	Văn phòng

VP, BV, Công an phường NT

       VP, GV, NV
	BGH

BGH
Đ/c Yến

	5
	*Quan tâm công tác giáo dục thể chất:

- Tích cực tham gia Hội khoẻ Phù Đổng các cấp: Đảm bảo an toàn, đủ và vượt về số lượng, chất lượng giải các môn thi, đặc biệt quan tâm các môn do trường giảng dạy: Aerobic, bóng đá, điền kinh ...

- Thực hiện kế hoạch số 412/KH-UBND ngày 06/11/2018 của Ủy ban nhân dân quận Long Biên về phát triển thể lực, tầm vóc người Hà Nội đến năm 2030: Tổ chức những nội dung hoạt động dành cho trường tiểu học theo 04 chương trình được nêu trong kế hoạch.
	Theo lịch PGD

Trong tháng
(ND KH đăng cồng TT trường)
	Đ/c Thành, Duy

TPT
	       GV, NV

GV, CMHS
	BGH

BGH

	6
	* Công tác quản lý nhân sự: 

- BGH tiếp tục thực hiện phân công rõ người, rõ và kín việc trong BGH. Kiểm tra, đánh giá kết quả thực thi công việc hàng tuần. 

- Tổ chức đánh giá CBGVNV tháng 12 nghiêm túc, đúng quy trình.
	    Hàng tuần

24/12/2018
	     BGH

Các bộ phận
	VP, NV

GV, NV
	Đ/c Yến

BGH


Trên đây là kế hoạch công tác tháng 12/2018 của trường Tiểu học Gia Thượng, đề nghị các bộ phận và cá nhân nghiêm túc thực hiện.  
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã kí)
                                               Nguyễn Thị Yến
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