	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN NĂM HỌC 2017 - 2018
(Tuần 08 - Từ ngày 23/10 đến 29/10/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

23/10
	S
	- 8h chào cờ: Tiếp tục tuyên truyền ATGT, PCTNTT, PC dịch bệnh 
	Đ/c Hiền, Chi, Vân Anh Y tế
	Đ/c Quyên, Liên
	

	
	
	- Nộp báo cáo tháng 10 qua mail; 
	Đc Biết
	
	

	
	
	- Thi GVG: đ/c Hoa 3 A2 (tiết 3)
	BGK, đc Hoa
	
	

	
	
	- 10h40 họp giao ban BGH 
	BGH
	
	

	
	
	- 14h: HT duyệt KH ATANTH; KH PC TNTT(TPT chuẩn bị)

-14h: Đ/c Ngọc Hà lớp 5A1 thi GVG môn TĐ
	Đ/c Biết, Hiền TPT

BGK, đc Hà
	
	

	
	C
	15h: HT duyệt KH CNTT (PHT chuẩn bị)
	Đ/c Liên HP
	Đ/c Quyên, Liên
	

	
	
	· Gửi đánh giá HT, HP về PGD
	Đc Hạnh VP
	
	


	Ba

24/10
	S
	- 8h: (Tiết 1) Thi GVG đc Yên 5A4

- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo ATTP và phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết tại các trường học
- 8h30: Họp giao ban HT các trường TH trong Quận
	BGK, đc Yên
	Đ/c Quyên,Biết
	

	
	
	- (Tiết 3) Thi GVG đc Đinh Hà 3A4
	BGK, đc Đinh Hà
	
	

	
	
	- 10h30, Hạn cuối nộp hồ sơ thi thăng hạng viên chức
	GV có nhu cầu, đc Tuyến
	
	

	
	C
	- 14h30, CĐ tài liệu mới môn Tin học tại THĐTSĐ

-17h: TH ra đề Toán+ TV theo  TT 22 cho GV tại phòng HĐ GD

-14h: Giao ban côngtácphòngchốngsốtxuấthuyết, giệtbọgậy tại phòng 1 UBND phường
	Đc Nam, Huy

Đ/c Liên, Ngọc Hà
	Đ/c Quyên,Biết
Đ/c Quyên
	

	 Tư

25/10
	S
	-Tiết 1: Đ/c Thảo lớp 2A2 thi GVG môn TĐ
	BGK, đc Thảo
	Đ/c Quyên, Liên
	

	
	
	-Tiết 2: Đ/c Quyên lớp 1A1 thi GVG môn Toán
	BGK, đc Quyên
	
	

	
	
	-Tiết 3: Đ/c Tâm lớp 1A2 thi GVG môn HV
	BGK, đc Tâm
	
	

	
	C
	-Tiết 6: Đ/c Trâm lớp 4A6 thi GVG môn TĐ
- Nộp hồ sơ và Ds dự thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp về PNV
	BGK, đc Trâm
Đc Hạnh
	
	

	Năm

26/10
	S
	-Tiết 1: Đ/c Liên lớp 1A5 thi GVG môn HV
	BGK, đc Liên
	Đ/c Quyên,Biết
	

	
	
	-Tiết 2: Đ/c Phúc lớp 3A4 thi GVG môn Toán

-Tiết 3: Đ/c Ngát lớp 3A7 thi GVG môn LTVC
	BGK, đc Phúc

BGK, đc Ngát
	
	

	
	C
	KTNB: KT công tác quản lý của HT                         
	Đ/c Quyên,Ban TTND
	
	

	
	
	-Tiết 6: Đ/c Huyền lớp 1A6 thi GVG môn TNXH

Tiết 6: Đ/c Vân Anh TD thi GVG môn TD
	BGK, đc Huyền

BGK, đc Vân Anh
	
	

	Sáu 27/10
	S
	   ĐẠI HỘI CBCNVC NH 2017-2018

- 14h30:Chuyên đề SHCM liên trường môn Âm nhạc, Mỹ thuật tại TH Ái Mộ A. TP: 01 BGH + 01 GV Âm nhạc + 01 GV MT 
	100% CBGVNV

Đ/c Phương,Chi,Vân Anh,Ánh
	BGH
	

	
	C
	
	
	
	

	Bẩy 28/10
	S

	- 7h: UBND Quận kiểm tra tổng vệ sinh môi trường toàn quận, diệt bọ gậy, phun thuốc diệt muỗi phòng, chống dịch bệnh sốt xuất huyết

- 8h00: Dự Diễn tập điều tra, xử lý ngộ độc thực phẩm đông người mắc tại bếp ăn tập thể tại Trường TH Đô thị Việt Hưng (TP: Hiệu trưởng các cơ sở giáo dục có bếp ăn tập thể dự)
	
	Đ/c Quyên
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CN

29/10
	
	
	
	
	


	* KTNB: 

- KT công tác quản lý của HT                     
	* Báo cáo
- 23/10, Báo cáo công tác tháng 10 (thứ hai nộp mail, thứ năm nộp VB)
- 25/10,Nộp hồ sơ và danh sách dự thi thăng hạng CDNN về PGD
- 26/10: Nộp ĐG HT, HP, BC tháng 10 về PGD, hồ sơ HNVC

	* Ghi chú: 
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.
                        - Đ/c Thảo đi học các ngày thứ 5, 6 trong tuần; đc Quyên, Liên đi học các ngày thứ tư, sáu (từ 14h30-20h30)


2

