	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH LONG BIÊN
TỪ NGÀY 01/01 ĐẾN NGÀY 05/01/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

01/01
	S
	Nghỉ Tết Dương lịch
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Ba

02/01
	S
	- Làm BC nộp. KT LBG+KHBD  Khối 3 và chuyên 

- Hoàn thành tổng hợp kết quả KTĐK cuối HK1, XD KH tháng 1
	GV khối 3, chuyên
GVCN, GVC
	BGH
	

	
	C
	- Dạy HĐNGCK lớp  5A3;4A1.
- 14h00: BGH kiểm tra 10% bài thi cuối học kì I
	Đ/c Yên, Hiền
GV
	BGH
	

	Tư

03/01
	S
	- KT nề nếp. 
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Duyệt báo cáo kết quả kiểm tra cuối học kì I.
	GV, HS
	Đ/c Biết, Liên
	

	
	C
	- KT phòng Đ D
- KT chéo bài KT giữa các khối và bảng TH

- 16h00: Gửi báo cáo kết quả KTĐK cuối HKI
	Đ/c Nhung
GV
	Đ/c Biết, Liên
	

	Năm

04/01
	S
	- 9h30: Bắt thăm thi GVDG khối 3 và chuyên tại phòng GD quận
- KT nề nếp.

- KT bán trú.

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	GV, HS
	Đ/c Liên
Đ/c Biết
	

	
	C
	- Dạy HĐNGCK lớp 3A1.
- 14h00: Kiểm tra phần mềm quản lý chất lượng giáo dục
- 17h00: Họp HĐGD
	Đ/c Hà
GV

GV, NV toàn trường
	Đ/c Biết
BGH
	

	Sáu

05/01
	S
	-  KTVSCĐ

- KT bán trú
- 8h00: Kiểm tra kho học liệu bài giảng điện tử của các TTCM.
- 11h00: XD KH công tác tuần 19
	GV, HS
	BGH
	

	
	C
	- Họp giao ban BGH


	
	BGH
	

	Bảy

06/01
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* Ghi chú: KHKTNB:
	Nộp báo cáo:

	* BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.


	- Nộp BC: 


