	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH LONG BIÊN
TỪ NGÀY 19/3 ĐẾN NGÀY 23/3/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

19/3
	S
	Chào cờ: Tuyên truyền dịch vụ công trực tuyến, hưởng ứng chiến dịch giờ trái đất
- Kiểm tra lịch báo giảng, KHGD
	CB, GV, NV, HS toàn trường
GVCN, GV chuyên
	Đ/c Quyên
Đ/c Liên, Biết
	

	
	C
	- 14h00: Dự hội nghị chủ chốt cán bộ công đoàn tại Hội trường Quận ủy
	Đ/c Liên, Nhài
	Đ/c Quyên
	

	Ba

20/3
	S
	Rà soát hồ sơ chuyên môn GV+HP chuẩn bị đón đoàn kiểm tra
	GV
	Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h15: Kiểm tra thực hiện NVNH tại TH Long Biên


	CB, GV, HS toàn trường
	Đ/c Quyên
	

	Tư

21/3
	S
	Khắc phục tồn tại đoàn kiểm tra( nếu có)
	CB, GV, NV
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- 13h30: Dự hướng dẫn chuyên môn về phòng chống dịch bệnh năm 2018 tại Hội trường tầng 5- TTYT quận Long Biên
- 14h00: Họp giao ban HT các trường TH tại PGD 

- Tập huấn Kết nạp đội

- Dạy HĐNGCK lớp 5A1, 5A6


	Đ/c Vân Anh YT
Đ/c Hiền, HS được kết nạp

Đ/c Liên
	Đ/c Quyên
	

	Năm

22/3
	S
	- 8h30: Dự Lễ kỷ niệm 87 năm ngày thành lập ĐTNCSHCM tại Hội trường Quận ủy
- 8h00: Dự tập huấn chế độ kế toán tại Hội trường UBND phường Việt Hưng( cả ngày)

-8h30: Triển khai kế hoạch giải chạy báo Hà Nội  Mới năm 2018, Công tác quản lý tổ chức lễ hội, Hướng dẫn sử dụng cổng thông tin điện tử phường, Mail công vụ tại Phòng họp- UBND phường
- 8h15: Kiểm tra NVNH tại TH Giang Biên
	Đ/c Hiền TPT
Đ/c Tuyến KT
Đ/c Liên
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- 14h15: Kiểm tra NVNH tại TH Thạch Bàn B
	Đ/c Liên
	
	

	Sáu

23/3
	S
	- HĐTT - Thể dục

- 7h30: Dự khai mạc Hội thu “ Một triệu quyển vở ủng hộ thiếu nhi có hoàn cảnh khó khăn năm học 2017-2018” tại TH Đô thị Việt Hưng
- 8h00: Dự tập huấn chế độ kế toán tại Hội trường UBND phường Việt Hưng( cả ngày)
	HS toàn trường
Đ/c Hiền
Đ/c Tuyến KT
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	-14h00: Công bố kiểm tra chi bộ trường tiểu học Long Biên  và chi bộ công an phường tại phòng họp 2- UBND phường( TP: Cấp ủy chi bộ)

- Tập huấn Kết nạp đội

- 14h15: Kiểm tra NVNH tại trường TH Việt Hưng
	Đ/c Liên, Nam
Đ/c Hiền, HS được kết nạp

Đ/c Liên
	Đ/c Quyên
	

	Bảy

24/3
	S
	Thi Olympic Tiếng Anh cấp Thành phố tại TH Gia Thụy
	Đ/c Phượng, HS Minh Thư-5ª2
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	
	
	
	

	* Ghi chú: KHKTNB:
	Nộp báo cáo:

	* BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.


	- Nộp BC: 


