	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH LONG BIÊN
TỪ NGÀY 07/5 ĐẾN NGÀY 11/5/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

07/5
	S
	- Chào cờ: Tuyên truyền kỷ niệm 64 năm chiến thắng Điện Biên Phủ( 7/5/1954-7/5/2018)
- Khối 3,4,5 đi bơi.- Rà soát lại HSPCGD.
	CB, GV, NV, HS toàn trường
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp

- Thu thống kê CL KTĐK cuối kì 2
- Rà soát lại HSPCGD

- 17h00: Các tổ KT việc chấm, chữa bài chéo cuối năm học.
	Đ/c Liên, Biết
GV, Đ/c Hạnh, Liên
	Đ/c Quyên
	

	Ba

08/5
	S
	- 8h00: Đi chấm SKKN cấp quận tại TH Gia Thụy( cả ngày)

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
KTNB: KT thực hiện Quy chế thi đua khen thưởng kỷ luật     
- Khối 3,4,5 đi bơi.

- Các tổ nộp bài BGH 
                 
	Đ/c Liên

Đ/c Biết

Đ/c Nhài, Yên, Hiền TPT
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- 14h00: Tiếp đoàn kiểm tra công tác phổ cập giáo dục của Bộ GD&ĐT tại phường Thượng Thanh

-  14h00: GV tổng hợp báo cáo điểm của tổ về TTCM


	Đ/c Nam, Hạnh
	
	

	Tư

09/5
	S
	- 8h00: Tập huấn công tác công đoàn năm 2018 tại TTBDCT quận

- Nộp bản góp ý Dự thảo Kế hoạch tuyển sinh => Gửi mail đ/c Huệ
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp

- Chụp ảnh học sinh giỏi các cấp

-  Khối 3,4,5 đi bơi.

- GV tổng hợp báo cáo đánh giá, khen thưởng học sinh gửi về TTCM
	Đ/c Nhài, Liên

Đ/c Liên
Đ/c Liên, Biết

	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- KTNB: KT hồ sơ. Sổ sách giáo viên
- 15h00: các đ/c nộp hồ sơ Chiến sĩ thi đua cơ sở về văn phòng

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp

- Dự sinh hoạt CM khối 3
	GV
GV được thành tích

Đ/c Liên, Biết
GV khối 3
	BGH
	

	Năm

10/5
	S
	- 8h30: VP giao nhận công văn tại Phòng giáo dục Quận Long Biên 

- Nộp Báo cáo kết quả thực hiện công tác giáo dục thể chất và phong trào thể dục của nhà trường về Phòng văn hóa thông tin, trung tâm văn hóa quận, PGD&ĐT
- Khối 3,4,5 đi bơi.

- KT phòng Đồ dùng

- Báo cáo TK và tiết dạy
	Đ/c Chinh, Hạnh
Đ/c Nhung

Đ/c Biết
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- 15h30: Báo cáo kế hoạch phân tuyến tuyển sinh và công tác chuẩn bị năm học mới 2018 – 2019 tại P3-UB. 
- 14h00: TTCM tổng hợp báo cáo điểm của tổ về VP (nhập qua Google )
	
	Đ/c Quyên
	

	Sáu

11/5
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ các lớp
- Hoàn thiện hồ sơ thi đua cuối năm của nhà trường

- Các tổ nộp lịch công tác tuần 36

- Khối 3,4,5 đi bơi.

- Dạy Địa lớp 4A3
	Đ/c Liên, Biết
GV
HS khối 3, 4, 5

Đ/c Ngọc
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- Giáo viên bộ môn phối hợp GVCN hoàn thành đánh giá cuối năm học môn học
- 14h00: Dự chung khảo Hội thi “ Tuyên truyền xây dựng quận Long Biên xanh- sạch- đẹp” tại TTTM Savico Megamall Long Biên

- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	GV
Đ/c Hiền, GV, HS

CB, GV, NV, HS 
	Đ/c Quyên
	

	Bảy

12/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* Ghi chú: KHKTNB:
	Nộp báo cáo:

	* BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.


	- Nộp BC: 


