	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH LONG BIÊN
TỪ NGÀY 21/5 ĐẾN NGÀY 26/5/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

21/5
	S
	- 7h30: Dự phát động khử khuẩn điểm thành phố tại trường TH Giang Biên 

- 8h00: Chào cờ, Sơ kết thi đua tuần 36, phát động thi đua tuần 37Ngày Hội Hoàn thành CT Rèn luyên đôị viên
- 11h00: Nhận bài thi khảo sát Tiếng Anh tại PGD
- Khối 3,4,5 đi bơi.

- Hoàn thiện các BC cuối năm
	Đ/c Vân Anh YT
CB, GV, NV, HS toàn trường
Đ/c Hạnh

HS khối 3, 4, 5

Đ/c Biết
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- 17h00: Các tổ họp bình xét thi đua năm học 2017-2018 tại phòng Hội đồng
- KT GVCN hoàn thành thông tin HS trong sổ đăng bộ, PC.
	GV, NV các tổ
Đ/c Biết
	Đ/c Quyên
	

	Ba

22/5
	S
	- 8h00: Dự Lễ tuyên dương khen thưởng giáo viên giỏi, nhân viên giỏi, học sinh giỏi tiêu biểu năm học 2017-2018 ngành GD&ĐT quận Long Biên tại Hội trường tầng 2, khu liên cơ quan UBND Quận 

-8h30: Hội nghị cán bộ chủ chốt về công tác cán bộ tại phòng họp 1- UBND phường Long Biên

- Họp ban thi đua khen thưởng nhà trường tại phòng Hội đồng
- Khối 3,4,5 đi bơi.

- Hoàn thiện các BC cuối năm
	Đ/c Hiền, Huy, Thảo, Chi 4ª1, Q.Anh 4ª1
Đ/c Liên
Ban thi đua khen thưởng

HS khối 3, 4, 5

Đ/c Biết
	Đ/c Quyên
Đ/c Quyên
	

	
	C
	- 14h00: Tập huấn Luật quản lý, sử dụng tài sản công tại Hội trường TTBDCT Quận
- 17h00: Họp bình xét thi đua cuối năm học 2017-2018 tại phòng Hội đồng

- KT GVCN hoàn thành thông tin HS trong sổ đăng bộ, PC.
	Đ/c Tuyến
CB, GV, NV toàn trường

Đ/c Biết
	Đ/c Quyên
	

	Tư

23/5
	S
	- 8h00: Nộp bài thi khảo sát TA đã chấm về PGD và nhập điểm
-  Hoàn thiện các BC cuối năm
	GV Tiếng Anh
Đ/c Biết
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC cho Lễ tổng kết
	GV, NV
	
	

	Năm

24/5
	S
	- Chuẩn bị CSVC tổng kết năm học 2017-2018
-  KT GVCN hoàn thành thông tin HS trong sổ đăng bộ, PC
	GV, NV
Đ/c Biết
	
	

	
	C
	- Chuẩn bị CSVC tổng kết năm học 2017-2018
	GV, NV
	
	

	Sáu

25/5
	S
	- 8h00: Tổng kết năm học 2017-2018
	CB, GV, NV, HS toàn trường
	Đ/c Quyên
	

	
	C
	- 14h: Các lớp tổng vệ sinh.

- 14 h: Họp GBBGH

- 16h: Bàn giao CSVC cho bảo vệ
	Các lớp
BGH

BV, GV
	
	

	Bảy

26/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	* Ghi chú: KHKTNB:
	Nộp báo cáo:

	* BGH dự giờ đột xuất các ngày trong tuần.


	- Nộp BC: 


