	

          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC HÈ CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 14 HÈ-2017)
TỪ NGÀY 28/8/2017 ĐẾN NGÀY 03/9/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
28/8
	S
	- 8h: Tiếp tục tuyên truyền dịch Sốt xuất huyết
- 9h50’: Dạy thử Tiếng Việt
	GV-TPT
Đ/c Hạnh
	BGH
	


	
	C
	- 14h: Tập huấn Tin học
	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
29/8
	S
	- 8h: Chạy giải báo Hà Nội mới  tại Vườn nhãn (Thách Cầu)
- Sơn bảng các lớp
	CB-GV-NV
Đ/c Hải
	BGH
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Chuẩn bị hồ sơ, sổ sách phục vụ năm học mới
	CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	Tư
30/8
	S
	- 8h: Kiểm tra sổ tư liệu giảng dạy của giáo viên
- 9h30’: Kí hợp đồng với GV mới
	GV
GV Hợp đồng, KT
	BGH
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h30’: Dự Hội nghị khuyến học tại phường Ngọc Thụy
- 15h: Kí hợp đồng với nhân viên phục vụ, hợp đồng xuất ăn cho học sinh
	Đ/c Huệ
NVPV, KT

	Đ/c Kỳ
	

	Năm
31/8
	S
	- 8h-8h45’: Đại diện Language Link Việt Nam đến thăm trường
- 8h30’: Dự Hội nghị tổng kết Công đoàn tại Quận ủy
- 8h30’: Họp sinh hoạt chuyên môn tuần 1, 2
	CTy Language Link 
Đ/c Hiệp
GVCB, GVTiếng Anh
	BGH
Đ/c Kỳ
Đ/c Huệ
	

	
	C
	- Căng dù, phông chuẩn bị khai giảng
	Chi Đoàn, TPT, BV
	BGH
	

	Sáu
01/8
	S
	- 9h45’: Sơ duyệt văn nghệ 
- Gửi giấy mời tới phụ huynh các lớp
	GV, HS
GVCN, VP
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ
	

	
	C
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