	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 1 NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 4/9 ĐẾN NGÀY 8/9/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

4/9
	S
	- 8h: Các bộ phận chuẩn bị Lễ khai giảng
- 10h: Huệ, Duyên, Hiệp chúc mừng Tiểu học Gia Thượng
	CB- GV – NV
Đ/c  Huệ, Đ/c  Duyên, Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ


	

	
	C
	Các bộ phận hoàn thiện công tác chuẩn bị Khai giảng
	Đ/c Hiệp, Đ/c Linh
	Đ/c Huệ
	

	Ba

5/9
	S
	6h45’: Toàn thể CB, GV, NV có mặt dự Lễ khai giảng
- 7h30’ – 8h30’: Lễ khai giảng năm học mới 

- 9h15’: Học sinh học tiết Thanh lịch Văn minh

- 10h: Học sinh tan học

- 10h15’: Họp Sư phạmHội đồng 

Các bộ phận chuẩn bị cho tiết học đầu tiên

	CB – GV – NV
GV CN

Thể Hội đồng SP


	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	Các bộ phận chuẩn bị cho buổi học đầu tiên
	GVCN
	Đ/c Huệ
	

	Tư

6/9
	S
	- Các lớp học theo Thời khóa biểu

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GVCN – GV BM
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp hoạt động dạy -  học
	Đ/c Huệ
	
	

	Năm

7/9
	S
	BGH kiểm tra nề nếp dạy và học các lớp

	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp hoạt động dạy -  học
	Đ/c Huệ
	
	

	Sáu

8/9
	S
	BGH kiểm tra nề nếp dạy và học các lớp

	Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động dạy -  học
- 16h45’: Họp Hội đồng Sư phạm Tháng 9

	Đ/c Hiệp

CB – GV – NV
	Đ/c Kỳ
	


