	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC HÈ CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 03 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 12/5 ĐẾN NGÀY 18/5/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

12/6
	S
	- 8h30’: Họp giao ban 
	BGH-TPT-VP
	BGH
	

	
	C
	-  13h: Dự lễ viếng cô giáo Hồng trường TH Ngọc Thụy tại nhà tang lễ Bệnh viện 19-8.
	BGH, Công Đoàn, GV
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

13/6
	S
	- 8h30’: Họp Hội đồng tuyển sinh (11đ/c)
	BGH, VP, Đ/c Lê Hằng, Lan Anh, Tỉnh, Hiệp, Hà Thu, Lưu Oanh
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	
	
	
	

	Tư

14/6
	S
	- 8h30’: Tham dự hội nghị Bảo vệ Thi đua khối Đội năm học 2016 – 2017 tại Hội trường Quận ủy

- Chuẩn bị, kiểm tra CSVC phục vụ tuyển sinh trực tuyến năm học 2017-2018
	Đ/c Hiệp

Theo phân công

	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 17h: Hoàn thiện CSVC phục vụ tuyển sinh
	Theo phân công
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

15/6
	S
	- 8h-11h30’: Tuyển sinh trực tuyến (Từ 15/6 đến 18/6)
	Theo phân công
	BGH
	

	
	C
	- 14h-17h: Tuyển sinh trực tuyến
	Theo phân công
	BGH
	

	Sáu

16/6
	S
	- 8h-11h30’: Tuyển sinh trực tuyến
	Theo phân công
	BGH
	

	
	C
	- 14h-17h: Tuyển sinh trực tuyến
- 18h30’: Gặp mặt – Giao lưu – Chia tay nhân dịp thành lập trường Tiểu học Gia Thượng
	Theo phân công
CB-GV-NV có mặt tại thời điểm 31/5/2017
	BGH
Đ/c Kỳ, Thu Hiển (Chủ tịch Công đoàn)
	

	Bảy

17/6
	
	- Từ 8h-11h30’: Tuyển sinh trực tuyến
- 14h-17h: Tuyển sinh trực tuyến
	Theo phân công
	BGH
	

	CN

18/6
	
	- Từ 8h-11h30’: Tuyển sinh trực tuyến
- 14h-17h: Tuyển sinh trực tuyến
	Theo phân công
	BGH
	


