	

          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC HÈ CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 04 HÈ-2017)
TỪ NGÀY 10/7/2017 ĐẾN NGÀY 16/7/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
10/7
	S
	- 8h30’: Họp giao ban BGH, VP
- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
	BGH-VP
	BGH-VP
	


	
	C
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
- 17h: đ/c Thảo báo cáo kết quả tuyển sinh của ngày với đ/c Kỳ
	BGH-VP
	VP
	

	Ba
11/7
	S
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
	VP
	BGH-VP
	

	
	C
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
- 13h45’: đ/c Huệ họp tại UBND phường Ngọc Thụy
- 17h: đ/c Thảo báo cáo kết quả tuyển sinh của ngày với đ/c Kỳ
	VP
đ/c Huệ
	VP
	

	Tư
12/7
	S
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
	BGH-VP

	BGH-VP

	

	
	C
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
- 17h: đ/c Thảo báo cáo kết quả tuyển sinh của ngày với đ/c Kỳ
	VP
	BGH-VP

	

	Năm
13/7
	S
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch

	VP

	BGH-VP

	

	
	C
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
- 17h: đ/c Thảo báo cáo kết quả tuyển sinh của ngày với đ/c Kỳ
	VP
	VP 
	

	Sáu
14/7
	S
	- Tuyển sinh lớp 1 trực tiếp theo kế hoạch
- 9h: BGH + VP họp sắp xếp HS lớp 1
	BGH-VP
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	BGH-VP
	

	
	C
	- Bộ phận Văn phòng trực và làm việc
	BGH-VP
	BGH-VP
	




