	

          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2017-2018)
TỪ NGÀY 25/9 ĐẾN NGÀY 29/9/2017


	Thứ
	Buổi
	[bookmark: _GoBack]Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận
thực hiện
	Lãnh đạo
phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
25/9
	S
	- Chào cờ: Sơ kết Thi đua 
                  Tuyên truyền về An Toàn Giao Thông
- 9h20’: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 4
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp
BGH, TPT, VP
Đ/c Thảo
	
Đ/c Kỳ
	


	
	C
	- 14h30’: Đ/c Kỳ họp tại PGD 
- Các Đ/c Tổ trưởng  nộp phiếu đánh giá, xếp loại Giáo viên – nhân viên Tháng 9 cho Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
GVCN, Đ/c Huệ
	Đ/c Kỳ
	

	Ba
26/9
	S
	- 11h00:  Các bộ phận chốt chứng từ Thu chi Tháng 9 năm 2017 cho đ/c Duyên
- Kiểm tra nề nếp bán trú 
	BGH, VP, GVCN, CB-NV
Đ/c Hiệp
	
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h00: Các Đ/c GVCN nộp về VP kết quả họp CMHS đầu năm học
- 14h30’: Đ/c Lưu Oanh, Hảo, Huệ dự Chuyên đề Bàn tay nặn bột lớp 4 tại trường TH Phúc Lợi
- Dạy thay: Đ/c Hà Nguyệt dạy lớp 4A( Tiết 7 + Tiết 8)
                   Đ/c Phương dạy lớp 5A
	GVCN, VP
Đ/c Lưu Oanh, Đ/c Hảo, Đ/c Huệ
Đ/c Hà Nguyệt
Đ/c Phương

	Đ/c Kỳ
	

	Tư
27/9
	S
	- 8h30’: Đ/c Kỳ, Huệ, Giang dự Chuyên đề Kiểm định chất lượng tại trường TH Gia Thụy
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Kỳ, Đ/c Huệ, Đ/c Giang

Đ/c Thảo
	
Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- 14h30’: Đ/c Huệ, Nhàn, Hằng dự Chuyên đề Bàn tay nặn bột lớp 3 tại trường TH Việt Hưng
- 16h30’: Các Đ/c GVCN hoàn thành nộp các khoản thu đầu năm học về Thủ quỹ
- Dạy thay: Đ/c Phương dạy lớp 3A
	Đ/c Huệ, Đ/c Nhàn, Đ/c Hằng

Đ/ Thảo, GVCN
Đ/c Phương
	Đ/c Kỳ
	

	Năm
28/9
	S
	- 8h00: Đ/c Huệ dự Tập huấn ra đề Thông tư 22 tại trường TH Ngọc Thụy (cả ngày)
- 8h30’: Đ/c Kỳ dự Tuần lễ học tập suốt đời tại trường TH Long Biên
- BGH kí Giáo án tuần 5 + 6 
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Kỳ
BGH
Đ/c Thảo
	

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 17h15’: Các Đ/c GVCN lớp 3B, 3C, 4B, 4C nghe Hướng dẫn sử dụng và nhận bàn giao máy chiếu
	Đ/c GVCN lớp 3B, 3C, 4B, 4C
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu
29/9
	S
	- 8h00: Đ/c Huệ dự Tập huấn ra đề Thông tư 22 tại trường TH Ngọc Thụy (cả ngày)
- 11h00: Các bộ phận hoàn thành văn bản cho duyệt Kế hoạch năm học 2017– 2018 
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
BGH, VP, Đ/c Thu
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h30: Đ/c Kỳ, Huệ, Thu dự Hội nghị duyệt Kế hoạch năm học 2017 –2018 tại trường TH Cự Khối
Dạy thay: Đ/c Phương dạy lớp 1A

	Đ/c Kỳ, Đ/c Huệ, Đ/c Thu
Đ/c Phương
	Đ/c Kỳ
	








