	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG

(TUẦN 02 NĂM HỌC 2018 - 2019)

TỪ NGÀY 10/09 ĐẾN NGÀY 16/09/2018

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

10/09
	S
	- Chào cờ: + Sơ kết Thi đua Tuần 01

                  + Phát động Chủ đề năm học 2018 - 2019
- 8h00: Đ/c Kỳ, Thu tham gia bồi dưỡng thực hiện Quy chế dân chủ tại TT bồi dưỡng chính trị quận
Dạy thay lớp 1A: Đ/c Linh
- 9h00 đến 10h30’: Đ/c Thảo đi nhận sổ sách Y tế năm học 2018 - 2019 tại trường TH Gia Thuỵ
-11h00: Họp Giao ban BGH, TPT, bộ phận VP Tuần 02

- Kiểm tra nề nếp bán trú
- Trong tuần BGH dự giờ các lớp 2C, 3C, 4B, 4C, 5C
	Đ/c Hiệp
Đ/c Hiệp - HS

Đ/c Kỳ, Thu
Đ/c Linh

Đ/c Thảo
BGH - VP – TPT

Đ/c Thảo
BGH - GVCN 
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
- 15h00: Văn phòng nộp hồ sơ của đ/c Huệ, Lưu Oanh, Hảo về Phòng Nội vụ

- GVCN lớp 1 gửi Thông báo về BHYT đến CMHS
- 16h45’: Họp HĐSP tháng 9
	GV – HS
VP 

GVCN - HS
CB-GV-NV
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

11/09
	S
	- 7h45’: Đ/c Kỳ, Thu dự Hội nghị Tổng kết Công tác Công đoàn tại Quận uỷ
Dạy thay lớp 1A: Đ/c Linh
- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Kỳ, Thu
Đ/c Linh

Đ/c Huệ

Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
- 15h30’: GVCN gửi thông báo về Sữa học đường đến CMHS
	GV - HS
GVCN - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

12/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- 8h30’: Đ/c Kỳ họp tại Hội trường Quận uỷ

- Văn phòng nộp đăng ký thi đua khen thưởng năm học 2018 - 2019 về Phòng Nội vụ
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
Đ/c Kỳ

VP

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp dạy và học
- 14h00: Đ/c Hiệp dự Hội nghị giao ban công tác Đội đầu năm học 2018 - 2019 tại Hội trường Quận uỷ

Dạy thay 1A: Đ/c Thu dạy thay đc Hiệp

- 16h30’: GVCN các lớp hoàn thành: Danh sách, đơn, tiền CSVC bán trú cho đ/c Thảo
	Đ/c Huệ
Đ/c Hiệp

Đ/c Thu

GVCN - Đ/c  Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	Năm

13/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn

- 8h00: Đ/c Thảo tập huấn chuyên môn về VS học đường, phòng chống dịch bệnh trong trường học tại TTYT quận Long Biên
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ

Đ/c Thảo
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h00: Đ/c Hiệp họp trọng tài Hội khoẻ Phù Đổng tại TTTDTT

Đ/c Linh dạy thay đ/c Hiệp

- 14h30’: Đ/c Kỳ tập huấn về Tai nạn thương tích tại trường TH Thượng Thanh
- 14h00: Đ/c Hiệp họp trọng tài Hội khoẻ Phù Đổng tại TTTDTT 
- 17h00: GVCN lớp 1 nộp đăng ký BHYT cho VP
- Kiểm tra nề nếp học tập và hoạt động tập thể
	Đ/c Hiệp
Đ/c Linh

Đ/c Kỳ
Đ/c Hiệp
GVCN - VP
GV - HS
	Đ/c Kỳ
	

	Sáu

14/09
	S
	- BGH kiểm tra nề nếp chuyên môn
- 8h00: GVCN nộp phiếu đăng ký Sữa học đường về VP
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Huệ
GVCN - VP
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp học tập, hoạt động tập thể
- 15h30’: Văn phòng nộp bản Tổng hợp Sữa học đường về PGD
	Đ/c Huệ
VP
	Đ/c Kỳ
	

	CN

16/09
	S
	- 7h00: Đ/c Hiệp làm trọng tài Giải chạy Báo Hà Nội mới 
+ 7h00 các VĐV có tên tham gia thi đấu có mặt tại TTTDTT
	Đ/c Hiệp

	
	


