                    UBND QUẬN LONG BIÊN
              TRƯỜNG TIỂU HỌC NGỌC THỤY


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38 - NĂM HỌC 2018 - 2019
(Từ ngày 27/5 đến ngày 31/5/2019)

	[bookmark: _30j0zll] Thời gian/Phân công trực
	Nội dung công việc, thời gian, phân công phụ trách thực hiện 
	GV nghỉ - Phân công dạy thay

	


THỨ HAI
27/5




	* BGH:
- Đ/c Thu
* Giáo viên:
- Đ/c H.Yến

	S
Á
N
G
	-8h30 đ/c Thu, Thoa dự HN đánh giá thi đua tại THNL
	-

	
	
	
	-CBGVNV hoàn thành hồ sơ tại trường
	

	
	
	
	-Hoàn thiện DS HS đăng ký dự thi CT song bằng lớp 6 (HP1)
	

	
	
	
	-GV khối 1,2 bàn giao tài sản cuối năm học về Hiếu, Thành
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	-14h tập huấn đánh giá chuẩn HT, PHT, GV tại trường
	

	
	
	
	-HT kí duyệt HB các lớp
	

	
	
	
	-GVCN hoàn thiện sổ đăng bộ (trong tuần)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
THỨ BA
28/5

	
* BGH:
-  Đ/c Thanh
* Giáo viên:
-Đ/c D/Linh
	
S
Á
N
G
	-8h CBGVNV trường cập nhật hồ sơ cá nhân
	

	
	
	
	-9h họp HĐSP tổng kết năm học 18/19
	

	
	
	
	-Đ/c Vi nộp PGD danh sách, đơn ĐK dự tuyenr CT song bằng L6
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	-14h họp Kiểm kê quỹ NT (BGH, TTND, TQ, KT)
	

	
	
	
	-GV K2, 3 bàn giao
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	


THỨ TƯ
29/5




	* BGH:
-  Đ/c Ninh
* Giáo viên:
- Đ/c Hân
	S
Á
N
G
	-HT duyệt tổng hợp đánh giá CBGVNV (các biểu mẫu)
	

	
	
	
	 Đánh giá chuẩn PHT, GV (Đ/c Mai)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	-GV K4,5 bàn giao
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	-14h KT các bộ phận bàn giao tài sản
	

	
	
	
	-PT ccs phòng BM bàn giao
	

	
	
	
	-HP chốt hồ sơ CM nộp đ/c Mai (29-31/5)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	THỨ NĂM
30/5

	* BGH:
-  Đ/c Thu
* Giáo viên:
-Đ/c H.Giang 
	S
Á
N
G
	
	

	
	
	
	-10h đ/c HT họp tổ BV, PV
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	-14h đ/c Htkys duyệt Học bạ các lớp
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THỨ SÁU
31/5




	* BGH:
-  Đ/c Thanh
* Giáo viên:
- Đ/c Thoa
	S
Á
N
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	-8h họp giao ban BGH
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	-14h đ/c HT chốt sổ thi đua KT của trường
	

	
	
	
	· [bookmark: _tyjcwt]Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh (HP2)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	THỨ BẢY
01/6

	* BGH:
-  Đ/c Ninh

	CBGVNV trường du lịch tại TQ
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	CHỦ NHẬT
02/6
	
* BGH:
-  Đ/c Thu


	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



