	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 12 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 47/2018 TỪ NGÀY 19/11 ĐẾN NGÀY 24/11/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    19/11
	S
	- 8h: Chào cờ - Tổng kết thi đua tuần 11, phát động thi đua tuần 12, Tổ chức Hội thi Nét đẹp thầy trò 
- 9h: Phát phiếu đánh giá tháng 11 đến các tổ 
	Đ/c Phương, Ban GK, các đ/c GV, HS vào chung kết
Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	Dạy thay đ/c V Anh

	
	C
	- 14h: Các bộ phận chuẩn bị quà, khen thưởng cho GV, HS

- 15h20: Tổng duyệt CT chào mừng ngày 20/11
- 16h: Các bộ phận nộp BC tháng
	Đ/c Phương, N Thu, M Thu, N Tuyết

Đ/c Nga, Phương
Các bộ phận
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	Dạy thay đ/c V Anh khối 2

	Ba

20/11
	S
	- 8h: Thu phiếu đánh giá tháng 11

- 8h30: UBND Quận KT bếp ăn tại các nhà trường
- 9h: KT các bộ phận chuẩn bị cho buổi Lễ tuyên dương ......
	Đ/c N Tuyết

Đ/c Hồng, Thúy
Các bộ phận
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Các lớp tổ chức chào mừng 20/11
- 15h30: Tổ chức Lễ tuyên dương khen thưởng các tập thể, cá nhân tiêu biểu năm 2018
	GVCN
Đ/c Phương, Nga
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Tư

21/11
	S
	- 7h50: HS HĐTT và học hát bài Hành khúc HKPĐ

- 8h: Tự KT công tác phổ cập giáo dục
	Đ/c Nga, Phương

Đ/c Hồng, Giang
	Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: KT thực hiện QCDC
	Đ/c Giang, N Thu
	Đ/c Thoa
	

	Năm

22/11
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của Quận
	Đ/c Hồng
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Tổng duyệt chương trình Chung kết HKPĐ
	Đ/c Phương, T Anh
	Đ/c Thu
	

	Sáu

23/11
	S
	- 8h: Báo cáo CĐ Học vần lớp 1D

- 8h30: Họp giao ban HT cấp Tiểu học tại PGD

- 9h30: Dự lễ bế giảng lớp TCLL tại TTBD Quận

- 10h: Chuyển đăng kí đến 100% CMHS
	Đ/c Hoa

Đ/c Thoa

Đ/c N Thu

Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thu

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h30: Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng
- 16h20: CBGVNV, HS tổng VS
	Đ/c Phương, T Anh

Toàn thể CBGVNV, HS
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Bảy

24/11
	
	
	
	
	


Lịch có thể thay đổi do công việc đột xuất của phòng GD&ĐT.
