	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 13 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 48/2018 TỪ NGÀY 26/11 ĐẾN NGÀY 30/11/2018


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    26/11
	S
	- 8h: Chào cờ - Tổng kết thi đua tuần 12, phát động thi đua tuần 13, phát động cuộc thi giải toán quan mạng TV. TA vòng 6, TT về phòng chống dịch sởi, trực tuần 3C
- 9h: Duyệt kết quả đánh giá CBGVNV tháng 11
	Đ/c Phương, Giang
Đ/c Thu
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	Dạy thay đ/c Hiền GV khối 5

	
	C
	- 14h: KT việc đánh giá, nhận xét HS giữa kì I và cập nhật phần mềm quản lý GD của GV.
	Đ/c N Tuyết, Trang

	Đ/c Thu
	

	Ba

27/11
	S
	- 8h: Chuyển đăng kí tham quan đến các lớp
         Tổng hợp đánh giá GV tháng 11
	Đ/c N Tuyết

Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Gửi KQ đánh giá CBGVNV tháng 11 trên hòm thư và Web
	Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thoa
	

	Tư

28/11
	S
	- Dự giờ đ/c H Thu
	Đ/c Giang
	Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Duyệt danh sách HS tham gia HKPĐ cấp Quận
	Đ/c T Anh, N Tuyết
	Đ/c Thoa
	

	Năm

29/11
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của Quận

        CĐ LTVC lớp 2D

- 8h40: Dự giờ và KL kiểm tra đ/c H Thu
	Đ/c Hồng
Đ/c Tuyền

Đ/c Giang
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	
	C
	- Dự giờ  GV
	GV
	Đ/c Thu
	

	Sáu

30/11
	S
	- Dự giờ GV
	GV
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận
- 16h20: CBGVNV, HS tổng VS

- 16h30: Họp HĐSP
	Đ/c Phương, 

Toàn thể CBGVNV, HS

Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	Bảy

1/12
	
	
	
	
	


Lịch có thể thay đổi do công việc đột xuất của phòng GD&ĐT.
HS khối 3 học bơi từ 15h10 đến 17 giờ ngày thứ tư, thứ sáu

