	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 18 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 01/2019 TỪ NGÀY 31/12 ĐẾN NGÀY 4/1/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    31/12
	S
	NGHỈ TẾT
	Đ/c Thúy
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	NGHỈ TẾT
	Đ/c Hồng
	Đ/c Thoa
	

	Ba

1/1
	S
	NGHỈ TẾT
	Đ/c Hồng
	Đ/c Thu
	

	
	C
	NGHỈ TẾT
	Đ/c Thúy
	Đ/c Thoa
	

	Tư

2/1
	S
	- 8h: KT việc chấm, chữa bài của GV (10% bài KT)
         Các bộ phận nộp báo cáo học kig I
	Ban TTND
Các bộ phận được phân công
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 13h30: Nhận sữa tại phòng thư viện GV
- 15h20: HS nhận sữa và uống 
	GVCN và HS

GVCN, đ/c Hồng, Thúy
	Đ/c Thu
	

	Năm

3/1
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của Quận 
	Đ/c Hồng

	Đ/c Thoa

	

	
	C
	- 14h: Duyệt, góp ý giáo án Word của khối 4 thi GVG
	Đ/c N Thu, KT khối 4,5
	Đ/c Thu
	

	Sáu

4/1
	S
	- 8h: KT hồ sơ sổ sách của GV, các bộ phận
        Nộp danh sách HSKK về đ/c Thúy
	Ban TTND
GVCN
	Đ/c Thu

Đ/ Thoa
	Dạy 3C: đ/c N Tuyết, Dạy thay 5C; tiết 1,4: đ/c Hiền; T3: đ/c Quỳnh

	
	C
	- 14h: KT hồ sơ sổ sách của GV, các bộ phận
- 16h20: Tổng vệ sinh
	Các bộ phận
Toàn thể CBGVNV, HS
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	Dạy thay tiết MT: DVCN lớp 1A, 3A

	Bảy

5/1
	S
	
	
	
	


Lịch có thể thay đổi do công việc đột xuất của phòng GD&ĐT.
HS khối 3 học bơi từ 15h10 đến 17 giờ ngày thứ hai, thứ tư
