	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 29 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 11/2019 TỪ NGÀY 25/3 ĐẾN NGÀY 30/3/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    25/3
	S
	- 8h: Chào cờ, sơ kết tuần 28, phát động thi đua tuần 29, trực tuần lớp 4B, Tổ chức Ngày hội thiếu nhi vui khỏe - kết nạp Đội viên
- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh, đảm bảo ATTP tại các nhà trường
- 9h: Chuẩn bị VPP cho KSTA 
         BC tổng VSMT về PGD&DDT theo mẫu

- 10h: Nộp KH tháng 4
	Đ/cYến, Phương
Đ/c Thúy, Hồng

Đ/c N Tuyết

Đ/c N Thu
Các bộ phận
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
Đ/c N Thu

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Thông báo danh sách HS tham gia khảo sát Tiếng Anh tại bảng tin và đến GVCN lớp 5
         BC danh sách CBGVNV đã tham gia tập huấn CNTT theo mẫu của UBND quận

- 16h: Chuẩn bị CSVC cho KSTA
	Đ/c N Tuyết, GVCN lớp 5
Đ/c N Thu

Các bộ phận
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c N Thu
	

	Ba

26/3
	S
	- 8h: Họp giao ban HT tại PGD
        BC điều tra tuyển sinh theo mẫu của PGD

- 10h: KT lại CSVC chuẩn bị cho KSTA
	Đ/c Thoa
Đ/c N Thu
Các bộ phận
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c N Thu
	

	
	C
	- 14h15: Đón đoàn kiểm tra cơ sở vật chất của PGD
	Đ/c N Thu
	Đ/c Thoa
	

	Tư

27/3
	S
	- 8h: Tập huấn phòng chống dịch bệnh tại TT y tế Quận
- 10h: Nhận đề tại PGD&ĐT

- 12h: KT lại CSVC chuẩn bị cho KSTA
	Đ/c Thúy
Đ/c Hồng, Thoa
Các bộ phận
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 13h: Họp điểm khảo sát 
          Các đ/c thực hiện phân công theo bảng phân công riêng của trường

- 16h: Nộp bài thi về PGD
	Đ/c Trưởng điểm
Các đ/c theo phân công NV
Đ/c trưởng điểm
	Trưởng điểm
Đ/c Thu

Trưởng điểm
	

	Năm

28/3
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
          KT toàn diện đ/c Long
	Đ/c Hồng
Đ/c M Thu
	Đ/c Thoa
Đ/c N Thu
	

	
	C
	- 14h: KT công tác chấm, chữa bài của GV khối 4,5
	TTCM khối 4,5
	Đ/c Thu
	

	Sáu

29/3
	S
	- 8h: KT toàn diện đ/c Long
	Đ/c M Thu
	Đ/ Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận
- 16h20: Tổng vệ sinh

- 16h30: Họp HĐSP
	Các bộ phận

Toàn thể CBGVNV, HS

Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Bảy
30/3
	S
	- 7h: Ra quân tổng vệ sinh môi trường toàn quận phòng, chống dịch bệnh mùa hè và dịch bệnh các đàn gia súc (dịch tả lợn Châu Phi), gia cầm (lần 2)
	Toàn thể CBGVNV
	Đ/c Tuyết
	


Lịch có thể thay đổi do công việc đột xuất của phòng GD&ĐT.
