	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 34 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 17/2019 TỪ NGÀY 29/4 ĐẾN NGÀY 4/5/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    6/5
	S
	- 8h: Chào cờ - Sơ kết thi đua tuần 34 - phát động thi đua tuần 35, TT về ngày 7/5 - Trực tuần 2A
- 8h30: KT việc chấm, chữa bài của GV cuối năm học
- Phát thanh TTMN về bệnh tiêu chảy
	Đ/c Phương, Trang

Đ/c N Thu, Ban TTND

Đ/c Phương, Thúy
	Đ/c Thu
Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: GV tổng hợp điểm báo cáo về TTCM
- 17h: Họp Liên tịch xét thi đua trường, cá nhân để hoàn thiện HS nộp về PGD&PNV
	GV, TTCM 
Ban LT
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Ba

7/5
	S
	- Phát thanh TTMN về bệnh viêm não mô cầu
- 8h: Dự Liên hoan chiến sĩ nhỏ Điện Biên tại TH Thanh Am
- 10h: Nhập điểm báo cáo qua Google trang tính (TTCM trực tiếp nhập và chịu trách nhiệm về số liệu của tổ)
	Đ/c Phương, Thúy
Đ/c Phương, Thu

TTCM
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Nộp báo cáo TTLĐTT, đơn vị TT về TDTT, CSTĐ, hồ sơ qui hoạch CB về PGD, PNV, TTVHTT
	Đ/c Hồng
	Đ/c Thoa
	

	Tư

8/5
	S
	- Phát thanh TTMN về bệnh cong vẹo cột sống
	Đ/c Phương, Thúy
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Lập danh sách HS lớp 5 tham gia thi TA theo mẫu gửi về hòm thư đ/c Sơn
	Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thu
	

	Năm

9/5
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
        GV gửi báo cáo đánh giá, khen thưởng học sinh về TTCM
	Đ/c Hồng
GV

	Đ/c Thoa
Đ/c Thu


	

	
	C
	- 14h: KT việc chuẩn bị bàn giao học sinh hè về địa phương

	
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	Sáu

10/5
	S
	- Nhận danh sách phòng thi, danh sách CB coi thi PGD
- 8h: TTCM nhập báo cáo đánh giá, khen thưởng về HP (nhập qua Google trang tính)
	GVCN 
TTCM
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các bộ phận
- 16h: HP gửi toàn bộ báo cáo điểm, khen thưởng về HT duyệt

- 15h40: Họp Ban chỉ huy liên đội
- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	Trưởng các bộ phận
Đ/c N Thu

Đ/c Phương

Toàn thể CBGVNV, HS
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa
	

	Bảy

11/5
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


Lịch có thể thay đổi do công việc đột xuất của phòng GD&ĐT.
GV hoàn thành đánh giá HS

