	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 21/2019 TỪ NGÀY 20/5 ĐẾN NGÀY 25/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    20/5
	S
	- 8h: Chào cờ - Sơ kết thi tuần 36 - phát động thi đua tuần 37 - TT đội mũ bảo hiểm khi tham gia giao thông - Trực tuần 1C
 - 9h: KT lại đài, máy tính của 5 lớp 1
- 9h: Nhận đề và hồ sơ thi khảo sát tiếng Anh tiểu học 
           Triển khai các biểu mẫu đánh giá CCVC, chuẩn NN đến CBGVNV
	GV

Đ/c Phương, V Anh
Đ/c Long, Trang, Phương
Đ/c Thoa
Đ/c N Tuyết
	Đ/c Thu
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 13h: Điểm khảo sát bắt đầu làm việc
- 14h: GV tập trung HS của 5 phòng theo danh sách
          Học Nghị quyết tại NVH phường

          Thực hiện coi thi KSTA tại TH Gia Quất

- 15h: Gửi giấy mời dự tổng kết năm học về Đảng ủy, UBND phường, TBCMHS lớp, trường.
- 16h: Các bộ phận nộp BC tháng
	Theo QĐ

Trong phân công nhiệm vụ
Đảng viên 

Đ/c Loan, Thủy, Trang, Giang

Đ/c N Tuyết

Trưởng các bộ phận
	Đ/c Thoa

Đ/c Thu

Đ/c Thoa

Đ/c Thu

Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	Ba

21/5
	S
	 - 8h: Duyệt báo cáo KĐCL, BC cuối năm, thống kê chất lượng nộp về PGD
         Nộp BC kết quả tự bồi dưỡng thường xuyên

- 11h: Nhận bài TA đã dọc phách tại PGD
	Đ/c Thu

GV, đ/c N Tuyết
Đ/c Hồng
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Duyệt kịch bản chương trình Lế giảng năm học 2018 – 2019
           Thu phiếu đánh giá tháng 5 của CBGVNV 

           Chấm bài thi TA tại phòng HP
	Đ/c Phương, N Thu, Nga Đ/c N Tuyết

Đ/c Phương, Long
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thu
	

	Tư

22/5
	S
	- 8h: Chuẩn bị quà tặng cho HS nhân dịp tổng kết năm học 2018 - 2019
- 9h: Nộp bài thi và khớp điểm tại PGD (mang theo danh sách file mềm, máy tính)
	Đ/c Phương, N Thu
Đ/c N Thu, N Tuyết
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa


	

	
	C
	- 14h: Phát phiếu sinh hoạt hè cho HS
           KT hồ sơ sổ sách của CBGVNV
- 14h30: Dự họp CĐ tại TH Long Biên
- 15h20: Duyệt chương trình văn nghệ Lễ tổng kết
	Đ/c Phương, GVCN

Ban TTND

Đ/c H Tuyết

Đ/c Phương, Nga
	Đ/c Thu
Đ/c Thu

Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	MT khối 3 tự dạy, dạy lớp 3C môn MT: đ/c Huệ; lớp 5C: T1: Hiền, T2: N Tuyết; T3: Thủy
Dạy thay 4C: đ/c N Tuyết

	Năm

23/5
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
         KT kết quả đánh giá HS trên phần mềm ESAM

- 8h30: Dự Hội nghị bình xét kết quả thi đua năm học 2018 - 2019 tại TH Ngọc Lâm 
	Đ/c Hồng
Đ/c N Thu, Tuyết

Đ/c Thoa, Tuyết
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Giao ban HT các trường TH trong Quận
- 15h20: Các lớp tổng kết 

- 16h: Các bộ phận chuẩn bị CSVC cho Lễ bế giảng
	Đ/c Thoa

GVCN, Ban CMHS lớp

Trưởng các bộ phận
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	Sáu

24/5
	S
	- 7h30: Lễ bế giảng năm học 2018 - 2019
- Nhận kết quả TA tại PGD và thông báo kết quả tới HS
	Toàn thể CBGVNV, HS
Đ/c Hồng, GVCN lớp 5
	Đ/c Thu
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Họp giao ban các BP

          Duyệt bài viết chuyên sâu về kết quả vận dụng PPĐMDH về phường

- 16h20: Tổng vệ sinh toàn trường
	Trưởng các bộ phận
Đ/c N Thu

Toàn thể CBGVNV, HS
	Đ/c Thoa
Đ/c Thoa

Đ/c Thu
	

	Bảy
25/5
	S
	- 8h: Tập huấn đánh giá HT, GV TH, THCS theo chuẩn nghề nghiệp tại Hội trường tầng 2 khu liên cơ quan UBND Quận 
	Theo giấy TB của PGD
	Đ/c Thu
	


