	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 38 NĂM HỌC 2018-2019)

TUẦN 22/2019 TỪ NGÀY 27/5 ĐẾN NGÀY 1/6/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

    27/5
	S
	- 8h: Dự diễn đàn trẻ em tại NVH phường Phúc Đồng

- 8h30: Hội nghị bình xét kết quả thi đua năm học 2018 – 2019 tại TH Ngọc Lâm 

- Hoàn thiện KTHSGV
- Trả sữa học đường còn thừa
	Đ/c N Thu

Đ/c H Tuyết
Ban TTND

Đ/c Thúy, Hồng
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: Họp tổ bình bầu thi đua, xếp chuẩn NN
- 17h: Họp liên tịch xét thi đua
	Các tổ
Ban liên tịch
	Đ/c Thoa

Đ/c Thoa
	

	Ba

28/5
	S
	- 8h: Họp HĐSP (triển khai cuộc thi tìm hiểu Luật phòng chống tham nhũng năm 2018, pháp luật về biên giới quốc gia, bảo vệ môi trường biển; triển khai Quyết định số 1172/QĐ-UBND ngày 13/5/2019 của UBND quận Long Biên về việc ban hành 11 quy trình và bãi bỏ 06 quy trình thuộc lĩnh vực Nội vụ)
- 10h30: GV bàn giao trả SGK, đồ dùng cho thư viện, bàn giao tài sản lớp cho KT, BV
	Đ/c Thoa, Tuyết
GV, đ/c Hương
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu


	

	
	C
	- 14h: in học bạ lớp 2A, 2B
           GV trả hồ sơ về VP
	Đ/c Trang, V Anh

Đ/c Tuyết 
	Đ/c Thu

Đ/c Thoa
	

	Tư

29/5
	S
	- 8h: In học bạ khối 2C, 2D
	Đ/c H Thu, Tuyền
	Đ/c Thoa
	

	
	C
	- 14h: in học bạ lớp 3A, 3B
          Chuẩn bị phòng Tin học để CNTT
	Đ/c P Hạnh, Linh
Đ/c Trang 
	Đ/c Thu
Đ/c Thoa
	

	Năm

30/5
	S
	- 8h: Giao nhận công văn tại các phòng ban của UBND quận
         Tập huấn CNTT cả ngày tại phòng Tin học (100% GV tham gia)
	Đ/c Hồng
GV
	Đ/c Thoa
Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Duyệt KHTS tại PGD
	Đ/c Thoa
	Đ/c Thoa
	

	Sáu

31/5
	S
	- 8h: Tập huấn CNTT cả ngày tại phòng Tin học (100% GV tham gia)
	GV
	Đ/c Thu
	

	
	C
	- 14h: Tập huấn CNTT cả ngày tại phòng Tin học (100% GV tham gia)
	GV
	Đ/c Thu
	

	Bảy
1/6
	S
	- 19h: Dự khai mạc hè tại các tổ dân phố theo phân công (tham gia dự sinh hoạt theo tổ dân phố nơi sống)
	Các đ/c theo phân công: Đ/c Thoa, T Hạnh, Điệp, H Tuyết, Tr Tuyết
	Đ/c Thoa
	


