PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 
 TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI                                                                         

BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC

CỦA HIỆU TRƯỞNG

Tuần 2
(Từ ngày 10/9/2018 đến ngày 14/9/2018)
Họ và tên: Nguyễn Thị Vân
Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chung, phụ trách về CSVC, tài chính, công tác thi đua khen thưởng, công tác tổ chức CBGV, phụ trách khối 5.

	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐÁNH GIÁ 

KẾT QUẢ 

THỰC HIỆN

	Thứ Hai

10/9 /2018
	8h: Tập huấn công tác QCDC tai Hội trường tầng 4 khu liên cơ quan


	Xây dựng kế hoạch thực hiện ba công khai
Dạy thay 5A2
	

	Thứ Ba

 11/ 9/2018
	7h45: Dự Hội nghị Tổng kết công tác công đoàn năm học 2017- 2018, triển khai nhiệm vụ năm học 2018- 2019, ... tại Hội trường Quận ủy,
	Chuần bị hồ sơ phục vụ công tác KTNB  về Thực hiện kế hoạch phát triển GD


	

	Thứ Tư

12/ 9/2018
	8h30: UBND Quận làm việc với các HT nhà trường về triển khai một số nhiệm vụ năm học mới 2018- 2019


	XD dự thảo KHKTNB
	

	Thứ Năm

 13/9/2018
	Dự giờ GV mới
Xây dựng dự thảo kế hoạch thực hiện NVNH
	14h: Chuẩn bị hồ sơ phục vụ công tác KTNB về Cơ sở VC kĩ thuật

14h30: Tập huấn PCTNTT cho trẻ em tại TH Thượng Thanh
	

	Thứ Sáu

14/9/2018
	Xây dựng dự thảo kế hoạch thực hiện NVNH
	Xây dựng kế hoạch thu chi
Xây dựng kế hoạch tuần 3
15h: Họp các BP

	


PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 
   TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI

BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC

CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Tuần 2
 (Từ ngày 10/9/2018 đến ngày 14/9/2018)
Họ và tên: Nguyễn Thúy Hà

Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chuyên môn , Y tế , Chữ thập đỏ, Đoàn đội, Bán trú
	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐÁNH GIÁ 

KẾT QUẢ 

THỰC HIỆN

	Thứ Hai

 10/9 /2018
	Dự sinh hoạt dưới cờ
Xây dựng lịch dạy chuyên đề 
	Làm báo cáo thống kê số lượng đầu năm

	

	Thứ Ba

 11/ 9/2018
	7h45: Kiểm tra nề nếp các lớp
Dạy thay 5A2
	Dạy thay 5A2
	

	Thứ Tư

 12/ 9/2018
	Dự giờ

Tổ chức chuyên đề TĐ 3A2
	Hoàn thiện dự thảo KH CM
	

	Thứ Năm

  13/9/2018
	Dự giờ

Xây dựng dự thảo KH công tác HS


	14h: Tập huấn PCDB tại TT
 Y tế Quận Long Biên


	

	Thứ Sáu

 14/9/2018
	Dự giờ

Xây dựng KH tuần 3

	KT Cơ sở VC kĩ thuật
15h: Họp các BP
	


                                                                              Hiệu trưởng kí duyệt

                                                                                                     Nguyễn Thị Vân
