PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI                                                                         
				
BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC
CỦA HIỆU TRƯỞNG
Tuần 4
(Từ ngày 24/9/2018đến ngày28/9/2018)
Họ và tên: Nguyễn Thị Vân
Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chung, phụ trách tài chính, công tác thi đua khen thưởng, công tác tổ chức CBGV, công tác BD đội ngũ, phụ trách khối 5…
	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐÁNH GIÁ 
KẾT QUẢ 
THỰC HIỆN

	Thứ Hai
24/9/2018
	7h45: Dự sinh hoạt dưới cờ
Điều chỉnh KH thu chi

	Đánh giá tháng PHT, GV, NV
16h20: Họp liên tịch
17h: Họp HĐSP
	

	Thứ Ba
25/9/2018
	XD kế hoạch tự KĐCL
Đánh giá GVNV tháng 9
KTTD đ/c đ.c Mỹ
	Xây dựng dự thảo QC thực hiện dân chủ trong hoạt động
	

	Thứ Tư
26/9/2018
	KTTD đ/c  Mỹ
	Xây dựng dự thảo QC thi đua khen thưởng
	

	Thứ Năm
27/9/2018
	Xây dựng KH duy trì trường chuẩn quốc gia
	15h: Họp giao ban hiệu trưởng tại PGD
	

	Thứ Sáu
28/9/2018
	Xây dựng KH tháng 10
Kế hoạch công tác tuần 5
Họp các BP
	Rà soát quy chế chi tiêu nội bộ, dự thảo KH thực hiện nhiệm vụ năm học 2018- 2019
XD dự thảo QCDC
	

















PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN 
   TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
                     				
BẢNG THEO DÕI THỜI GIAN LÀM VIỆC
CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Tuần 4
 (Từ ngày 24/9/2018 đến ngày 25/9/2018)


Họ và tên: Nguyễn Thúy Hà
Nhiệm vụ được phân công: Phụ trách chuyên môn , Y tế , Chữ thập đỏ, Đoàn đội, Bán trú


	Thứ, ngày , tháng
	BUỔI SÁNG
	BUỔI CHIỀU
	TỰ ĐÁNH GIÁ 
KẾT QUẢ 
THỰC HIỆN

	Thứ Hai
 24 /2018
	Dự sinh hoạt dưới cờ
Phối hợp TTYT tổ chức khám SK cho HS
	Rà soát  KH chuyên môn
[bookmark: _GoBack]Đánh giá tháng GV,NV
	

	Thứ Ba
 25/ 9/2018
	Tổ chức CĐ thể dục 3A3 tiết 2
KT LBG, KHBD
	Tổ chức CĐ khối 2 TĐ tiết 7
Dạy HĐNGCK 4A2, 4A4
	

	Thứ Tư
 26/ 9/2018
	KT toàn diện đ/c Mỹ
Hoàn thiện KH chuyên môn
	Dự SHCM khối 1
Dự giờ GV NN
	

	Thứ Năm
  27/9/2018
	Dự giờ
Hoàn thiện KH CM
	Dự giờ GVNN
Dạy HĐNGCK 4A1, 4A3
	

	Thứ Sáu
 28/9/2018
	Xây dựng KH tuần 5
9h20: Họp các BP

	14 h Dự TK HĐ Đội

	





                                                                                           Hiệu trưởng kí duyệt


                                                                                                    

                                                                                                     Nguyễn Thị Vân















