	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 29 (Theo PPCT)
TỪ NGÀY 25/3/2019 ĐẾN NGÀY 29/3/2019


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

25/3
	S
	7h45: Sinh hoạt dưới cờ, kết nạp Đội
Nhận quyết định làm thi khảo sát Tiếng Anh, danh sách HS thi tại PGD

Thông báo danh sách HS dự thi 
	Đ.c Vi Huệ
Đ.c Tuyền

Đ.c Tuyền, GVCN L 5
	Đ.c Hà
Đ.c Vân
	

	
	C
	15h20: Tổ chức HĐNNK Tiếng Anh khối 1;2
	TPT, HS, BME
	Đ.c Hà
	

	Ba

26/3
	S
	 8h: Họp giao ban HT cấp TH
Chuẩn bị cơ sở vật chất tại điểm khảo sát Tiếng Anh
Dự giờ
	Đ.c Vân
GV TA, Tuyền
Đ.c Hà
	Đ.c Vân
Đ.c Hà
	

	
	C
	14h: Kiểm tra cơ sở vật chất tại điểm khảo sát Tiếng Anh
Phát thanh măng non tuyên truyền sởi, sốt xuất huyết
	BGH

Đ.c Thu Hà, HS
	Đ.c Vân

Đ.c Hà
	

	Tư

27/3
	S
	12h: Nhận đề khảo sát Tiếng Anh tại PGD
	Đ.c Vân
	Đ.c Vân
	

	
	C
	13h: Họp điểm khảo sát
13-15h45: Tổ chức khảo sát Tiếng Anh HS lớp 5 học chương trình liên kết
15h45- 16h30: Niêm phong hồ sơ, bài KS. Nộp bài khảo sát về PGD
Phục vụ khảo sát TA tại trường
	Đ.c Vân
Ban KS
Ban KS

PHT, VP, KT, YT, BV
	Đ.c Vân
	

	Năm

28/3
	S
	Giao nhận công văn tại PGD
BGH dự giờ
	Đ.c Tuyền
BGH
	Đ.c Vân
	

	
	C
	14h: Họp Ban chấp hành đảng ủy phường

Phát thanh măng non Tuyên truyền ATGT
Dự giờ
KTNB: Kiểm tra công tác thư viện trường học
17h: Họp HĐSP
	Đ.c Vân

Đ.c Huệ, HS
Đ.c Hà

Đ.c Hà, Hương

CBGVNV
	Đ.c Vân

Đ.c Hà

	

	Sáu

29/3
	S
	Họp giao ban bí thư chi bộ
	Đ.c Vân
	Đ.c Vân
	

	
	C
	15h: Họp giao ban các bộ phận
16h20: Tổng vệ sinh trường lớp
	Các BP
CBGVNV, HS
	Đ.c Vân
	


* Lớp trực tuần: 5A2- đ/c Thúy
